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INVITACION VEEDURIAS CIUDADANAS

Conforme con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, el INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION
EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO —-IDEP, se permite convocar a LAS VEEDURIAS
CIUDADANAS, a participar dentro del desarrollo del presente proceso contractual, y asi acatar
estrictamente el cumplimiento de los principios de transparencia, economia, y responsabilidad de los
postulados que rigen la funcidon administrativa, que conlleven al éxito del proceso contractual.

LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe
reportar el hecho al Programa Presidencial de Lucha contra la Corrupcién -correo electrénico, en la
direccion: webmaster@anticorrupcion.gov.co- al sitio de denuncias del programa en la pagina Web
www.anticorrupcion.gov.co; por correspondencia o personalmente, en la direccién Carrera 8 No.7-27;
Bogota D.C. También puede reportar el hecho a través del Portal de SECOP II.

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de la presente invitacion y el contrato que
forma parte del mismo, el proponente obrara con la transparencia y la moralidad que la Constitucion
Politica y las leyes consagran. Para tal efecto debera diligenciar los anexos COMPROMISO
ANTICORRUPCION y PACTO DE PROBIDAD.

COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y NO TOLERANCIA A LA CORRUPCION

De conformidad con el articulo 14 de Decreto Distrital No. 189 de 2020, el proponente se obliga a
cumplir los siguientes compromisos de integridad: 1. No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma
de halago o dadiva a ningun funcionario publico en relacion con la propuesta, o contrato que suscriba
con ocasion del proceso de seleccion, ni tampoco permitir que sus empleados o contratistas lo hagan
en su nombre. 2. Dar aviso inmediato al IDEP o autoridades competentes de cualquier ofrecimiento,
favor, dadiva o prerrogativas efectuadas por los interesados o proponentes a los funcionarios publicos
que intervengan de manera directa o indirectamente en el proceso de seleccién, con la intencion de
inducir alguna decision relacionada con la adjudicacion. 3. No efectuar acuerdos previos, o realizar
actos o conductas que tengan por objeto la colusién en el proceso de seleccidn, con otros proponentes
para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicacion. 4. No incurrir en falsedad o
adulteracion de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos del proceso de seleccion.

CUMPLIMIENTO DIRECTIVA 01 DE 2011

El INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO-IDEP
promovera la democratizacion de las oportunidades econdémicas en el Distrito Capital y promocion de
estrategias para la participacion real y efectiva de las personas naturales vulnerables, marginadas y/o
excluidas de la dinamica productiva de la ciudad.
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RECOMENDACIONES AL PROPONENTE

Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

Examine rigurosamente el contenido de la invitacion y los documentos que hacen parte
del mismo.

Verifique no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para
participar en licitaciones, convocatorias publicas y para celebrar contratos con las
entidades estatales segun lo dispuesto en la normatividad legal vigente.

Asegurese que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefialados.

Proceda a reunir la informacién y documentacion exigida y verifique la vigencia para los
documentos que la requieran.

Tenga en cuenta el presupuesto oficial total establecido para esta Convocatoria
publica.

Cumpla las instrucciones que en la invitaciéon electrénica y en este documento se
imparten para la elaboracién de su propuesta.

Presente unicamente su propuesta en la plataforma transaccional de SECOP II.

Revise los anexos y formatos adjuntos la invitacion electrénica y diligéncielos
correctamente.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la convocatoria publica, en
ningln caso se recibirdn propuestas radicadas en la plataforma transaccional de
SECOP Il fuera del término previsto, ni radicadas por fuera de la plataforma
transaccional de SECOP Il, a excepcidén que se compruebe que existe indisponibilidad
en la plataforma.

Serdn a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion y
elaboracién de su propuesta.

El IDEP podra verificar cualquier informaciéon que se allegue con la propuesta a través
de la autoridad o institucién que considere pertinente.

= ‘ BOGOT/\

DE BOGOTA D.C.



r Codigo: FT-GC-08-15
Eg? ANEXO A LA INVITACION -
P ELECTRONICA PUBLICA DE | Version: 12
‘oe %é?;:%:;? MINIMA CUANTIA Fecha Aprobacién: 22/09/2021
g Pagina 4 de 52
TABLA DE CONTENIDO
101X o 0 L 6
1.1.  FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SUSTENTAN EL PROCESO DE
SELECCION w...cooseereeeserssserssssessesessessssees et sessssosesees st seses et 6
1.2.  DOCUMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION........cooocrrrserrrsrrrsens 6
1.3, ENTIDAD CONTRATANTE ...oooocmrermseenssmmmsensssessssesssnessenssessseessee 6
1.4.  DOMICILIO Y CORRESPONDENCIA.......cccooeuvermmmrrmsermsserssseressersssees 6
1.5, SOLICITUD LIMITACION MYPIMES........cccooooerrserrimmriermsscrsssesssesssene 7
CAPITULO Il - INFORMACION Y DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO......ccccceesureeureneusenens 8
725 TR 0= X =y (@ OO 8
2.2.  DESCRIPCION Y ALCANCE DEL OBJETO ..ccccouverrrerrsrmriersrersseesiee g
2.3.  ESPECIFICACIONES TECNICAS .......ooccccmmrrrsermssmerssseressessssesssssensse 8
2.4.  CODIGO DE CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS........ccccc.... 10
2.5.  IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR .....ccccoooverrrerrrsern 11
2.6.  FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SUSTENTAN EL PROCESO DE
SELECCION ..oocrrteeenserssmeesssesesssesssssssssesss et sesss s ess s sese e 11
2.7.  PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO Y APROPIACION
PRESUPUESTAL .....oooocertecrmsmeessserssssessssesssssessssssesssess st ssess et ssese s 12
2.8.  PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO ......ccccoommmrrrsermrsmmrrsererseee 12
2.9.  LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO ...ccccooverrserrirmrserssenssnnse 12
2.10. FORMA DE PAGO DEL CONTRATO .......oooormmermsermsserssseressserssseees 12
2.11.  OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA .....occccomuermrerrsmemsserssersseessneese 13
2120 GARANTIAS ....ooocrterrsmerssiesssserssssssssesssssess s ssess e ese s eee e 15
2.13.  SUPERVISION DEL CONTRATO.....ccccoevermreermmmmrserssserssenssnessensseesn 16
CAPITULO Ill - DEL PROCESO DE SELECCION.......ccocoiuieureeseresasesessesessseseasesessssesssseseasssessases 17
31.  CRONOGRAMA DEL PROCESO........occcccumermrerrrsermssenssserssssssssseessse 17
32.  PUBLICACION DE LA INVITACION PUBLICA ...ccccooocorsrrrierrrcrrsieere 18
3.3. CIERRE Y APERTURA DE LAS OFERTAS - CONSTANCIA DE

OFERTAS RECIBIDAS ...ttt 19

INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO, IDEP
Avenida Calle 26 No. 69D - 91. Oficinas 805, 806. Torre 2 - Cédigo Postal: 110931
PBX (57-1) 263 0603 - Linea de atencion al ciudadano 195

Bogota DC - Colombia
idep@idep.edu.co
www.idep.edu.co

ok - i

T T

BOGOT.
ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.



e D Cédigo: FT-GC-08-15
?%? ANEXO A LA INVITACION

et ELECTRONICA PUBLICA DE | Version: 12
%Egéggﬂ‘gg? MINIMA CUANTIA Fecha Aprobacioén: 22/09/2021
EDUC.‘I\CIO.N —
O Gesarl Pedagogen Pagina 5 de 52

3.4. VERIFICACION DE REQUISITOS MiNIMOS HABILITANTES Y

EVALUACION ... oot e eeee e es e ese e s s eseeesae 20
3.5.  INFORME DE EVALUACION .......ooooimiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 20
3.6.  ACEPTACION DE OFERTA ...ooooeeteeeeeeeeeeeeereeeeeeeeeeeeseeeesresssseeeseeees 21
3.7.  ADJUDICACION PARCIAL ..o, 21
3.8. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS.....ooooireeeoeeeeeeeeeeeeeeseeeeesresenne 21
3.9. DECLARATORIA DE DESIERTA . .....oomioeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 21
3.10. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA .....ovvoeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeneene 22
CAPITULO IV = DE LA OFERTA ....octiietiectsessaessssesssssssssssssstsassssessssssssasssssssssasasssssssssssssssssasssanas 24
4.1. FORMA DE PRESENTACION .....coooimeeeeeeeeeeeeeeee oo 24
4.2. LUGAR DE PRESENTACION. ....coooteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eseeenene 25
4.3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA ..o 25
4.4. REQUISITOS PARA ACREDITAR LA CAPACIDAD JURIDICA.............. 26
4.5. REQUISITOS PARA ACREDITAR CAPACIDAD TECNICA........cco...... 34
4.6. VALIDEZ DE LA PROPUESTA ...t 39
4.7. RETIRO DE LA PROPUESTA ...ttt eeee e eeeeer e seesene 39
CAPITULO V - CRITERIOS DE HABILITACION Y SELECCION DE LAS OFERTAS........ccoevvernene 40
51. CRITERIOS DE HABILITACION ..ot 40
5.1.1. CRITERIOS DE HABILITACION Y VERIFICACION JURIDICA ........ 40
5.1.2. CRITERIOS DE HABILITACION Y VERIFICACION TECNICA Y
CONDICIONES DE EXPERIENCIA........ooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees e 41
5.1.3. CRITERIOS DE SELECCION........cooomiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 41
5.1.4. CRITERIOS DE DESEMPATE ...ooieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeresseeseeeeees 42
o | BOGOT/\

www.idep.edu.co



Codigo: FT-GC-08-15

ANEXO A LA INVITACION —
ELECTRONICA PUBLICA DE | Version: 12

ALCALDIA MAYOR i i B
DEBOGOTAD.C. MINIMA CUANTIA Fecha Aprobacion: 22/09/2021
EDUCACION
Instituto para la Investigacion Educativa y el L.
Desarrollo Pedagogico Pag|na 6 de 52

INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA No. 062 DE 2024 IDEP-MMA

CAPITULO|

[1.1. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SUSTENTAN EL PROCESO DE SELECCION |

El presente proceso de MINIMA CUANTIA se inicia en cumplimiento y siguiendo estrictamente lo
establecido en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, modificado por la Ley 1150
de 2007, articulos 94 de la ley 1474 de 2011, el articulo 2.2.1.2.1.5.1., y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015; modificados por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 y las demas normas que
complementes, modifiquen o reemplacen.

En concordancia con la normatividad descrita, el presente proceso se fundamenta en el articulo 94 de
la Ley 1474 de 2011 “Transparencia en contratacion de minima cuantia (...)" y el articulo 2 del
Decreto 1860 de 2021 “Estudios previos para la contratacién de minima cuantia (...)” y Procedimiento
para la contratacién de minima cuantia (...)".

Que el presupuesto oficial del presente proceso, conforme a la Resolucion Interna No. 003 de 2023
no supera el 10% de la menor cuantia de la entidad, por ello la modalidad de seleccion corresponde a
la seleccién de minima cuantia, y le son aplicables las normas del Numeral 5, Articulo 2 Ley 1150 de
2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y Decreto 1860 de 2021.

[1.2. DOCUMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION |

Estudios y documentos previos.

Andlisis econémico del sector

Invitacion Publica con sus formatos y anexos.

Adendas y respuestas remitidas en forma escrita por parte del IDEP.
Acta de cierre.

Propuestas con todos sus anexos.

Requerimientos u observaciones.

Informe de verificacion y evaluacion.

Carta de Aceptacion de la oferta o de declaratoria de desierta

[1.3. ENTIDAD CONTRATANTE |

INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO con NIT
830007738 — 1, que en adelante se denominara EL IDEP.

[1.4. DOMICILIO Y CORRESPONDENCIA |

Durante el presente proceso de seleccion y hasta nuevo aviso, la correspondencia y tramitacion de
documentacién se debera cargar UNICA'Y EXCLUSIVAMENTE a través de la plataforma de SECOP
Il.
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[1.5. SOLICITUD LIMITACION MYPIMES |

De conformidad con los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3. Y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccion 2 de la
Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, en el
presente proceso puede limitarse la convocatoria a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio
de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. La entidad recibira estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces
de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion. Tratandose de
personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones.

ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS

1. Las personas naturales, mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas, mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion. Para la acreditaciéon deberan observarse los
rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el
Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contrataciéon para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Solo se aceptaran las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por
Mipyme.

Es responsabilidad del proponente, durante la etapa del proceso y hasta antes del cierre, hacer las
observaciones que estimen pertinentes debido a su conocimiento especializado del servicio a prestar.
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CAPITULO Il - INFORMACION Y DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO

| 21. OBJETO

Adquirir bonos y/o valeras canjeables Unica y exclusivamente para la compra de vestuario y calzado
para los funcionarios del IDEP.

| 2.2. DESCRIPCION Y ALCANCE DEL OBJETO

Adquisiciéon de bonos y/o valeras canjeables Unica y exclusivamente para la compra de vestuario y
calzado, el cual se realizara con el fin de dar cumplimiento con lo establecido en la ley, respecto a la
entrega de dotacién a que tienen los servidores publicos del IDEP que cumplan los criterios
contemplados en la Ley 70 de 1988, el Decreto 1978 de 1989, y demas normas concordantes.

| 2.3.  ESPECIFICACIONES TECNICAS

Las condiciones técnicas minimas sobre las cuales el oferente debe presentar su propuesta son las

siguientes:

2.3.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS

De acuerdo con la Resolucién No. 050 del afio 2014 que su articulo primero establece:

ARTICULO PRIMERO: Fijar el tipo de dotacién a ser entregada en el Instituto para la
Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagogico — IDEP conforme a la normatividad sefialada
en la parte considerativa del presente Acto Administrativo.

FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS

Hombres:
Traje de calle de dos (2) piezas Camisa para corbata. Zapato de calle. Corbata.

Mujeres:
Vestido Sastre dos (2) piezas. Blusa calle. Zapato de calle.

Las condiciones técnicas minimas sobre las cuales el oferente debe presentar su propuesta son las

siguientes:
ITEM CANTIDAD DESCRIPCION CARACTERISTICAS MINIMAS
Bonos y/o valeras Entregar la cantidad de bonos, tarjeta
canjeables Unica plastificada y/o un talonario que contenga
y exclusivamente valeras, que sean de uso exclusivo para redimir
1 9 para la compra en dotacién, con sello o restriccion para uso

de vestuario vy
calzado para los
funcionarios  del

exclusivo de vestuario y calzado.
El bono o valera se debe entregar empacadas
en bolsas selladas, por seguridad en el manejo.

INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO, IDEP
Avenida Calle 26 No. 69D - 91. Oficinas 805, 806. Torre 2 - Codigo Postal: 110931

PBX (57-1) 263 0603 - Linea de atencion al ciudadano 195

Bogota DC - Colombia
idep@idep.edu.co
www.idep.edu.co

= ‘ BOGOT/\

DE BOGOTA D.C.



Codigo: FT-GC-08-15

ANEXO A LA INVITACION —
ELECTRONICA PUBLICA DE | Version: 12

ALCALDIA MAYOR i i .
ALCALDYA MEVX MINIMA CUANTIA Fecha Aprobacion: 22/09/2021
EDUCACION
Instituto para la Investigacion Educativa y el L.
Desarrollo Pedagogico Pag|na 9 de 52
IDEP e Cada uno tendrda debidamente impreso en

numero y letras, el valor, en caso de que las
valeras estén contenidas en talonario, las
nominaciones podran ser de $5.000, $10.000,
$20.000 y/o $50.000 M/CTE y/o valores
intermedios.

o Deben ser canjeados unicamente por vestuario
y calzado en cualquiera de los almacenes
relacionados en la propuesta.

e EIl bono o valera este o no contenido en
talonario, deben ser elaborados y/o impresos
en papel de seguridad e implementando
mecanismo de seguridad que impidan su
falsificacion tales como tintas fluorescentes,
termo cromaticas y/o fugitivas, codigo de
barras, texto en alto relieve, entre otros, donde
se lea claramente numeracion consecutiva, si
son valeras o bonos, Razén Social y NIT del
proveedor de los bonos, y la vigencia de los
bonos o valeras.

e Los bonos o valeras sean o no emitidos en
talonarios, deben tener su correspondiente
colilla y ser numerados en forma consecutiva
tanto en el taléon como en la colilla de cada uno.
En caso de ser tarjeta plastificada debe
contener el valor total para redencién.

e Garantizar la utilizacién de la tarjeta, bonos o
valeras en almacenes que tenga como minimo
atencién al publico de lunes a sabado en
horario de 11:00 a.m. a 6:00 p.m.

e La vigencia de la tarjeta, bonos o valeras
minimo debe ser de 12 meses, contados a
partir la fecha de expedicion de los mismos.

e Los bonos no pueden ser redimidos en dinero.

e El bono, la tarjeta o el talonario de valeras son
de uso exclusivo para canje de ropa y calzado
de dotacion de conformidad a la Resolucién
050 de 2014 del Investigacion Educativa y el
Desarrollo Pedagdgico —IDEP, en la que se
indica que para los hombres el vestuario
corresponde a traje de calle de dos (2) piezas,
camisa para corbata, zapato de calle y
corbata.; y, para las mujeres, vestido sastre dos
(2) piezas, blusa calle y zapato de calle.

o El proponente debe anexar las condiciones de
manejo de la tarjeta, bonos o valeras, mediante
de documento suscrito por el proponente o por
el representante legal.
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Notas:

1. No se aceptaran ofertas parciales por items
2. Los valores a ofertar no pueden superar los valores unitarios establecidos para cada uno de los
items, como tampoco el valor del presupuesto oficial establecido por la entidad en este proceso de
seleccion.
3. El valor a ofertarse por el proveedor debera contemplar los costos directos e indirectos en lo que
deba incurrir para ejecutar el contrato y entregar los productos en el lugar establecido de entrega por
la entidad y demas impuestos por su régimen tributario, costos directos e indirectos, IVA cuando

aplique).

2.3.2. ESPECIFICACIONES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Criterio

Medio de verificacion

El Oferente se compromete a dar estricto
cumplimiento a todas las disposiciones
contenidas en el Decreto 1072 de 2015 y la
Resolucién 0312 de 2019 sobre los aspectos
minimos que debe tener la empresa
contratista en la implementacion del Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

Certificado donde conste el nivel de
implementacién del Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo, el cual como
minimo se debe encontrar en una escala de
valoracion “Moderadamente  Aceptable”,
puntaje entre el 60% y 85% de Ila
autoevaluacion bajo estandares minimos; el
documento debe ser expedido por la ARL del
proponente, por su profesional de Seguridad y
Salud en el Trabajo o por el representante
legal en cumplimiento de lo establecido en el
Decreto 1072 de 2015 y en la Resolucion 0312
de 2019.

NOTA: Estos documentos deberan adjuntarse y cargar junto con los demas documentos que integren

la propuesta, en la plataforma del SECORP II.

| 2.4.CODIGO DE CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS

El objeto del servicio a contratar se encuentra identificado con el cuarto nivel del Clasificador de
Bienes y Servicios UNSPC:

: Caodigo -
Item UNSPSC Segmento Familia Clase Producto
18
Ser?/i:ios 12 Servicios de 04
1 84121804 . . Banca e mercados de Bonos emitidos por
Financieros y de . ; . .
s inversiones titulos valores y el sector privado
eguros o
comodities

INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO,

Avenida Calle 26 No. 69D - 91. Oficinas 805, 806. Torre 2 - Codigo Postal: 110931
PBX (57-1) 263 0603 - Linea de atencion al ciudadano 195
Bogota DC - Colombia

idep@idep.edu.co
www.idep.edu.co

IDEP

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

‘ BOGOT/\



Codigo: FT-GC-08-15

ANEXO A LA INVITACION —
ELECTRONICA PUBLICA DE | Version: 12

ALCALDIA MAYOR i i L
ALCALDYA MEVX MINIMA CUANTIA Fecha Aprobacion: 22/09/2021
EDUCACION
Instituto para la Investigacion Educativa y el L.
Desarrollo Pedagogico Pag|na 1 1 de 52
item Codigo Segmento Familia Clase Producto
UNSPSC
91 11 17 03
5 91111703 Servicios AS|s'ter.10|a Servicios de Servicios de compra
Personales y domeéstica y compra y trueque .
e de vestuario
Domeésticos personal de consumo
53
Ropa, Maletas y 11 16 01
3 53111601 Productos de Aseo Calzado Zapatos Zapatos para hombre
Personal
53
Ropa, Maletas y 11 16 02
4 53111602 Productos de Aseo Calzado Zapatos Zapatos para mujer
Personal

| 2.5.IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR |

El contrato que surja del presente proceso de seleccion corresponde a compraventa regulado por
el articulo 905 del Codigo de Comercio y la ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, y demas normas
que las modifiquen.

Asi entonces, el acto juridico que se pretende celebrar es un contrato de compraventa con el objeto
de adquirir el producto descrito en el documento de estudios previos.

[ 2.6.FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SUSTENTAN EL PROCESO DE SELECCION |

El presente proceso de MINIMA CUANTIA se inicia en cumplimiento y siguiendo estrictamente lo
establecido en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la ley 80 de 1993, modificado por la ley 1150 de
2007, articulos 94 de la ley 1474 de 2011, el articulo 2.2.1.2.1.5.1., y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015; modificados por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 y las demas normas que complementes,
modifiquen o reemplacen.

En concordancia con la normatividad descrita, el presente proceso se fundamenta en el articulo 94 de la
ley 1474 de 2011 “Transparencia en contratacion de minima cuantia (...)” y el articulo 2 del Decreto
1860 de 2021 “Estudios previos para la contrataciéon de minima cuantia (...)” y Procedimiento para la
contrataciéon de minima cuantia (...)".

Que el presupuesto oficial del presente proceso, conforme a la Circular Interna No. 01 de 2022 no
supera el 10% de la menor cuantia de la entidad, por ello la modalidad de seleccion corresponde a la
seleccion de minima cuantia, y le son aplicables las normas del Numeral 5, Articulo 2 Ley 1150 de 2007,
Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y Decreto 1860 de 2021.
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| 2.7.  PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO Y APROPIACION PRESUPUESTAL |

El presupuesto oficial estimado para la invitacidon cuyo objeto es: “Adquirir bonos y/o valeras
canjeables Unica y exclusivamente para la compra de vestuario y calzado para los funcionarios del
IDEP”, de acuerdo con las especificaciones técnicas solicitadas por el Instituto para la Investigacion
Educativa y el Desarrollo Pedagégico — IDEP, es la suma de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS
OCHENTA Y NUEVE MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($4.289.000), incluido IVA, y todos los
costos directos e indirectos a que haya lugar conforme a la naturaleza del contrato, respaldado
presupuestalmente por el certificado de disponibilidad presupuestal expedido por el Profesional
Especializado de la Oficina de Presupuesto de la Subdireccién Administrativa y Financiera de la
Entidad:

No. C.D.P. FECHA VALOR No. del RUBRO
02120201002082823101
CDP GOO 02120201002082823213
CBIIZ BOGSL#XII\]BO 2024 ($4.289.000) 02120201002082823305
0. 162 2024 02120201002082823404
02120201002092933001
02120201002092933003

| 2.8. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO |

El contrato resultante de esta convocatoria tendra un plazo de ejecucion de tres (3) meses, contados
a partir de con la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion, sin que dicho plazo supere la vigencia fiscal.

[2.9. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO |

El lugar de entrega de los bonos seré en la ciudad de Bogota, en las instalaciones y sede del IDEP
de acuerdo a las indicaciones dadas por el supervisor del contrato.

| 2.10. FORMA DE PAGO DEL CONTRATO |

El valor del presente contrato se pagara, por intermedio de la Secretaria de Hacienda Distrital, una
vez se encuentre aprobado el PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja), y suscripcion del
cumplido a satisfaccion por parte del supervisor del proyecto de la siguiente manera:

Se realizara en un Unico desembolso por el 100% del valor total del Contrato, una vez se entreguen la
totalidad de las tarjetas, bonos y/o valeras, para lo cual se requiere del Certificado de cumplimiento a
satisfaccion por parte del supervisor del Contrato.

En todo caso todo pago se efectuara contra: (i) Factura (ii) certificacion de pago de aportes al Sistema
de Seguridad Social integral y parafiscales, (iii) Cumplido a satisfaccién suscrito por el supervisor, (iv)
Evaluacion de proveedores.
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[ 211 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Obligaciones Especificas:

10.

11.

Entregar a través de tarjetas, bonos y/o valeras redimibles Unicamente en vestuario y
calzado, elaborados segun las condiciones técnicas minimas.

Entregar al IDEP dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato,
la totalidad de los bonos y/o valeras, o la tarjeta objeto de este contrato.

Atender en forma inmediata, los reclamos y sugerencias realizadas por el supervisor del
contrato, con el fin de mejorar la calidad del servicio en el evento en que se llegue a observar
alguna deficiencia relacionada con el objeto contratado.

Ofertar como minimo tres (3) almacenes en los que los servidores del IDEP puedan redimir la
tarjeta, los bonos y/o valeras. Minimo estos tres (3) almacenes deben estar ubicados en la
ciudad de Bogota D.C, sin perjuicio de la posibilidad de ofertar mas almacenes en otras
ciudades.

Atender las indicaciones y parametros sefialados por el supervisor del contrato para la
debida ejecucion del objeto del mismo.

Garantizar que la vigencia minima de la tarjeta, bonos o valeras sea de 12 meses, contados
a partir de la suscripcion del acta de inicio.

En caso de que la tarjeta, bonos o valeras no sean redimidas durante su vigencia minima (12
meses), el contratista debera actualizar su vigencia ampliandola por un periodo de 12 meses
adicionales.

Hacer entrega de, los bonos y/o valeras debidamente empacadas en bolsas selladas, por
seguridad en el manejo, en las instalaciones del IDEP en coordinacién con el Supervisor del
contrato.

Informar al supervisor del contrato, sobre cualquier irregularidad que se presente en el
manejo del contrato.

Cumplir con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 y en la Resoluciéon 312 de 2019, en
cuanto a la implementacién del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo
(SG SST)

Cumplir con la legislacién ambiental vigente que le aplique, sin que el IDEP, le efectué
requerimiento expreso.

Obligaciones Generales:

1. Guardar y mantener la debida reserva frente a temas y asuntos tratados y conocidos con ocasion
de la ejecucion del presente contrato.

2. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacién, ni vinculo laboral
alguno del CONTRATISTA con EL INSTITUTO.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que
puedan presentarse y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la Leyes 80 de 1993,
1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.

4. Diligenciar el formato unico de hoja de vida de que tratan las Leyes 190 de 1995y 443 de 1998, y
la Resolucion 580 del 19 de agosto de 1999. S| ES PERSONA JURIDICA
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Diligenciar el formato Unico de hoja de vida y el formato de bienes y rentas en el SISTEMA DE
INFORMACION DISTRITAL DEL EMPLEO Y LA ADMINISTRACION PUBLICA- SIDEAP. SI ES
PERSONA NATURAL

Responder por sus actuaciones y omisiones derivados de la celebracion del presente contrato, y
de la ejecucién del mismo, de conformidad con lo establecido en la Leyes 80 de 1993, 1150 de
2007 y sus decretos reglamentarios.

Cumplir con los pagos de los aportes a salud, pensiones y riesgos laborales de acuerdo con lo
dispuesto en el Decreto 780 de 2016 y 1273 de 2018 y demas normatividad vigente.

Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato.

Acatar las instrucciones que le imparta el supervisor en virtud de la ejecucion del presente
contrato.

Mantener la confidencialidad de la informacién suministrada por EL INSTITUTO, la cual solo
podra ser utilizada para la correcta ejecucién del servicio contratado.

Presentar oportunamente al supervisor, los informes de actividades y demas que se soliciten
sobre cualquier aspecto de la prestacién del servicio.

Suscribir las actas relacionadas con la ejecucion del contrato.

Dar buen uso y custodia a los bienes y elementos que EL INSTITUTO le entregue para el
desarrollo del objeto contractual, los cuales al vencimiento del contrato debera reintegrar al
almacén.

Responder por los documentos fisicos 0 magnéticos que le sean entregados o que elabore en
desarrollo del contrato, certificando que reposen en la dependencia correspondiente.

Dar cumplimiento a las politicas de seguridad de los activos de informacion y el uso adecuado
del internet y del correo electrénico que fije la entidad en cualquier sentido.

Mantener libre al INSTITUTO de cualquier dafio o perjuicio originado de reclamaciones
provenientes de terceros y que se deriven de la ejecucidon de sus obligaciones o de sus
subcontratistas o dependientes.

Cumplir con el Codigo de Buen Gobierno adoptado mediante Resolucion No. 045 de 2017 y el
plan de gestion ética, publicados en la pagina web de la entidad, asi como las demas politicas
relacionadas con la medicion del indice de transparencia.

Cumplir con las normas juridicas y principios que protegen los derechos morales y patrimoniales
que la ley concede a los autores de obras o creaciones y responder por cualquier reclamo que en
materia de derecho de autor se llegare a presentar exonerando al INSTITUTO de cualquier
responsabilidad por tal hecho.

Contar conlas autorizaciones correspondientes, exonerando también por este hecho al
INSTITUTO de cualquier reclamacioén, en el evento que EL CONTRATISTA utilice obras cuyo
autor sea diferente al CONTRATISTA como textos, obras, fotografias y dibujos entre otros, asi
como presentaciones protegidas por los derechos conexos como fonogramas e interpretaciones,
entre otros.

Contar con la autorizacidon correspondiente en el evento de requerir tratamiento de datos
personales, cumpliendo con la politica de privacidad y tratamiento de datos adoptados mediante
la Resolucién interna No. 40 de 2017y el Manual Interno de politicas y procedimientos de
proteccion de datos personales del IDEP publicado en la pagina web de la entidad.

Vincular y mantener un minimo de mujeres dentro del talento humano durante todo el periodo de
ejecucioén del contrato, en un porcentaje del 49.9% segun lo definido en el articulo 3 del Decreto
332 de 2020, atendiendo los requisitos de perfiles y experiencia exigidos en el Anexo Técnico
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(cuando se requiera), garantizando el cumplimiento de las normas laborales o contractuales
aplicables.

22. Vincular y mantener un minimo de mujeres para la ejecucion del contrato de acuerdo al
porcentaje definido en el articulo 3° del Decreto 332 de 2020", modificado por el Decreto 634 de
2023

23. Durante la ejecucién del contrato LA (EL) CONTRATISTA debe prevenir, corregir y denunciar,
ante las autoridades administrativas y/o las autoridades judiciales correspondientes, segun sea el
caso, la violencia, la discriminacion, el abuso y el acoso sexual contra las mujeres, y las demas
violencias basadas en género; asi como debera evitar los elementos de discriminacién sexista
del uso del lenguaje escrito, visual y audiovisual, y de la imagen, que perpetien estereotipos de
género y/o generen un ambiente sexual hostil, de conformidad con lo establecido en el Acuerdo
Distrital No. 381 de 2009.

Obligaciones Generales del IDEP

1 Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

2 Aprobar la garantia unica que en debida forma constituya EL CONTRATISTA.

3 Suministrar al contratista la informacion necesaria que requiera para el desarrollo del objeto
contractual.

4 Vigilar la debida y oportuna ejecucién del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones del
mismo.

5 Cumplir con la retencion y giro de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral a través de
la Planilla Integral de Liquidacion de Aportes (PILA), de acuerdo con lo establecido en el Decreto
1072 de 2015, 780 de 2016 y el Decreto 1273 de 2018 y demas normatividad vigente

6 Pagar del valor estipulado en el contrato en la forma y oportunidad prevista en el mismo, previo
cumplimiento de requisitos legales y contractuales.

7 Ejercer la Supervision y control en la ejecucion del contrato.

8 \Verificar a través del(a) supervisor(a) del contrato, que el contratista cumpla con las condiciones
establecidas en el Decreto 332 de 2020, relacionada con vincular y mantener el porcentaje
minimo de vinculacién de mujeres durante toda la ejecucién del contrato, de conformidad con las
condiciones establecidas en el articulo 3 del Decreto 332 de 2020.

| 212, GARANTIAS |

Las Entidades Estatales en desarrollo del articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 no estan obligadas a
exigir garantias en los Procesos de Contratacion de minima cuantia. No obstante, el Instituto en
virtud del manejo de los bienes publicos y del objeto a contratar, solicita amparo de cumplimiento,
asi:

1 Es importante establecer que el porcentaje al que se refiere la norma varia de acuerdo a la rama de actividad econdmica
que se pretende contratar, para lo cual se establecieron los siguientes topes:

()

- Industria manufacturera: 45,9%(del 1 de junio de 2022) y 49,9% (desde el 1ro de junio de 2023)

()
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GARANTIA VALOR O PORCENTAJE MiNIMO VIGENCIA MIiNIMA

En cuantia equivalente al 10% del Por el término de ejecucion del

Cumplimiento
P valor del contrato contrato y 6 meses mas

Las cifras del valor de la poliza deben expresarse en pesos, sin utilizar decimales, para lo cual se
aproximara al multiplo de mil inmediato, teniendo en cuenta reducir al valor inferior si el decimal es de
1 a 49 y aproximar al siguiente superior, si el decimal es de 50 a 99.

EL CONTRATISTA debera restablecer el valor de la garantia cuando éste se haya visto reducido
por razon de las reclamaciones efectuadas por la entidad contratante. De igual manera, en cualquier
evento en que se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, el contratista
debera ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso. Una vez
iniciada la ejecucion del contrato, en caso de incumplimiento del contratista de la obligacién de
obtener la ampliacion de la garantia o de la obligacion de obtener su renovacion o de la obligacién
de restablecer su valor o de aquella de otorgar una nueva garantia que ampare el cumplimiento de
las obligaciones que surjan por razén de la celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato, la
entidad contratante podra declarar la caducidad del mismo.

| 2.13. SUPERVISION DEL CONTRATO |

La supervisién de la presente contratacién estara a cargo de la Profesional Especializado 222 — 03
de la Subdireccion Administrativa y Financiera con funciones de Talento Humano o quien haga sus
veces al interior del Instituto.

La designacion del supervisor del presente contrato sera por el Ordenador del Gasto y lo hara
mediante memorando que acompafie con la solicitud de contratacién dirigido a la Oficina Juridica y
debera tener en cuenta los criterios y lineamientos para la asignacion de supervisores de acuerdo
con el INSTRUCTIVO DE CRITERIOS Y LINEAMIENTOS PARA LA ASIGNACION DE
SUPERVISORES, cédigo IN-GC-08-04.

Para estos efectos, el Supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 4 y
numeral 10 del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con los articulos 83 y 84 de la ley
1474 de 2011 y demdas normas establecidas sobre la materia. Ademas de la establecidas en el
Manual de Contratacion para EL INSTITUTO. Ademas, tendra a su cargo las siguientes
atribuciones:

1. Conocer los términos y condiciones del acuerdo marco de precios, de Uso de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano para las Entidades Compradoras.

2. Verificar que el Contratista cumpla con el objeto y obligaciones del contrato, en términos de
cantidad, calidad y oportunidad de los bienes y/o servicios contratados, conforme a lo estipulado
en el presente documento.

3. Informar a la Oficina Juridica del IDEP con respecto a las demoras o incumplimiento de las

obligaciones del Contratista.
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CAPITULO Il - DEL PROCESO DE SELECCION

| 3.1.CRONOGRAMA DEL PROCESO

El Instituto dispondra del siguiente cronograma para el tramite del presente proceso de seleccion:

del Sistema
Contratacion

Pagina web
Electronico de
Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co

Publicacién de la Invitacion 23 de septiembre de 2024

del Sistema
Contratacion

Pagina web
Electréonico de
Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co

Publicacién de Estudios Previos 23 de septiembre de 2024

Presentacion de Observaciones
Invitacion Publica y/o solicitud

N . Pagina web del Sistema
de limitacion de la convocatoria . . .
. . . Electronico de Contratacion
a Mipyme colombianas, 24 de septiembre de 2024 Publica — SECOP I
conforme el art. 2.2.1.2.4.2.2 hasta las 17:00 horas Www _colombiacomora.dov.co
del decreto 1082 de 2015 ' e

modificado por el art. 5 del
decreto 1860 de 2022.

Respuesta a las observaciones
a la Invitacién Publica y/o aviso

Lo . Pagina web del Sistema
de limitacion de la convocatoria - s
a Mipyme colombianas, . EI’ect_ronlco de Contratacion
conforme el art. 2.2.1.2.422 | 20 de septiembre de 2024 Sutw%i%riﬁg?oil”ra ov.Co
del decreto 1082 de 2015 ' e

modificado por el art. 5 del
decreto 1860 de 2022.

del Sistema
Contratacion

Pagina web
Electronico de

Plazo maximo para expedir
adendas

26 de septiembre de 2024
hasta las 19:00 horas

Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co

Presentacion de Ofertas

30 de septiembre de 2024

del Sistema
Contratacion

Pagina web
Electréonico de
Publica — SECOP I

hasta las 10:00 am .
www.colombiacompra.gov.co

30 de septiembre de 2024

Apertura de Ofertas hasta las 11:00 am
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Pagina web del Sistema
Electronico de Contratacion

Informe de presentacién de 30 de septiembre de 2024 Publica — SECOP I

Ofertas hasta las 12:00 pm :
www.colombiacompra.gov.co
Pagina web del Sistema
Publicaciéon del Informe de Electronico de Contratacion
Evaluacion de las ofertas 01 de octubre de 2024 Publica — SECOP I

www.colombiacompra.gov.co

Pagina web del Sistema
Electronico de Contratacion
Publica — SECOP I

Presentacion de observaciones
al informe de verificacion y | 02 de octubre de 2024

evaluacion hasta las 17:00 horas. www.colombiacompra.gov.co

Pagina web del Sistema
Plazo para Subsanar requisitos Electronico de Contratacion
habilitantes 03 de octubre de 2024 Pablica — SECOP ||

hasta las 12:00 horas .
www.colombiacompra.gov.co

Pagina web del Sistema
Publicacién informe definitivo de Electronico de Contratacion
verificacion y evaluacion. 04 de octubre de 2024 Publica — SECORP I
www.colombiacompra.gov.co

Pagina web del Sistema
Electronico de Contratacion
Aceptacién de oferta 08 de octubre de 2024 Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co

Pagina web del Sistema

Entreqa de la qarantia de Dentro del primer dia habil Electronico de Contratacion
ntrega 9 siguiente a la aceptacion Publica — SECORP I
ejecucion del contrato :

de oferta www.colombiacompra.gov.co

Pagina web del Sistema

Aprobacion de las garantias de | Dentro del dia habil Electronico de Contratacion
ejecucion del contrato. siguiente a la entrega de la Publica — SECOP I
garantia. www.colombiacompra.gov.co

| 3.2.PUBLICACION DE LA INVITACION PUBLICA
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La Invitacidon se publicara en la pagina web http://www.colombiacompra.gov.co/es/secop-ii en las
fechas sefialadas en el Cronograma del Proceso. En las mismas fechas y hasta el cierre del plazo
para presentar propuesta, los interesados podran solicitar copia de la misma a costa del solicitante,
en este documento se daran a conocer las necesidades de la entidad y los requisitos para participar

en el proceso de seleccion.

De conformidad con el literal b) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el numeral 3 del articulo
2.2.1.2.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, el término previsto para presentar la oferta no podra ser
inferior a un dia habil. Si los interesados formulan observaciones o comentarios a la invitacion, éstos
seran contestados por la Entidad antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

El contenido de la presente invitacion debe ser interpretada integralmente. El orden de los
capitulos y numerales no implica prelacién entre los mismos. Los titulos utilizados son
orientadores y no afectan las exigencias en ellos contenidos. El presente proceso de seleccién
se publicara y desarrollara en la plataforma SECOP II.

| 3.3. CIERRE Y APERTURA DE LAS OFERTAS - CONSTANCIA DE OFERTAS RECIBIDAS |

El cierre del presente proceso de seleccion tendra lugar el dia y hora sefialada en el cronograma. Las
propuestas deben ser cargadas UNICAMENTE en el Portal del Sistema Electréonico de la
Contratacion Publica SECOP II.

No se admiten ofertas enviadas por correo electrénico o presentado en lugar diferente al sefialado en
el presente pliego de condiciones, y de conformidad con las estipulaciones contenidas en el
manual de uso del SECOP Il para proveedores. No son validas las propuestas remitidas por correo

certificad

0.

Se recomienda a los oferentes prever el tiempo que se requiere para cargar la documentaciéon

al Portal del Sistema Electréonico de la Contratacion Publica SECOP Il y se recuerda que las

propuestas presentadas por fuera del término establecido para ello no seran recibidas por la

Entidad.

La hora establecida para el cierre de la presente convocatoria corresponde a la hora sefalada en el

Portal del Sistema Electrénico de la Contratacion Publica SECOP Il.

Sera de responsabilidad exclusiva del interesado en participar en el proceso, capacitarse en el
manejo de la plataforma del SECOP IlI; y por lo tanto serd el responsable del correcto

diligenciamiento en cada una de las etapas del proceso, de conformidad con el manual de uso para
proveedores de Colombia Compra Eficiente. Asi las cosas, si el interesado en participar, suministra y
carga la informacion por algun canal erréneo de la herramienta, se tendra por no recibida por parte
del Instituto.

Del acto de cierre y apertura de ofertas se levantara un acta en la que se dejara constancia, minimo
de los siguientes datos de cada propuesta recibida: nombre del oferente, nombre del representante
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legal, valor de la oferta. Dicha acta sera suscrita por las personas que delegue para este efecto EL

IDEP.

La Entidad debe publicar en el SECOP Il el acta de cierre en la oportunidad establecida para el efecto
en el cronograma del proceso de contratacidn y si en este no se establecié la fecha correspondiente
debe publicarse a mas tardar el dia habil siguiente a la fecha de presentacién de las ofertas. (M-
MSMC-02 Colombia Compra Eficiente).

| 3.4.VERIFICACION DE REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES Y EVALUACION |

Las ofertas cargadas en la Plataforma SECOP |l hasta la fecha y hora limite establecida en el
cronograma para el presente proceso, seran verificadas y de ser el caso evaluadas por EL IDEP de
conformidad con los términos de la presente invitacion publica, dentro de las fechas sefialadas para
ello en el cronograma.

De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015 y el manual M-MSMC-02 de Colombia Compra Eficiente, los requisitos
minimos habilitantes seran verificados Unicamente en el oferente que haya ofertado el MENOR
PRECIO.

En virtud de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, La Entidad Estatal
debe revisar las ofertas econdémicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de
la invitacién. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion o no subsane en los plazos
establecidos por la Entidad, el IDEP debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de
la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

| 3.5.INFORME DE EVALUACION

En aplicacién de lo contenido en el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, al comité asesor y
evaluador correspondera la verificacion y evaluacion de las ofertas, la cual sera adelantada por quien
sea designado por el ordenador del gasto sin que se requiera de un comité plural, quien recomendara

al Ordenador del Gasto del IDEP, el sentido de la decisién a adoptar.

El informe de evaluacion debe indicar si el oferente cumplié con los requisitos habilitantes o de otro
tipo establecidos en la invitacion a participar, el valor de su oferta y la fecha y hora de presentacion de
la oferta, segun el manual M-MSMC-02 de Colombia Compra Eficiente.

De conformidad con el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad
publicara el informe de evaluacion durante un (1) dia habil, plazo Unico para que los proponentes
puedan formular observaciones a la evaluacion.

En todo caso, la Entidad Estatal debe indicar a los proponentes subsanar inconsistencias o errores,
siempre y cuando la correccién de las inconsistencias o los errores no represente una reformulacion
de la oferta, de acuerdo con el manual M-MSMC-02 de Colombia Compra Eficiente.
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| 3.6. ACEPTACION DE OFERTA

De acuerdo con el literal c) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y lo consignado en el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el IDEP debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que
cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia.
En la aceptacion de oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del

contrato.

Si hay empate, la Entidad aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

La oferta y la comunicacion de aceptacion de la misma conforman el contrato, con base en lo cual se
efectuara el registro presupuestal. La oferta y aceptacion de oferta seran publicados en el SECOP I
en la fecha establecida en el cronograma y si esta no fue establecida se publicara el dia habil

siguiente a la adjudicacion.

La comunicacion de aceptacion de la oferta es el acto de adjudicacion.

El valor por el cual se suscribira la aceptacion de oferta sera por el MENOR PRECIO del
PORCENTAJE DE COMISION SOBRE EL VALOR TOTAL DE LAS TARJETAS BONOS Y/O
VALERAS canjeables por dotacion Este es el factor que determina la oferta de menor valor ofertado
siempre que se cumpla con las condiciones sefaladas en la presente invitacion y sus anexos.

| 3.7. ADJUDICACION PARCIAL

El presente proceso de seleccion NO (si aplica) admite adjudicacion parcial.

| 3.8. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

De conformidad con lo sefalado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, si de acuerdo
con la informacion obtenida por el IDEP en su deber de andlisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1
de la misma norma, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, debe requerir al oferente para
que explique las razones que sustenta el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité
evaluador o quien haga la evaluacién de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar
con el andlisis de la misma en la evaluacion de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual se tuvo dudas en su valor, responde a circunstancias
objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si éste es
adjudicado a tal oferta, la Entidad estatal debe continuar con su andlisis en el proceso de evaluacién
de ofertas.

| 3.9. DECLARATORIA DE DESIERTA

La declaratoria de desierto del proceso se hara mediante acto motivado, el cual se notificara y
comunicara a todos los proponentes, siendo procedente contra el mismo, el recurso de reposicién.
Entre otras y a titulo enunciativo, se tienen como causales de declaratoria de desierta del proceso las
siguientes:
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1. Cuando no se presente propuesta alguna.

2. Cuando ninguna de las propuestas que se presenten cumplan con las condiciones
exigidas.

3. Cuando existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.
4. Las demas contempladas en la Ley.

| 3.10. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA |

Una propuesta sera admisible cuando haya sido presentada oportunamente y se ajuste al pliego de
condiciones; de lo contrario sera rechazada, a menos que las falencias sean subsanables de acuerdo
con el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 modificado por la Ley 1882 de 2018, para lo cual EL IDEP
podra efectuar las solicitudes del caso, sin que ello se constituya en una oportunidad para el oferente
de mejorar o complementar la oferta.
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Cuando de acuerdo con los documentos presentados, el representante legal del proponente o
apoderado carezca de facultades suficientes para presentar la propuesta y el interesado no
presente los documentos necesarios para acreditar que su representante o apoderado
dispone de las facultades necesarias.

Cuando para este mismo proceso se presenten varias ofertas por el mismo proponente por si
o por interpuesta persona en un Consorcio, Unién Temporal o individualmente.

Cuando los integrantes y/o porcentajes de participacion establecidos en el documento de
Constitucion del Consorcio o Unidon Temporal de la(s) propuestas presentadas por
proponentes plurales no correspondan con aquellos consignados en el SECOP 1.

Cuando la fecha del documento de constitucion del proponente plural o de promesa de
sociedad futura sea posterior a la fecha de presentacién de la propuesta en el SECOP II.
Cuando una persona natural tenga la calidad de socio, de dos (2) o mas sociedades con
excepcién de las sociedades andénimas y las comanditas por acciones, que se presenten al
proceso de manera separada, o cuando ademas de ser socio de una sociedad oferente, se
presente como persona natural.

Cuando el proponente o su representante, o alguno de sus miembros o alguno de sus socios,
se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de
interés, establecidos en la Constitucion Politica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474
de 2011 y en las demas disposiciones legales vigentes.

Cuando el proponente no cuente con la capacidad juridica exigida en la Invitacién Publica.
Cuando el proponente sea declarado como NO CUMPLE en alguno de los aspectos de
verificacion juridica o técnica y de verificacion de su propuesta.

Cuando se evidencie que la informaciéon contenida en la oferta no se ajusta a la realidad,
contenga enmendaduras graves o presenten alteraciones e irregularidades que no permitan
determinar los aspectos sustanciales de la oferta o la verificacion de requisitos habilitantes de
las mismas o no se encuentren convalidadas, aclaradas o certificadas con la firma del
proponente.

Cuando la autorizacién del érgano social competente, en el evento de que el representante
legal de la persona juridica (proponente o integrante de un Consorcio, o Unién Temporal, o
Promesa de Sociedad Futura) requiera de la misma, tenga fecha posterior al dia del cierre del
proceso de seleccion.
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Cuando el proponente aparezca reportado en el Boletin de responsables fiscales expedido
por la Contraloria General de la Republica; o en el Certificado de Antecedentes Disciplinarios
de la Procuraduria General de la Nacion o aparecer reportado en la consulta en linea de
antecedentes judiciales o0 medidas correctivas que realiza la Unidad en la pagina de la Policia
Nacional de antecedentes judiciales, siempre y cuando, este reporte constituya causal de
inhabilidad o incompatibilidad. Lo anterior, de acuerdo con la consulta en linea de
antecedentes que realiza la Unidad.

Cuando la duracién de la persona juridica proponente sea inferior a la duracion del contrato y
un afio mas, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 80 de 1993.

Cuando el proponente modifique, elimine, cambie, adicione, deje de ofertar o no diligencie
totalmente la propuesta econdmica.

La oferta presentada no podra exceder el precio techo establecidos por la entidad en el
Estudio de Mercado, o supere el precio de referencia establecido en el proceso; cuando se
condicione la oferta econdémica, o se modifique el item sefialado en el anexo oferta
econdémica (cuando aplique).

Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea, o no sea presentada a través del
SECOP I, salvo cuando se presente un evento de indisponibilidad que lo permita.

Cuando no se esté al dia en el pago de los aportes parafiscales relativos a los Sistemas de
Seguridad Social Integral y Riesgos Laborales, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas
de Compensacion Familiar, de conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007.

Cuando la propuesta incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de
presentacion o en cualquier otro documento, que sean contrarias a la invitacion publica o sus
anexos.

En los demas casos expresamente establecidos en la Invitacidon Publica. No obstante, todo lo
anterior, el presente proceso de seleccion debera estar sujeto a lo dispuesto en el paragrafo 1
del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

Cuando la garantia de seriedad no se presente simultaneamente con la propuesta.

Cuando la entidad haya solicitado presentar algin documento o subsanar o aclarar alguna
informacion necesaria para el cumplimiento de los requisitos habilitantes, y el proponente no
aporte, subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y condiciones sefialados, y esto le
impida cumplir con un requisito minimo.

Las demas contempladas en la Constitucién Nacional, la Ley y en la presente invitacion.
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CAPITULO IV - DE LA OFERTA

| 4.1. FORMA DE PRESENTACION |

Cada oferente puede presentar solo una propuesta de manera virtual a través del SECOP Il que
contenga la totalidad de los documentos solicitados en la presente invitacion

La presentacion y cargue de los documentos que integran la oferta en la plataforma del SECOP
Il, puede iniciarse una vez se encuentre publicado la presente invitaciéon, y hasta la fecha y
hora de cierre establecido en el cronograma como plazo maximo para cargar la oferta.

Las propuestas deberan ser remitidas antes de la hora del cierre fijada en el cronograma del proceso
en la plataforma virtual SECORP II.

En consecuencia, no se aceptaran propuestas entregadas en lugar diferente al sefialado en la
presente invitacién, ni las presentadas extemporaneamente (después de la fecha y hora
establecidas en el cronograma como plazo para presentar ofertas).

La propuesta debera presentarse, en idioma castellano, sin tachaduras, ni borrones, contestando en
forma clara y precisa cada uno de los datos que se solicitan y anexando todos los documentos que
son requisitos indispensables para el estudio de la propuesta. Cualquier enmendadura que contenga
la propuesta, debera ser aclarada y validada con la firma del oferente en la misma propuesta. De lo
contrario se entendera como no aportada.

Las propuestas deberan estar suscritas por el representante legal de la persona juridica, y en caso de
consorcio o unién temporal por el representante conforme al documento de constitucién; quien debe
tener facultades especificas y vigentes para contratar y estar autorizado para comprometer a la
Entidad, en cuantia igual o superior al valor de la propuesta.

Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, unién
temporal o promesa de sociedad futura), el oferente debera inscribirse y presentar la oferta en la
plataforma del SECOP Il, como tal. Esto es, no podra inscribirse como proponente singular vy
presentar documentos como proponente plural.

La_ propuesta econdmica_ (Anexo) debe corresponder a numeros enteros consecutivos. En
consecuencia, no podran utilizarse nimeros acompafiados de letras, sub nimeros, ni decimales, de
presentarse asi, EL IDEP hara los respectivos ajustes aritméticos.

Seran de exclusiva responsabilidad del oferente los errores u omisiones en que incurra al indicar el
valor de su oferta econdémica, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de
dichos errores u omisiones, sin que por esta razéon haya lugar a alegar ruptura del equilibrio
contractual.

Para efecto del sefialamiento de la propuesta econdmica, debe indicarse los precios expresados en
pesos colombianos, el oferente debe tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos, pago de
salarios, prestaciones sociales y demas emolumentos (directos e indirectos) que considere
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necesarios para la fijacion de la oferta econémica. Seran de cargo de los oferentes todos los costos
asociados con la preparacion y presentacion de su oferta, por tal motivo EL IDEP en ningun caso sera
responsable de los mismos.

Estara a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y elaboracion de su
propuesta.

Tampoco se podra solicitar a los proponentes, variacion alguna en los términos de la propuesta, lo
cual no obsta para que la Entidad pueda solicitar las aclaraciones que fueren necesarias y los
documentos faltantes, siempre que no sean necesarios para la comparacion de las propuestas

Las ofertas deben ser cargadas UNICA Y EXCLUSIVAMENTE en el Portal del Sistema
Electrénico de la Contrataciéon Publica SECOP Il en dias habiles desde la fecha de apertura del
proceso y hasta el dia y la hora prevista para el cierre de acuerdo con el cronograma de la presente
invitacion. Por lo tanto, se insiste que el oferente debe tener en cuenta la fecha y hora de cierre
como plazo maximo para cargar su oferta en la Plataforma SECOP |I.

La hora que se tendra en cuenta para el cierre del proceso, sera la hora que dispone la plataforma
SECOP L.

La propuesta debera ir acompanada de TODA la documentacién solicitada, anexos y demas
informacion necesaria, que permitan verificar el cumplimiento de los requisitos minimos. El
proponente debera indicar en los anexos todas las respuestas que se solicitan frente a cada
requerimiento.

| 4.2. LUGAR DE PRESENTACION |

Las ofertas deben presentarse UNICAMENTE Y EXCLUSIVAMENTE de manera virtual a través de la
plataforma del SECOP Il que contenga la totalidad de los documentos habilitantes solicitados en la
presente invitacion.

Las propuestas deberan ser remitidas antes de la hora del cierre fijada en el cronograma del proceso
en la plataforma virtual SECORP II.

No se aceptaran ofertas presentadas en otro lugar o las que por cualquier causa lleguen con
posterioridad a la fecha y hora sefialadas para el cierre del proceso. Estas seran devueltas sin abrir.
Tampoco se recibiran ofertas enviadas por mensaje en la plataforma, correo electrénico, ni por fax.

No se aceptaran ofertas parciales, alternativas ni complementarias. Tampoco se aceptaran
modificaciones u ofertas complementarias que fueren presentadas con posterioridad al cierre del
proceso; lo cual no obsta para que puedan solicitarse las aclaraciones que fueren necesarias.

| 4.3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA |
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El contenido de las ofertas es de caracter reservado en la forma que la ley lo determina. Después de
entregadas las ofertas y cerrado el proceso de seleccion no se permitira el retiro total o parcial de los
documentos que las componen, hasta tanto no se haya legalizado el respectivo contrato.

No habra exenciones en la responsabilidad de los datos, informes, documentos y resultados que se
suministren tanto en el proceso de seleccién, como en el desarrollo del contrato.

Los documentos que deben conformar la oferta, se describen en el presente Invitacion, y deben
cargar y presentarse en la Plataforma SECOP II, de acuerdo con las solicitudes realizadas en la
presente convocatoria publica, para facilitar la verificacién, evaluacion y calificacion de la misma.

Todos los demas documentos son subsanables dentro del plazo establecido en el cronograma,
siempre que tales documentos no incidan en la comparacion objetiva de la misma con respecto a las
demas, o en su calificacion y que no se hallen consignados en otros que habiendo sido aportados
constituyan medio idéneo y suficiente para su demostracion.

Dentro de la plataforma de SECOP Il, se debe relizar el cargue de la totalidad de los documentos
requeridos en la presente convocatoria, dado que este requisito es de caracter obligatorio dentro de la
plataforma, por lo que se recomienda al futuro proponente, que si no cuenta con algun documento se
debera anexar un documento soporte para poder continuar y realizar la carga eficientemente dentro
del portal, de lo contrario no podra continuar con el proceso y culminar el cargue de la totalidad de la
propuesta.

Si el oferente presenta al IDEP las explicaciones o aclaraciones solicitadas, en un término posterior al
requerido, o las presenta incompletas, o la respuesta no corresponde a lo solicitado, o no las
presenta, EL IDEP entendera que no esta interesado en continuar en el proceso de seleccion por lo

cual se rechazara la oferta.

| 4.4. REQUISITOS PARA ACREDITAR LA CAPACIDAD JURIDICA

Adicional a los requisitos de la invitacion electronica, tener en cuenta la siguiente informacion:

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA. (ANEXO).

El proponente debera adjuntar a la propuesta, la carta de presentacién de la misma, debidamente
firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas juridicas, persona
designada para representarlo en caso de consorcio o uniéon temporal, o apoderado debidamente
constituido. Con la firma de dicho documento, el oferente declara bajo la gravedad del juramento que
no se encuentra incurso en ninguna causal de incompatibilidad e inhabilidad para presentar la oferta y
acepta y conviene expresamente en los procedimientos, contenidos y obligaciones reciprocos
derivados del estudio previo y de la invitacién publica.

La carta debe escribirse en la papeleria del proponente y debe constituir un compromiso de
adherencia y responsabilidades, siguiendo el contenido del Formato establecido para tales efectos.

PODER DEBIDAMENTE CONSTITUIDO (Cuando Aplique)
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En el evento de que la oferta se presente a través de apoderado, éste debe encontrarse debidamente
facultado para participar en el proceso de contratacion y suscribir el contrato que se derive de éste.
Cuando se trate de personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia,
deberan ademas acreditar un apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado para
realizar el ofrecimiento, de ser necesario presentar la propuesta, participar y comprometer a su
representado en las diferentes instancias del proceso de seleccidn, suscribir los documentos y
declaraciones que se requieran, asi como el contrato, suministrar la informacién que le sea solicitada,
y demas actos necesarios de acuerdo con la convocatoria, asi como para ejecutar el contrato,
liquidarlo o representarlo judicial o extrajudicialmente.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que
participen en consorcio o unién temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos, la
presentacion del poder comun otorgado por todos los integrantes del consorcio o unién temporal con
los requisitos relacionados con la autenticacién, consularizacion y traduccion; particularmente con lo
exigido en el Cdédigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucion del consorcio o unién temporal.

En el evento en que el proponente no allegue el poder debidamente constituido por falta de capacidad
(presentar la propuesta o celebrar el contrato o ejecutarlo o liquidarlo o representarla judicial y
extrajudicialmente) la propuesta ser&a RECHAZADA.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O CERTIFICADO DE
INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL, SEGUN EL CASO.

ES PERSONA JURIDICA: Acreditar su existencia y representacién legal, a efectos de lo cual
presentara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
de su domicilio, el cual deberd tener una fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta, en el que conste su existencia, objeto,
duraciéon y nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la
capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades. En el evento que del contenido del
Certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remision a los estatutos de la persona
juridica para establecer alguna de las limitaciones a las facultades del Representante Legal, el
oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos. Acreditar que el término de
duracion de la sociedad no es inferior al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas. Acreditar
la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripciéon del contrato ofrecido.
Acreditar que su objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto de la presente
contratacion o actividades afines de manera que le permita a la persona juridica celebrar y ejecutar
el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las
diferentes obligaciones que adquiere.

PERSONA JURIDICA DE NATURALEZA PUBLICA: Acreditar su existencia y representacion legal,
salvo que dicha existencia y representacion se derive de la Constitucion o la ley. Para el efecto,
mencionaran las normas, documentos o actos administrativos de creacion. En todo caso, se citara
o aportara el documento mediante el cual se le autorizd la presentacion de la oferta y la posterior
suscripcion del contrato, impartida por el 6rgano competente, sin perjuicio de lo cual, sera
responsabilidad de la persona juridica correspondiente, asegurarse de cumplir todos los requisitos
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presupuestales y administrativos necesarios para obligarse y ejecutar adecuada y oportunamente
las obligaciones que contrae mediante la presentacion de la propuesta. En el evento que las
normas, documentos o actos administrativos de creacién hagan remision a los estatutos de la
persona juridica para establecer alguna limitacion a las facultades del Representante Legal, el
oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos. Acreditar que el objeto de
dicho ente, sefialado en la ley o sus reglamentos, debera tener relacion directa con las obligaciones
derivadas del contrato a celebrar como resultado del presente proceso de seleccion, de conformidad
con lo indicado en el literal ¢) del numeral 4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007. Aportar los
documentos relativos al acto de nombramiento y posesion del representante legal.

PERSONA JURIDICA PUBLICAS O PRIVADAS DE ORIGEN EXTRANJERO: Acreditar su
existencia y representacion legal a efectos de lo cual presentara un documento expedido por la
autoridad competente en el pais de su domicilio, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y
el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la
capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefiale expresamente
que el representante no tiene limitaciones para presentar la Propuesta y suscribir el Contrato.
Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se presentara adicionalmente copia
del acta en la que conste la decision del 6rgano social correspondiente que autorice al
representante legal para presentar la Propuesta, la suscripcion del Contrato y para actuar en los
demas actos requeridos para la contratacion en el caso de resultar Adjudicatario. Acreditar un
término minimo remanente de duracién de la sociedad igual al término de vigencia del Contrato y
dos (2) afios mas. Acreditar que su objeto social se encuentra directamente relacionado con el
objeto de la presente contratacion o actividades afines de manera que le permita a la persona
juridica celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

PERSONA NATURAL: Acreditar que la actividad mercantil del oferente esta directamente
relacionada con el objeto de la presente contratacion a través de su inscripcion en el Registro
Mercantil o en el Registro Unico de proponentes (RUP), para lo cual presentara el certificado
expedido por la Camara de Comercio de su domicilio, el cual debera tener una fecha de expedicién
no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de presentacién de la propuesta.
Acreditar solo en el caso que sea propietario de un establecimiento comercial, la existencia del
mismo, mediante la presentacion del certificado de matricula mercantil del mismo, el cual debera
tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de
presentacion de la propuesta.

PROPUESTAS CONJUNTAS- PROPONENTES PLURALES: Acreditar la existencia,
representacion legal, capacidad legal y juridica de las personas naturales o juridicas consorciadas o
asociadas en union temporal, y la capacidad de sus representantes para la constitucion del
consorcio o union temporal, asi como para la presentaciéon de la propuesta, celebracion y ejecucion
del contrato. Acreditar la existencia del consorcio o de la unién temporal, y especificamente la
circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual se declarara expresamente en el acuerdo de
asociacion correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos, los
términos, actividades, condiciones y participacion porcentual de los miembros del consorcio o la
union temporal en la propuesta y en la ejecucion de las obligaciones atribuidas al contratista por el
contrato ofrecido. Acreditar que el término minimo de duracién del consorcio, de la unién temporal
no sea inferior al plazo de ejecucién del contrato a celebrar y un (1) afio mas. Acreditar que el
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término minimo de duracion de cada una de las personas juridicas integrantes del consorcio o union
temporal no sea inferior al plazo de ejecucién del contrato a celebrar y un (1) afio mas. La
designacion de un representante que estara facultado para actuar en nombre y representacion del
consorcio o de la unién temporal. Igualmente designaran un suplente que lo reemplace en los casos
de ausencia temporal o definitiva. Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal
y duraciéon de los consorcios o uniones temporales, se acreditaran mediante la presentacion del
documento consorcial o de constitucion de la uniéon temporal o de la sociedad futura en el que se
consignen los acuerdos y la informacién requerida. Los consorcios o uniones temporales no podran
utilizar dentro de su denominaciéon el nombre del Instituto para la Investigacion Educativa y el
Desarrollo Pedagdgico.

NOTA: Todos los oferentes, deberan acreditar que su objeto social se encuentre directamente
relacionado con el objeto de la presente contratacion

REGISTRO ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO.

Si el proponente es una entidad sin animo de lucro presentara el correspondiente certificado de
existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio del domicilio principal de la
entidad sin animo de lucro u otro 6érgano competente en donde conste su registro y personeria
juridica con una antelacion no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores al cierre del presente
proceso de seleccion, en el cual conste que la sociedad puede ejercer su objeto social, cumple con
los requisitos exigidos y no tiene limites a su ejercicio social. Asi mismo, su objeto social debe
corresponder al objeto del presente proceso de seleccion.

DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL.

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o unién temporal, se debe anexar el documento
suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento de lo establecido en el
articulo 7° de la Ley 80 de 1993, donde se debe:

a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO O UNION TEMPORAL.

b. Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o la unién temporal.

c. Sefalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unién
temporal y sus respectivas responsabilidades.

d. Precisar cual es el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

e. En el caso de la UNION TEMPORAL, sefialar en forma clara y precisa, los términos y extensién de
la participacion en la propuesta y en su ejecucién y las obligaciones y responsabilidades de cada uno
en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la
Entidad contratante.

f. Sefialar la duracion del mismo que no debera ser inferior a la del contrato y un afio mas.

g. En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucién, para efectos del pago, en relacion con
la facturacion deben manifestar:

- Si la va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus integrantes, caso
en el cual se debe informar el nimero del NIT de quien factura.
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- Si la facturacioén la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o la
union temporal, caso en el cual se debe informar el numero del NIT de cada uno de ellos y la
participacion de cada uno en el valor del contrato.

- Si la va a realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe indicar el
numero. Ademas, se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de
los integrantes y el nombre o razén social y el NIT de cada uno de ellos.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio o unién temporal,
debera ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su participacion en las
actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos establecidos
en las disposiciones legales.

El plazo de duracion debe ser igual al plazo de ejecucion del contrato que se va a adjudicar y minimo
un (1) afio mas.

En caso de resultar favorecidos con la adjudicacion para la suscripcion del contrato, debera presentar
el respectivo Registro Unico Tributario — RUT del consorcio o unién temporal.

Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener
la autorizacion previa, expresa y escrita del IDEP. En ningun caso podra haber cesion del contrato
entre quienes integran el consorcio o unién temporal.

NOTA: Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como proponente plural
(consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura), el oferente debera inscribirse y
presentar la oferta en la plataforma del SECOP Il, como tal. Esto es, no podra inscribirse como
proponente sinqular y presentar documentos como proponente plural.

CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES CON EL SISTEMA INTEGRAL
DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.

Los proponentes personas juridicas deben acreditar que se encuentran al dia en el pago de sus
aportes relativos al Sistemas de Seguridad Social Integral en Salud y Pensién, Sistema General de
Riesgos Laborales, asi como los propios del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, mediante certificacion
expedida por el Revisor Fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley o por el
representante legal, durante un lapso que no sera inferior a los Ultimos seis (6) meses anteriores al
cierre del proceso de seleccion. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de
constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Los proponentes personas naturales deben aportar la planilla y/o el recibo de pago al Sistema Integral
de Seguridad Social en salud y pension del mes que corresponda segun la fecha del cierre
establecida en el cronograma.

INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO, IDEP v
Avenida Calle 26 No. 69D - 91. Oficinas 805, 806. Torre 2 - Cédigo Postal: 110931 ]
PBX (57-1) 263 0603 - Linea de atencion al ciudadano 195 .‘_ '
,BOQOté, DC - Colombia ALCALMAYDR BOGOTA
idep@idep.edu.co DE BOGOTA D.C.

www.idep.edu.co




Codigo: FT-GC-08-15

ANEXO A LA INVITACION —
ELECTRONICA PUBLICA DE | Version: 12

AEB0COTADL MINIMA CUANTIA Fecha Aprobacion: 22/09/2021
EDUC%ClO.N - I
e e aagagen Pagina 31 de 52

En caso de que la oferta sea presentada por un Consorcio o Unién Temporal cada uno de sus
miembros debera presentar la certificacion correspondiente.

CERTIFICADO DE NO INCLUSION EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES.

El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de los procesos de
responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito indispensable para
nombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la
correspondiente persona natural o juridica y su representante legal segun se trate, no se encuentran
reportados en el boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria General de la Republica
con periodicidad trimestral.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacion el IDEP, verificara en el ultimo boletin
de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica que el proponente y
cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio 0 una unién temporal, no se
encuentre (n) reportado (s) en dicho boletin.

Tratandose de interesados extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de
origen no existe Boletin de Responsables Fiscales o su equivalente, debera indicar ésta
circunstancia, en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el interesado persona natural
o representante legal de la persona juridica, como interesado individual o integrante del interesado
plural.

CERTIFICACION DE NO REPORTE EN EL SISTEMA DE INFORMACION DE REGISTRO DE
SANCIONES E INHABILIDADES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Con el fin de acreditar la no inclusién en el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones e
inhabilidades el IDEP, verificara el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de la Nacion, que el proponente, persona natural o juridica y su representante
legal y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio, una union temporal o una
promesa de sociedad, no se encuentre(n) reportado(s).

CEDULA DE CIUDADANIA.

Toda persona natural que funja como oferente en el presente proceso de contratacién, debera allegar
la fotocopia legible de su cédula de ciudadania amarilla de hologramas, de conformidad con la Ley
757 de 2002, modificada por la Ley 999 de 2005, reglamentada por el Decreto 4969 de 2009.
Igualmente lo debera hacer el representante legal de la persona juridica que se presente como
proponente y cada uno de los miembros del consorcio o union temporal que se constituya para el
efecto.

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Los proponentes garantizaran la seriedad de sus ofrecimientos mediante cualquiera de los
mecanismos de cobertura del riesgo establecidos en el articulo 2.2.1.2.3.1.2., del Decreto 1082 de
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2015. Para este efecto, constituirdn a su costa y adjuntaran a la propuesta la correspondiente
garantia de seriedad que cubra la sancion derivada del incumplimiento de la oferta por cualquiera de
los siguientes eventos: i) no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando
la Unidad prorrogue el plazo para la adjudicacién o para la suscripcion del futuro contrato, siempre
que tal prérroga sea inferior a tres (3) meses, ii) el retiro de la oferta después de vencido el plazo
fijado para la presentacion de la oferta, iii) la no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del
adjudicatario y iv) la falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

En caso de incumplimiento de la oferta, por la ocurrencia de cualquiera de los riesgos antes
enunciados, la Unidad hara efectiva la garantia de seriedad de la oferta, sin menoscabo de las
acciones legales pertinentes para reclamar el reconocimiento de los perjuicios no cubiertos por
aquella. Adicionalmente, la Unidad podra, dentro de los quince (15) dias siguientes a la ocurrencia del
hecho constitutivo del siniestro, adjudicar el contrato mediante acto administrativo debidamente
motivado, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente
favorable para la Entidad.

Para constituir la garantia de seriedad de la oferta, los proponentes atenderan las siguientes
indicaciones:

BENEFICIARIO J| EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO con NIT 830007738 — 1

TOMADOR » La garantia de seriedad de la propuesta debe sefialar expresamente que el
tomador corresponde al proponente; por lo tanto, debe identificarlo plenamente,
por su nombre o razén social, tal como conste en el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por el organismo
facultado para el efecto en el pais de origen de los proponentes extranjeros, si es
persona juridica, o en el respectivo documento de identidad, si es persona natural.
» Tratandose de proponentes plurales (consorcios, uniones temporales, promesa
de sociedad futura) la garantia debe ser otorgada por todos y cada uno de los
integrantes del proponente plural (indicando el nombre o razén social de cada uno
de sus integrantes y sus porcentajes de participacion en la propuesta).

* Los establecimientos de comercio no tienen personeria juridica; en
consecuencia, no pueden constituir la garantia de seriedad y su nombre no puede
corresponder con el del tomador de aquella

ASEGURADO/ I La garantia debe constituirse a favor del INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION I

VIGENCIA I Minimo de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del proceso de I
contratacion.

OBJETO Amparar la seriedad de la oferta del tomador en el proceso de SELECCION DE
MINIMA CUANTIA No. 062 DE 2024 IDEP-MMA

VALOR La garantia de seriedad se constituira por un valor igual o superior al diez por

ASEGURADO ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial estimado para el presente
proceso de seleccion.

| FIRMAS || La garantl’a de seriedad debe presentarse suscrita por el banco o asegurador xl
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| M por el proponente. ]

En caso de que el proponente opte por asegurar la seriedad de su oferta mediante contrato de
seguro, debe constituir la podliza correspondiente con una entidad vigilada por la Superintendencia
Financiera de Colombia, en formato a favor de entidades estatales.

Los proponentes, por el acto de ofertar, aceptan, y se comprometen a, prorrogar la vigencia de la
garantia de seriedad por un término no mayor a tres (3) meses, si asi se los solicita la Entidad.

Una vez cumplidos los requisitos de ejecucion del futuro contrato, los proponentes podran solicitar a
la Unidad, por escrito, la devolucién de la garantia de seriedad de sus propuestas.

De conformidad con las disposiciones del Paragrafo 3, del articulo 5, de la Ley 1882 de 2018
(modificatorio del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007), la no entrega de la garantia de seriedad junto
con la propuesta no sera subsanable y sera causal de rechazo de esta ultima.

CERTIFICACION ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PERSONERIA.

De conformidad con la ley 1238 de 2008, la entidad verificara a través de la pagina web de la
Personeria, los antecedentes disciplinarios de cada uno de los proponentes.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA POLICiA NACIONAL.

Con el fin de acreditar que el proponente no se encuentre en alguna causal de inhabilidad, EL IDEP
verificard en el certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional que aquel,
persona natural o juridica y su representante legal y cada uno de sus integrantes cuando el mismo
sea un consorcio, una unién temporal o una promesa de sociedad, no se encuentre(n) inhabilitados.

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la Policia
Nacional, podra aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de la pagina web
http://www.policia.gov.co/, no tiene costo alguno).

CERTIFICACION DE NO REPORTE EN EL SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS RNMC EXPEDIDA POR LA POLICIA NACIONAL DE COLOMBIA:

Con el fin de acreditar la no inclusion en el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC, el Instituto verificara el certificado que acredita que el proponente persona natural, o el
representante legal de la persona juridica y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un
consorcio, una union temporal o una promesa de sociedad, no se encuentre(n) reportado(s) por el no
pago de las multas contenidas en la Ley 1801 de 2016 — Codigo Nacional de Policia y Convivencia.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO- RUT

El oferente indicara su identificacion tributaria e informacién sobre el régimen de impuestos al que
pertenece, para lo cual aportara con la oferta copia del Registro Unico Tributario RUT; las personas
juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unién temporal acreditaran individualmente este
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requisito, cuando intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar
directamente la prestacion de servicios gravados con dicho impuesto.

REGISTRO DE INFORMACION TRIBUTARIA - RIT

El Proponente debera presentar el respectivo Registro de Informacién Tributaria (RIT), expedido por
la Secretaria Distrital de Hacienda, con la informacién personal y tributaria actualizada, en el caso de
aplicar.

Debe anexar una Certificacion bancaria con el nUmero de la cuenta, clase y nombres.

COMPROMISO ANTICORRUPCION Y PACTO DE PROBIDAD. (FORMATO)

Teniendo en cuenta la importancia de mantener dentro del proceso de contratacion, la prevalencia
del interés general y en aras de promover una participacion que apunte a la generacion de acciones
transparentes en el escenario de lo publico.

REGISTRO UNICO EMPRESARIAL Y SOCIAL (RUES)

La entidad verificara a través de la pagina web las multas de cada uno de los proponentes.
CERTIFICACION BANCARIA

El proponente debe presentar una certificacion expedida por una entidad bancaria, con una
antelacion no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores al cierre del presente proceso de

seleccidén, en el cual conste el tipo y numero de cuenta. El titular de la cuenta bancaria debe ser el
proponente.

| 4.5. REQUISITOS PARA ACREDITAR CAPACIDAD TECNICA |

PROPUESTA TECNICA (ANEXO)

El oferente debera presentar un documento y manifestar que cumple con la totalidad de las
especificaciones técnicas descritas en la invitacion publica y en el anexo técnico, y que cumple con el
lleno de los requisitos minimos exigidos en el anexo técnico, para lo que debera hacer una valoracién
de las condiciones y demas aspectos que fundamenten su ofrecimiento técnico.

La propuesta técnica debera venir suscrita por el oferente (persona natural) o representante legal
(persona juridica, consorcio o unién temporal).

El proponente debera diligenciar de forma completa y sin condicionamiento alguno el anexo
correspondiente a la propuesta técnica, imprimirlo y suscribirlo por el representante legal o el que
haga sus veces.
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NOTA: Este anexo debera adjuntarse y cargar junto con los demas documentos que integren la
propuesta, en la plataforma del SECOP II.

ACREDITACION DE EXPERIENCIA (FORMATO)

El proponente debe acreditar la experiencia en la celebracién y ejecucion de hasta dos (2) contratos
que se relacionen con el objeto del presente proceso de seleccidn, cuya cuantia en suma sea igual o
superior al presupuesto oficial estimado para el presente proceso de seleccion.

Dicha experiencia podra demostrarse de las siguientes formas:

1. Certificacion de contratos cuyo objeto se relacione con el del presente proceso de seleccion.
Las certificaciones de experiencia del proponente deben ser suscritas por el contratante,
persona natural o juridica y/o su representante legal o apoderado, para el efecto.

2. Copia de contratos, con sus correspondientes recibos a satisfaccion o actas de liquidacion o
terminacion, cuyo objeto se relacione con el del presente proceso de seleccién.

Las certificaciones que adjunte el proponente para acreditar experiencia y valor de los contratos
deben cumplir con las siguientes condiciones:

e El contrato debe haberse ejecutado y terminado antes del cierre del presente proceso.
e Las certificaciones deben contener como minimo la siguiente informacién:

- Nombre del contratante, teléfono, direccion, correo electronico del contratante.

- Nombre del Contratista (persona natural o juridica)

- Objeto

- Valor de cada contrato

- Fecha de inicio del contrato

- Fecha de terminacion del contrato

- La certificacién debe venir debidamente suscrita por quien la expide.

e En caso de que la experiencia requerida se encuentre englobada en un contrato general con un
objeto mas amplio, se debera discriminar las obligaciones del contrato. Se aceptara que se
allegue de manera adicional a la certificacidn el contrato, el pliego de condiciones o la invitacién
publica, siempre y cuando en ellos se discriminen los servicios por parte de la entidad o persona
que contraté y el monto que corresponde a cada contrato.

e En caso de presentar certificaciones, contratos, o actas de liquidacién o terminacién deberan
desglosar el monto y objeto para el cual aplica dicha certificacion.

e Cuando las certificaciones o contratos, expresen su valor en délares, se tendra en cuenta la TRM
a la fecha de suscripcién o expedicion.

e Cada certificacion o contrato, se analizara por separado, en caso de tratarse de contratos
adicionales, el valor adicional se convertird en salarios minimos mensuales legales vigentes
(SMMLYV), a la fecha de firma del contrato adicional y se sumara al valor del contrato principal.

e Cuando se trate de Consorcios, Uniones Temporales se requiere que al menos uno de sus
integrantes cumpla con el cincuenta (50%) de la experiencia exigida en el numeral anterior. En
todo caso, la sumatoria de los porcentajes de acreditacién de la experiencia de los integrantes
debera ser igual o superior al 100% de la experiencia exigida. Cuando los miembros del consorcio
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o de la unién temporal acrediten experiencia igualmente en contratos ejecutados bajo estas
modalidades, sélo se tendra en cuenta como experiencia de aquellos, la referida al porcentaje de
participacion que hubieren tenido en el grupo o asociacién que ejecutd el contrato.

e Para verificar los valores de las certificaciones o contratos, el Instituto realizara la conversién a
salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) del afio de suscripciéon o expediciéon de
los mismos.

e Aquellas certificaciones o contratos, que califiquen el cumplimiento del contrato como “malo”,
“regular”, o expresiones similares que demuestren el cumplimiento no satisfactorio del mismo no
se aceptaran por el Instituto.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES

En atencién de lo reglamentado por el Decreto 1860 de 2021 por medio del cual se modifica y
adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional, con el fin de regular los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo
al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones; se incluye los presentes requisitos
habilitantes diferenciales en virtud del articulo 2.2.1.2.4.2.15. “Criterios diferenciales para
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas” que sefala:

El proponente que acredite ser un emprendimiento o empresa conformado de acuerdo a los
consignado en el articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1860 de 2021, y en dado caso de limitarse a
MIPYMES, el proponente tendra la potestad de acreditar la experiencia minima en la ejecucién de dos
(2) certificaciones originales de igual nUmero de contratos debidamente ejecutados y culminados cuyo
objeto esté vinculado con el objeto del contrato. EI monto del contrato por medio de los cuales se
pretende acreditar la experiencia debera corresponder como minimo al 80% del valor dispuesto como
presupuesto oficial estimado para el presente proceso.

NOTA: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1860 de 2021 para el
presente proceso de seleccién, se dara traslado a los posibles cotizantes por el término de un dia
para allegar solicitud de limitacion a la convocatoria a MiPymes, dicha solicitud debera ser remitida
por el médulo de mensajes de la plataforma Secop Il, y dicho plazo correspondera a lo establecido en
el cronograma del proceso.

El presente proceso quedara limitado a Mipymes siempre y cuando se reciban por lo menos dos (2)
solicitudes por parte de Mipymes nacionales de lo contrario no procedera.

Dicha solicitud debe venir acompafada con su correspondiente acreditacion de acuerdo a lo reglado
en el articulo 2.2.1.2.4.2.4. acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas.

CRITERIO DIFERENCIAL PARA MIPYMES

La Ley 2069 de 2021 y su Decreto reglamentario con relacion a los criterios diferenciales, sefiala lo
siguiente:

“ .ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas.
De acuerdo con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del analisis
del sector, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, los patrimonios

INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO, IDEP R
Avenida Calle 26 No. 69D - 91. Oficinas 805, 806. Torre 2 - Cédigo Postal: 110931 ]
PBX (57-1) 263 0603 - Linea de atencion al ciudadano 195 .‘_ '
Bogols DG - Colombia womner | BOGOT/\
idep@idep.edu.co DE BOGOTA D.C.

www.idep.edu.co




Codigo: FT-GC-08-15

ANEXO A LA INVITACION —
ELECTRONICA PUBLICA DE | Version: 12

AEB0COTADL MINIMA CUANTIA Fecha Aprobacion: 22/09/2021
EDUC%ClO.N -
B o Paagagen 4! Pagina 37 de 52

auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos
estableceran condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participaciéon en los
procedimientos de seleccion competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia. Para el efecto, en
funcién de los criterios de clasificacion empresarial, los Documentos del Proceso deberan incorporar
requisitos habilitantes diferenciales relacionados con alguno o algunos de los siguientes aspectos: 1.
Tiempo de experiencia. 2. Numero de contratos para la acreditacion de la experiencia. 3. Indices de
capacidad financiera. 4. indices de capacidad organizacional. 5. Valor de la garantia de seriedad de la
oferta...”

Para el caso que nos ocupa, el criterio diferencial para efectos de incentivar la participacion en el
presente proceso de contratacion de minima cuantia esta basado en el numeral 2 del articulo antes
transcrito.

Para acreditar la condicion de Mypime y el tamafno empresarial establecido por la ley debera aportar
lo siguiente:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

3. Tratdndose de proponentes plurales, el criterio diferencial de MIPYME solo se aplicara si por
lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de MIPYME vy tiene una participacion igual
o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Las certificaciones aportadas para la acreditacion de experiencia deberan cumplir los siguientes
requisitos:

* Nombre o razén social del contratante con direccion, teléfono y nombre de la persona que
expide la certificacion.

* Nombre o razén social del contratista y Nit.

* Objeto del contrato. Debera permitir verificar el cumplimiento del objeto requerido para
cada certificacion.

* Fecha de Inicio del contrato.

*+ Fecha de terminacion del contrato (En caso de contratos de tracto sucesivo o de
renovacion automatica, se debera establecer una fecha de corte de la informacion).

» La certificacion debe venir debidamente suscrita.

* NO se aceptan contratos que se encuentren en ejecucion.

Nota 1: No se aceptan contratos que se encuentren en ejecucion.

Nota 2: No sera tenida en cuenta la experiencia cuando se acredite experiencia a través de auto
certificaciones.

Nota 3: La UNIDAD se reserva el derecho de verificar la informacion consignada en la documentacion
presentada.
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Nota 4: No seré valida la experiencia acreditada por la casa matriz, filial o subsidiaria.

Nota 5: Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesidn,
la certificacion debera especificar la fecha de la cesion y discriminar el valor del contrato ejecutado
por el cedente y el cesionario.

Nota 6: Se contabilizara el valor que se certifique como ejecutado, no se tendra en cuenta el valor no
ejecutado.

Nota 7: La UNIDAD podra solicitar para efectos de la evaluacion ampliacion de la informacién
presentada por el oferente para la acreditacion de la experiencia.

Nota 8: Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se
encuentren también relacionados bienes y/o servicios y/o operaciones de caracteristicas disimiles a
las del objeto del presente proceso contractual, se tendra en cuenta Unicamente la experiencia
correspondiente a la relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion. Para el efecto,
debe discriminarse claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios u
operaciones incluidos en dicha certificacion.

Nota 9: Cuando la certificacion aportada no cuente con la totalidad de la informacion solicita el
proponente podra aportar los documentos idéneos para su valoracién como: Actas de Liquidacion,
Copia del Contrato, Actas de recibo a satisfaccién, facturas, etc, no obstante, sera obligatorio
presentar la certificacion correspondiente.

Nota 10: Tratandose de proponentes plurales, el criterio diferencial de MIPYME solo se aplicara si por
lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de MIPYME vy tiene una participacién igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

CAPACIDAD ECONOMICA

Segun lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la
contratacion de minima cuantia.

La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios.

Tomando en cuenta lo anterior y de conformidad con la forma de pago establecida en el presente
documento, la Unidad no considera necesario establecer requisitos de capacidad financiera, toda
vez que los pagos que se tienen previstos realizar seran contra recibo a satisfaccion.

PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO)

Los proponentes deberan presentar sus propuestas a través del SECOP Il. Para ello, los proponentes
deberan registrarse y contar con usuario y contrasefia. No se aceptaran propuestas enviadas por
correo electrénico o en fisico, salvo lo dispuesto para situaciones indisponibilidad del

SECORP Il
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Los proponentes deberan presentar la propuesta econdémica mediante la plataforma SECOP Il, para
lo cual debe incluir todos los costos y gastos en los que incurra para la correcta ejecucién del contrato
hasta la terminacion de este y liquidacién del contrato, en caso de omision de algun

La propuesta econdmica debera venir suscrita por el oferente (persona natural) o representante legal
(persona juridica, consorcio o unién temporal); y debera tener en cuenta lo siguiente:

a.
b.

—h

La oferta deber presentarse en moneda legal colombiana.

El proponente debera cotizar la totalidad de los servicios, con el lleno de los requisitos
técnicos, para poder ser tenida en cuenta su propuesta.

El valor debe incluir la totalidad de los costos directos e indirectos inherentes a la
ejecucioén del contrato y por ningiin motivo se consideraran costos adicionales.

En caso de no discriminar todos los costos directos e indirectos, o no expresar que
éstos se encuentran incluidos en el valor de la propuesta, los mismos se entenderan
comprendidos en dicho valor.

Por ningun motivo se reconocera reajuste del precio durante la vigencia del contrato.
El proponente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecucién del
contrato respectivo de forma responsable y previendo la totalidad de factores que
integran los costos y gastos de la ejecucion del contrato.

Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que
incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los
mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

En caso de existir discrepancias entre los valores unitarios, el subtotal de la
propuesta, o el valor de la oferta, el Instituto tomara como valor correcto para la
evaluacion de las propuestas, los valores unitarios para efectuar las operaciones
aritméticas que correspondan, sin que esta correccibn pueda considerarse
modificacion de la propuesta.

Son cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros
conceptos que se generen del contrato.

En el evento de no presentar oferta econémica, o no cotizar el valor unitario completo,
o si el valor de la propuesta supere el valor del presupuesto oficial estimado para la
presente contratacion, la propuesta sera rechazada.

| 4.6. VALIDEZ DE LA PROPUESTA |

Las ofertas deberan permanecer validas por un término de treinta (30) dias habiles. Este término
empezara a contarse desde la fecha fijada para el cierre del proceso de seleccion.

| 4.7. RETIRO DE LA PROPUESTA |

El proponente podra solicitar por escrito, con anterioridad al inicio de la diligencia del cierre del
presente proceso de seleccion, la no consideracién de su propuesta y la devolucién de la misma.
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CAPITULO V - CRITERIOS DE HABILITACION Y SELECCION DE LAS OFERTAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y el Decreto 1082 de
2015, EL IDEP verificara en cada propuesta, el cumplimiento de los requisitos minimos que acrediten
su capacidad juridica, técnica y las condiciones de experiencia aqui previstos, los cuales tienen por
objeto establecer si las propuestas cumplen con las condiciones y requisitos exigidos, de tal forma
que NO OTORGAN PUNTAJE y son verificados como requisitos habilitantes.

La verificacion de los requisitos minimos habilitantes se basara en la documentacion, informacion y
anexos correspondientes, por lo cual es requisito indispensable consignar y adjuntar toda la
informacion detallada que permita su analisis.

En todo caso, la verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relaciéon con el
proponente con el precio mas bajo, para lo cual, se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad,
de acuerdo con el manual M-MSMC-02 de Colombia Compra Eficiente.

En caso de que éste no cumpla con dichos requisitos, se procedera a la verificacién del proponente
ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de
2015. De no lograrse la habilitacién, se declarara desierto el proceso.

5.1.CRITERIOS DE HABILITACION |

De acuerdo con lo establecido en el presente documento EL IDEP verificara en cada propuesta, el
cumplimiento de los requisitos juridicos, técnicos y condiciones de experiencia, los cuales tienen por
objeto establecer si las propuestas cumplen con las condiciones y requisitos exigidos y en el evento

en que NO CUMPLA asi lo determinara.

FACTOR CUMPLIMIENTO
Verificacién juridica CUMPLE O NO CUMPLE
Verificacion técnica CUMPLE O NO CUMPLE
Verificacién condiciones de experiencia CUMPLE O NO CUMPLE

| 5.1.1. CRITERIOS DE HABILITACION Y VERIFICACION JURIDICA |

La verificacién del cumplimiento de los requisitos juridicos no tiene ponderacion, se estudiara la
informacion juridica de las propuestas y sus respectivos documentos, con el fin de que la
administracion pueda verificar la presentacion y cumplimiento de los documentos y requisitos minimos
exigidos en el numeral 4.1.

Si una propuesta no acredita los requisitos juridicos subsanables exigidos y luego de requeridos NO
fueron aportados, subsanados o aclarados en la oportunidad concedida para ello y/o contintan las
inconsistencias, EL IDEP determinara que la propuesta NO CUMPLE JURIDICAMENTE ocasionando
la exclusién y procedera la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente.
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La verificacion juridica estara a cargo de funcionarios o contratistas de la Oficina Juridica del Instituto.

5.1.2. CRITERIOS DE HABILITACION Y VERIFICACION TECNICA Y CONDICIONES DE
EXPERIENCIA

La verificacion de cumplimiento de los requisitos minimos técnicos no tiene ponderacion; se estudiara
la informacion técnica al momento de la presentacion de la propuesta y los respectivos documentos,
con el fin de que la administracion pueda verificar la presentacion y cumplimiento de los documentos
y requisitos minimos exigidos en el numeral 4.2. de la presente invitacion.

Si una propuesta no acredita los requisitos técnicos subsanables exigidos y luego de requeridos NO
fueron aportados, subsanados o aclarados en la oportunidad concedida para ello y/o continuan las
inconsistencias, EL IDEP determinara que la propuesta NO CUMPLE TECNICAMENTE ocasionando

la exclusion y procedera la verificacion del

sucesivamente.

proponente ubicado en segundo lugar y asi

La verificacion y evaluacion técnica estara a cargo de funcionarios y/o contratistas del area técnica
que adelanta el presente proceso de seleccion.

[5.1.3. CRITERIOS DE SELECCION

De conformidad con la Ley 1474 de 2011, articulo 94 y el Decreto 1082 de 2015, el criterio de
seleccion que permite establecer cual es la oferta mas favorable para EL IDEP es el MENOR
PRECIO, la entidad estatal debe revisar las ofertas econdémicas y verificar que la de menor precio en
la sumatoria de los items, relacionados en la oferta econdmica cumple con las condiciones de la
invitacion, siempre que se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la
Entidad, (es decir, que no tenga un precio artificialmente bajo, cumpla con las especificaciones
técnicas y de calidad requeridas conforme a lo contenido en la invitacion publica).

Lo anterior de acuerdo con el siguiente detalle:

VALOR UNITARIO | YALOR
, DESCRIPCION DEL BIEN O ESTIMADO ESTIMADO
ITEM CANTIDAD MAXIMO A
SERVICIO MAXIMO
INCLUIDO
VA INCLUIDO
IVA
1 Vestidos de pario para hombre 2 $352.500 $705.000
Camisas de tejidos planos de
2 fibras 2 $141.000 $282.000
artificiales y sintéticas para ' ’
hombre
Vestidos de tejidos de algodon,
3 para 1 $1.409.000 $1.409.000
mujer
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4 Blusas y camnlqsuz}\:ren lino, para 1 $563.000 $563.000

5 Calzado de cuero para hombre 2 $317.000 $634.000

6 Calzado de cuero para mujer 1 $696.000 $696.000
Valor total $4.289.000

5.1.4. CRITERIOS DE DESEMPATE |

De conformidad con lo establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y el articulo 2.2.1.2.4.2.17.
del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, en caso de empate en
el puntaje total de dos o mas ofertas, el proponente debera aplicar las siguientes reglas de forma
sucesiva y excluyente para seleccionar al proponente favorecido, respetando en todo caso los
compromisos internacionales vigentes:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.
Para efectos de verificar la condicién de bienes de producciéon nacional se consultara la inscripcion en el
Registro de productor de bienes nacionales (RPBN). Este es un instrumento mediante el cual el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo recopila informacién sobre la produccion de bienes
existentes en el pais. Para el caso de los servicios, se considera que es nacional si se hace a una
persona natural colombiana o residente en el pais, circunstancias que se acreditaran con la copia de la
cédula de ciudadania o la visa de residente. Para el caso de personas juridicas se considera que el
servicio es nacional si es prestado por una persona constituida en Colombia lo cual se verificara con el
certificado de existencia y representacion legal. En los procesos en los que aplique el puntaje en el
factor de Apoyo a la Industria Nacional, este criterio de desempate se acreditara con los mismos
documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de
la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

2.1 Para acreditar la condicion de mujeres cabeza de familia, la(s) proponente(s) debera(n) presentar en
su propuesta declaracion ante notario en la cual conste dicha condicion. La declaracion ante notario
debe ser anterior a la presentacion de la propuesta y, en caso de tratarse de proponente plural, antes de
que se haya constituido el consorcio, unién temporal, o la promesa de sociedad futura.

2.2 Para el caso de la(s) mujer(es) victima(s) de violencia intrafamiliar, esta situacion debera acreditarse
con la medida de proteccidn expedida por la autoridad competente, dicha medida debe ser impartida por
el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de este, del juez civil municipal o
promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades
indigenas. La medida de proteccion se debe emitir a través de providencia motivada. En consecuencia,
no basta la copia de la denuncia en la Fiscalia para acreditar que es victima de violencia intrafamiliar,
toda vez que se requiere la providencia que establezca la medida de proteccién procedente.

2.3 En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante
legal o el revisor fiscal, segun corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la
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gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50%) de la composicién accionaria o cuota
parte de la persona juridica estd constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar. Dicha informacion debe reposar en el correspondiente libro de accionistas, socios
0 asociados del proponente. Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres
que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con lo
sefalado en los subnumerales 2.1 y 2.2 anteriores.

2.4 En el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los subnumerales anteriores de este numeral.

NOTA: Para el otorgamiento del criterio de desempate, la(s) mujer(es) victima(s) de violencia
intrafamiliar, debera(n) autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, por lo
cual deberén aportar el Formato Autorizacion de Tratamiento de Datos, debidamente diligenciado.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad, de
acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio
del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de
anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion de
la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra
dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato. Si la oferta es presentada por un
proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de su ndémina esta en
condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una participacioén de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. El tiempo de vinculacién en la planta referida de
que trata este numeral se acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del
tiempo de su constitucién cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcién de
personas mayores que no sean beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley. Para acreditar este requisito la
persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda,
entregara un certificado, bajo la gravedad de juramento, en el cual se relacione el nombre, numero de
identificacion de las personas vinculadas en su némina y el niumero de trabajadores que no son
beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad
de pension. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afo
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) ano,
se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la
persona juridica. El tiempo de vinculaciéon en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se
acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucion de
la persona juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador. En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara
mediante certificado suscrito bajo la gravedad de juramento, el nombre, nimero de identificacion y el
numero de trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de
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todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes. Ademas, para el otorgamiento del criterio de desempate, el proponente
debera aportar en su propuesta copia de los documentos de identificacion de los trabajadores y un
certificado suscrito por cada uno de los trabajadores, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de
juramento, que no es beneficiario de pensidén de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de
pension. La mayor proporcion se definira en relacion con el numero total de trabajadores vinculados en
la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de
proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la
planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento
(10%) de su nédmina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, bajo
la gravedad de juramento sefalara las personas vinculadas a su némina, y el numero de identificacion y
nombre de las personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan
estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre
del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que
hayan estado vinculados desde el momento de constitucién de la persona juridica. El tiempo de
vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del ultimo afo o del tiempo de su constitucién cuando su conformacion es
inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. Ademas, debera
aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana,
en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el
cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes pertenece
a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se
definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del proponente plural.

Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En
todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

NOTA: Para el otorgamiento del criterio de desempate, cada una de las personas que pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, deberan autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, por lo cual deberan aportar el Formato
Autorizacion de Tratamiento de Datos, debidamente diligenciado.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacién. Para la
acreditacion de este requisito, el proponente debera presentar copia del documento de identificacion de
la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion y copia de alguno de los siguientes
documentos:
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i) La certificaciéon en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la
Paz, con fecha no superior a 30 dias a la fecha de cierre del proceso.

ii) El certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual, con fecha no superior a 30 dias a la fecha de cierre del proceso.

iii) El certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacién que acredite que la
persona se encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion, con fecha no superior a 30 dias a
la fecha de cierre del proceso.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta
constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno
de los certificados relacionados en el inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de cada
una de las personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracién. Tratandose de
proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados relacionados en el inciso primero de
este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacion, y copia de los
documentos de identificacion de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

NOTA: Para el otorgamiento del criterio de desempate, cada una de las personas en proceso de
reintegracién o reincorporacién, deberan autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacion, por lo cual deberan aportar el Formato - Autorizacion de Tratamiento de Datos,
debidamente diligenciado.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las siguientes
condiciones:

7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto
en el sub numeral 2.1 del numeral 2 y/o el inciso 2 del numeral 6 de las presentes causales de
desempate; o por una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza
de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante
legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual
acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacién o reintegraciéon. Ademas, debera acreditar la condicién indicada
de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de
ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 7.3. En relacién con el integrante
del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios 0 representantes legales podran ser
empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el
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integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o
el representante legal de la persona juridica.

NOTA: Para el otorgamiento del criterio de desempate, las personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion, deberan autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, por lo
cual deberan aportar el Formato - Autorizacién de Tratamiento de Datos, debidamente diligenciado.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo
2.21.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015, esto es: La calidad de Mipymes se verificara de conformidad con la informacion
contenida en el certificado de existencia y representacion legal. En caso de que dicha informacion no
conste en tal documento, es responsabilidad del proponente acreditar la calidad referida allegando
certificacién donde conste el valor de los ingresos por actividades ordinarias al 31 de diciembre del afo
inmediatamente anterior, o los obtenidos durante el tiempo de su operacién, de la siguiente forma: 1.
Las personas naturales mediante certificacion expedida por estas y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil. 2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el
representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligadas a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad
competente.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se
aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la
autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o
asociaciones mutuales que tengan el tamafno empresarial de grandes empresas junto con micro,
pequefias o0 medianas, se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con
los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequenas o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el
empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados uUnicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las
que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o0 medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,
que sean micro, pequenas o0 medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequenas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefa empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015,
esto es:
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La calidad de Mipymes se verificard de conformidad con la informacién contenida en el certificado de
existencia y representacién legal. En caso de que dicha informacion no conste en tal documento, es
responsabilidad del proponente acreditar la calidad referida allegando certificacion donde conste el valor
de los ingresos por actividades ordinarias al 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior, o los
obtenidos durante el tiempo de su operacién, de la siguiente forma: 1. Las personas naturales mediante
certificacion expedida por estas y un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil. 2. Las
personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligadas a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o la autoridad competente.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en
que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuédles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o
asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales
por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente
persona natural y contador publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para
las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico,
segun corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste
que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas o asociaciones mutuales. lgualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente
plural se preferira a este siempre que:

10.1 Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se
presentara el documento de conformacion del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la
condicion de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente
articulo;

10.2 La Mipyme, cooperativa o asociaciéon mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

10.3 Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el
integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural o el
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representante legal de la persona juridica. En el evento en que el empate se presente entre proponentes
plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados
unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la
oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por
el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefas o0 medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y
representacion legal, con fecha no mayor a 30 dia a la fecha de cierre del proceso, en el que conste el
cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la
sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de Mipyme en los términos del numeral 8 de las presentes
causales de desempate.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto
previamente en los Documentos del Proceso.

Para dicho efecto, se realizara una audiencia de manera presencial en las instalaciones de la Unidad
para la Atencién y Reparacién Integral a las Victimas, cuya fecha se fijara y comunicara oportunamente,
en la cual se hara un sorteo a través del método aleatorio, conforme a lo dispuesto a continuacion:

a. Se introduciran en una balotera tantas balotas, como proponentes empatados haya.

b. Las balotas estaran numeradas sin excepcion.

c. Los proponentes empatados escogeran, de acuerdo con el orden de presentacion de la oferta, una
balota y resultara adjudicatario el proponente que escoja la balota con la numeracién de menor
denominacion.

NOTA 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre
ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, y el proponente asi lo informe, se aplicaran los factores de
desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos. En este caso, la Unidad para la
Atencién y Reparacion Integral a las Victimas publicara un aviso mediante mensaje publico en el
Sistema Electronico para la Contratacién Publica - SECOP I, en el cual se informara la aplicacién de los
factores desempate teniendo en cuenta los acuerdos comerciales aplicables al proceso de contratacion
y las ofertas que se llegaren a presentar.

NOTA 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero
cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con
ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de desempate previstos en
el presente numeral.

NOTA 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley 1581 de
2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion que
acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia

INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO, IDEP
Avenida Calle 26 No. 69D - 91. Oficinas 805, 806. Torre 2 - Codigo Postal: 110931 J i
PBX (57-1) 263 0603 - Linea de atencion al ciudadano 195 5 _.’
,BOQOté, DC - Colombia ALCALDIA MAYOR BOGOTA
idep@idep.edu.co DE BOGOTA D.C.

www.idep.edu.co




Codigo: FT-GC-08-15

ANEXO A LA INVITACION —
ELECTRONICA PUBLICA DE | Version: 12

AEB0COTADL MINIMA CUANTIA Fecha Aprobacion: 22/09/2021
EDUC%(HO.N - -
e e aagagen Pagina 49 de 52

intrafamiliar, i) las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion vy iii) la poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. En armonia con lo anterior, en la plataforma
del SECOP no se publicara para conocimiento de terceros la informacién relacionada con los factores
de desempate de personas en procesos de reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar o la poblaciéon indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana,
puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus
trabajadores o socios o accionistas, para lo cual el proponente debera presentar éstos documentos en
un archivo independiente y al momento de efectuar el cargue en la plataforma del SECOP Il debera
marcar la opcion “confidencial.”

NOTA 4. El proponente debera adjuntar debidamente diligenciado el Formato Factores de Desempate
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LA ENTIDAD SE RESERVA EL DERECHO A MODIFICAR LAS CONDICIONES INICIALES
DISPUESTAS EN LA SIGUIENTE MINUTA.

CARTA ACEPTACION DE LA OFERTA No. DE

INVITACION PUBLICA No. xx de 20xx IDEP - MMA
OBJETO:

El Instituto para la Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagogico - IDEP realizé el dia XX de
XXXXX de 20XX invitacion publica en plataforma transaccional SECOP II, para presentar oferta
dentro del proceso No. XX de 20XX IDEP-XXX

Que atendiendo con lo establecido en el cronograma del proceso el dia xx de xx de 20xx a las xx:xx
xxX. a través de la Plataforma Transaccional SECOP Il se presentaron las siguientes ofertas:

1. (Razédn social)
NIT:
Valor de la oferta:

2. (Razédn social)
NIT:
Valor de la oferta:

Que estando dentro del término establecido en el cronograma del proceso para realizar la evaluacion
de la oferta, se verificaron los requisitos habilitantes sobre la oferta econdmica que presentd el menor
valor, la cual correspondié al proponente xxxxxxx identificado con NIT. XXxxxx.

Que la evaluacién fue puesta a disposicion el XX de XXXXX de 20XX, en la pagina del Sistema
Electrénico para la Contratacién Publica - SECOP, con el fin que presentaran las observaciones que
consideraran pertinentes.

Que el dia xx de xxxxx de 20xxx se publico el informe preliminar de evaluacién en la Plataforma
Transaccional SECOP Il y se indicé que el proponente xxxxx identificado con NIT. xxxx debia
subsanar un requisito habilitante juridico. (si aplica)

Que el IDEP dio traslado del informe preliminar hasta el dia xx de xxx de 20xx con el fin que el
proponente xxxx identificado con NIT. Xxxx presentara las subsanaciones y los demas interesados
las observaciones que consideraran pertinentes. (si aplica)

Que dentro del término de publicacion del informe de evaluacion, de que trata el articulo 2.2.1.2.1.5.2
numeral 5 del Decreto Nacional 1082 de 2015, (no/si) se recibieron observaciones.

Que conforme lo establecié el cronograma del proceso se procedié a la evaluacion definitiva (si
aplica) de los requisitos juridicos habilitantes sobre la oferta presentada por proponente xxxxx

INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO, IDEP
Avenida Calle 26 No. 69D - 91. Oficinas 805, 806. Torre 2 - Cédigo Postal: 110931 ]
PBX (57-1) 263 0603 - Linea de atencion al ciudadano 195 .‘_ '
Bogoté DC - Colombia m.cm.mmrnre BOGOT,\
idep@idep.edu.co DE BOGOTA D.C.

www.idep.edu.co




Codigo: FT-GC-08-15

ANEXO A LA INVITACION —
ELECTRONICA PUBLICA DE | Version: 12

AEB0COTADL MINIMA CUANTIA Fecha Aprobacion: 22/09/2021
EDUC%ClO.N - I
e e aagagen Pagina 51 de 52

identificado con NIT. xxxxx en la cual el comité evaluador concluyé que cumplia con los requisitos
técnicos y juridicos.

Por todo lo anterior, la Ordenadora del Gasto del Instituto para la Investigacién Educativa y el
Desarrollo Pedagdgico- IDEP, acogiendo la evaluacion efectuada y conforme recomendacion del
Comité Evaluador.

RESUELVE:

CLAUSULA PRIMERA. - Aceptar la propuesta presentada por el proponente XXXX identificado con
NIT. XXX representada Legalmente por el sefior XXXX Identificado con C.C. No. XXXXX

CLAUSULA SEGUNDA. - Adjudicar el proceso de Seleccién de Minima Cuantia No. xx de 2020
IDEP-MMA, cuyo objeto es la: xxxxx, al proponente XXX identificado con NIT. XXXX, en razén a que
fue la propuesta que presentd el menor valor en su oferta econémica y cumplié con los requisitos
habilitantes técnicos y juridicos exigidos por la Entidad.

CLAUSULA TERCERA. VALOR: El valor para esta contratacion es la suma de XXX ($XXX) M/CTE.
incluido IVA, y todos los costos directos, indirectos, impuestos, tasas y contribuciones a que haya
lugar, de conformidad con la naturaleza del contrato, con las normas legales y reglamentarias
vigentes.

El valor que EL INSTITUTO se compromete a cancelar al CONTRATISTA como contraprestacion por
el cumplimiento del objeto contratado, seran con cargo al siguiente certificado de disponibilidad
presupuestal expedido por el Profesional Especializado de la Oficina de Presupuesto de la
Subdireccién Administrativa, Financiera y de Control Disciplinario de la Entidad:

No. C.D.P. FECHA VALOR No. del RUBRO
XXXX XXXXX Pxxxxx XXXXXX

CLAUSULA CUARTA PLAZO: El contrato resultante de esta convocatoria tendrd un plazo de
ejecucion de xxxxxx (xxx) mes(es), contado a partir de la aprobacion de la garantia Unica de
cumplimiento y calidad del servicio, previa expedicion del registro presupuestal.

(De acuerdo al estudio previo)

CLAUSULA QUINTA. - FORMA DE PAGO: El valor del presente contrato se pagara, por intermedio
de la Tesoreria del Instituto, una vez se encuentre aprobado el PAC (Programa Anual Mensualizado
de Caja), y suscripcion del cumplido a satisfaccion por parte del supervisor del proyecto de la
siguiente manera:

(De acuerdo al estudio previo)

En todo caso, el pago se efectuara contra entrega de: (i) informe previamente aprobado por la
supervision del contrato, (ii) producto aprobado por el supervisor, (iii) factura y (iv) Certificacion de
pago de aportes al Sistema de Seguridad Social integral.
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PARAGRAFO PRIMERO: En todo caso, el pago se efectuara contra entrega de: (i) informe
previamente aprobado por la supervision del contrato, (i) entrega de los combos de cine al
supervisor, de conformidad con los requisitos o caracteristicas minimas exigidas (iii) factura y (iv)
Certificacion de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social integral.

PARAGRAFO SEGUNDO.- La radicacion de la factura o cuenta de cobro del contratista cuyo pago
tiene como fuente de recurso transferencia, debe estar realizarse dentro del rango comprendido entre
el primero (01) al vigésimo tercer (23) dia calendario del mes, en coherencia con el Programa Anual
de Pagos — PAC,; si este ultimo dia no es habil, se debe anticipar la fecha de facturacién para el dia
habil inmediatamente anterior, en su defecto, tendra que presentar la factura o la cuenta de cobro en
el mes siguiente dentro del mismo rango. Para los pagos realizados por la fuente de recursos propios
o recibidos en administracién el rango de recepcion de facturas y/o cuentas de cobro por parte de
tesoreria del IDEP sera del rango del primero (01) al vigésimo octavo (28) dia calendario del mes.

CLAUSULA SEXTA. - GARANTIAS. Las Entidades Estatales en desarrollo del articulo 2.2.1.2.1.5.4.
del Decreto 1082 de 2015 no estan obligadas a exigir garantias en los Procesos de Contrataciéon de
minima cuantia. No obstante, el Instituto en virtud del manejo de los bienes publicos y de la
prestacion del servicio a contratar, solicita amparo de cumplimiento, asi:

AMPARO VALOR O PORCENTAJE MIiNIMO VIGENCIA

CLAUSULA SEPTIMA: SUPERVISION: La Supervisién estara a cargo del Profesional Especializado
222 — 03 de la Subdireccion Administrativa, Financiera y de Control Disciplinario con funciones de
Talento Humano o quien haga sus veces.

CLAUSULA OCTAVA. - LIQUIDACION: El presente contrato de prestacion de servicios se liquidara
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la Ley 1150
de 2007, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su terminacién o de comun acuerdo hasta dos
anos.

CLAUSULA NOVENA- PUBLICACION. Comuniquese y publiquese en la Plataforma Transaccional
SECORP II.
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