ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
EDUCACION

lo Pedagbgico

Instituto para la investigacion Educativa y ol
Desarrol

Proceso:

GESTION JURIDICA

CARACTERIZACION DE PROCESO

Profesional Especializado 222-03 Oficina Juridica

Firma de Autorizaciones

Revisé

Representante de la Alta Direccion para el Sistema

Integrado de Gestion

Cédigo

Version

Fecha Aprobacién

Paginas

CR-GJ-09-01

7

26/12/2023

3

Jefe Oficina Juridica

Jefe Oficina Juridica

1. Lider de Proceso

2. Objetivo

Realizar la defensa judicial y/o extrajudicial oportunamente mediante actuaciones procesales (judiciales y/o legales y/o juridicas) con el fin de evitar el dafio antijuridico y garantizar una adecuada defensa de sus intereses.

3. Alcance

mejoramiento, acciones correctivas y preventivas.

El proceso inicia con el estudio de la solicitud juridica, sigue con la revisién, andlisis y observacién de términos para respuesta a solicitudes, después la autoevaluacion de la gestién y finaliza con la elaboracién de planes de

Proveedor
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Politicas del Proceso

Ver politicas de operacién de cada procedimiento asociado a este proceso.

Politicas MIPG: Defensa juridica y Mejora Normativa

5. Politicas de Operacion

6. Base Legal

Ver normograma del proceso Gestién Juridica GJ-09, disponible en: https://www.idep.edu.co/index.php/directorio-transparencia, numeral 2. Normativa, 2.1.1 Leyes - Normograma

Documentacion Interna

Circulares de la Direccién General y Directrices

7. Documentacién Asociada

Circulares y Directivas de la Oficina Juridica de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota y de
la Secretaria Juridica.

Documentacion Externa

Recurso Humano: Jefe de Oficina Juridica, Profesional Especializado Oficina Juridica, Secretaria Ejecutiva y Contratistas
Fisicos: Instalaciones fisicas, oficinas.
Financieros: Presupuesto aprobado para la vigencia.

Tecnoldgicos: Aplicativos (Sistema Administrativo y Financiero)

8. Recursos (humanos, fisicos, financieros, tecnolégicos y otros)

9. Riesgos asociados al proceso

Ver Mapa de Riesgos por Proceso disponible en www.idep.edu.co
https://www.idep.edu.co/articulo/mapa-de-riesgos-por-proceso
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10. Indicadores asociados al proceso

Ver Indicadores por Proceso disponible en www.idep.edu.co
https://www.idep.edu.co/node/3785

Control de Cambios

Descripcién

Actualizacién del modelo de operacion por procesos IDEP (Resolucién 232 de Diciembre de 2010)

Septiembre de 2014

Se madifican los numerales 2,3,4, 5, 6, 7, 8(FT-MIC-03-04 Solicitud de Creacién, modificacién o anulacién de documentos aprobado el 1 de Septiembre de 2014)

Octubre de 2017

Revision y actualizacion general del documento

Febrero de 2019

Revision y actualizacién general del documento

Diciembre de 2023

Migracion al nuevo formato de caracterizacion de procesos. Revisién y actualizacién general del documento
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