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[bookmark: _heading=h.44sinio]PRESENTACIÓN 
La presente ficha tiene como finalidad la caracterización de los elementos centrales de los proyectos misionales desarrollados por el Instituto para la investigación Educativa y el Desarrollo Pedagógico, -IDEP-. En ésta, se recoge la información relacionada con la identificación del proyecto a ejecutar, en el marco de Plan de Desarrollo Distrital vigente, así como el aporte que este proyecto hace al cumplimiento de las metas programadas (productos, metas, resultados), reportadas en las herramientas de planeación (PMR, SEGPLAN y MGA). A su vez, entrega la formulación metodológica inicial, en la que se enmarcará el estudio, su plan de trabajo, cronograma y porcentajes de avance de las actividades ejecutadas, dando respuesta a las exigencias y directrices de los entes rectores de la administración distrital; así como algunas orientaciones técnicas y metodológicas del Sistema Nacional de Ciencia y Tecnología -SNCT-. Para finalizar, se encontrarán los indicadores de valoración o evaluación del proyecto, y se reportará el nivel de cumplimiento de los indicadores programados.
[bookmark: _heading=h.2jxsxqh]SECCIÓN I: FORMULACIÓN Y PROGRAMACIÓN
1. [bookmark: _heading=h.z337ya]IDENTIFICACIÓN PROGRAMÁTICA

	Identificación
	Número
	Nombre

	Plan de Desarrollo Distrital 
	
	(Nombre del   plan de desarrollo en el cual se enmarca el proyecto de investigación)

	Programa 
	
	(Número y nombre del programa del que se deriva el proyecto de inversión)

	Meta Plan de Desarrollo 
	
	(Número y nombre de la meta asociada)

	Proyecto de inversión 
	
	(Número y nombre del proyecto de Inversión, del que se financia este Proyecto de Investigación o de Desarrollo Pedagógico)

	Meta proyecto de inversión vigencia 
	
	(Nombre y cantidad de la meta del proyecto de Inversión a la que contribuyen el Proyecto de Investigación o de Desarrollo Pedagógico).

	Actividad (P.A.A) o título del proyecto
	
	(Nombre de la actividad del Plan Anual de Adquisiciones -PAA-. Acción que corresponde al Proyecto de Investigación o de Desarrollo Pedagógico a diligenciar en esta ficha, o la denominación que se haga del proyecto)

	Alineación de esta actividad con los objetivos y metas del proyecto de inversión de la vigencia 
	


	(Definir cómo este Proyecto de Investigación o de Desarrollo Pedagógico contribuye a que se cumplan los objetivos del proyecto de inversión. Consignar las metas establecidas en el documento de formulación del proyecto de inversión vigente: http://www.idep.edu.co/?q=es/content/proyectos-de-inversion)

	Responsable de la actividad 
	
	(Nombre y cargo del funcionario responsable del proyecto)


	Vigencia y tiempo de desarrollo 
	
	(Año y tiempo programado para el desarrollo del proyecto)

	Otras entidades participantes
	
	(Definir qué otras entidades o instituciones participan en el proyecto)

	Costo total del Proyecto
	
	(Identificar el valor del proyecto, y quienes y en qué cantidades participan en su financiación)


2. [bookmark: _heading=h.qx2hslsu5pny]CARACTERIZACIÓN DEL PROYECTO 

	Tipo de Proyecto

	(Definir si el proyecto corresponde a un ejercicio de investigación o de Desarrollo Pedagógico, de acuerdo con lo contenido en las guías GU-IDP-04-01 y GU-IDP-04-02)

	Justificación del Proyecto de Investigación o de Desarrollo Pedagógico
	(Explicar la pertinencia de realizar la actividad planteada y su relación para dar cumplimiento a la meta proyecto de inversión y a la meta del Plan de desarrollo)

	Problema o necesidad por resolver
	Definir el problema de investigación, (para el caso de los proyectos de investigación), o la necesidad (para los proyectos de Desarrollo Pedagógico)

	Estado de la cuestión o revisión de antecedentes
	(Sintetizar proyectos de investigación o de desarrollo pedagógico que guarden relación con el tema principal de este proyecto, con la citación adecuada)

	Objetivo General 
	Describir qué y para qué se va a desarrollar el proyecto de manera concreta, medible, alcanzable, realista), utilizando un verbo infinitivo de entrada.


	Objetivos Específicos 

	Concretar qué y cómo va a lograr la meta u objetivo específico en tres (3) pasos, iniciando con un verbo en infinitivo que precise el logro.

	Perspectiva teórica
	(Describir las categorías o conceptos centrales que guiarán el proyecto, con la cita de sus autores y obras)

	Enfoque Metodológico 

	Describir la perspectiva metodológica que privilegiará el proyecto, el enfoque de investigación cualitativo, cuantitativo o mixto y las metodologías de formación o innovación; las fases y/o etapas en las que se desarrollará el proyecto; proyección de instrumentos, técnicas o dispositivos que se utilizaran, y rutas de sistematización del conocimiento producido, población objetivo (muestra o total)


	Producto o resultados esperados
	Describir los productos o resultados que se generarán con el desarrollo del proyecto, según la clasificación del SNCTI o los estipulado en los Contratos o Convenios.

	Consideraciones éticas y de manejo de datos personales
	(Describir las consideraciones éticas en relación con el tratamiento de datos personales, manejo de la información recolectada, alcance de los resultados y vigilancia epistemológicamente, entre otras. Apoyarse en el Manual interno de políticas y procedimientos de protección de datos personales)

	Periodo de ejecución
	(Fecha de inicio y de finalización)

	Instituciones participantes 
	(Instituciones participantes como cofinanciadoras, si aplica) 


3. [bookmark: _heading=h.3j2qqm3]EQUIPO DE TRABAJO 
(Relacionar las personas naturales y jurídicas requeridas para el desarrollo del proyecto de investigación o de desarrollo pedagógico, de acuerdo con el plan de adquisiciones)
	PERFILES
(Idoneidad de las personas naturales o jurídicas:  Estudios, experiencia, requisitos habilitantes necesarios para el desarrollo del proyecto)
	ROLES DENTRO DEL PROYECTO
(Rol dentro del proyecto, objeto PAA)
	TIEMPO DE VINCULACIÓN
	VALOR

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	TOTAL 
	


4. [bookmark: _heading=h.1y810tw]PLAN DE TRABAJO Y CRONOGRAMA 
(Defina cada una de las fases o etapas que se deben desarrollar para la ejecución del proyecto, sus actividades, y el porcentaje de avance y magnitud programada, que permita reportar el cumplimiento generar los reportes de cumplimiento esperado, por meses) (se presenta diligenciada a manera de ejemplo) (Se debe tener en cuenta que la ponderación a la fase precontractual no deberá exceder el 10% y la sumatoria de todas las fases deberá ser del 100%)


	MES
	FASES O ETAPAS

	ACTIVIDADES

	PORCENTAJE DE AVANCE PROGRAMADO
	NOMBRE DEL MES

	MAGNITUD PROGRAMADA (=1)  

	1
	(Precontractual)
	(Elaboración de estudios previos)
	(10%)
	Enero
	(0.1)

	2
	(Alistamiento)
	(Convocatoria y evaluación de propuestas)
	(20%)
	Febrero
	(0.2)

	3
	(Intervención)
	(Desarrollo de talleres)
	(20%)
	Marzo
	(0.2)

	4
	(Intervención)
	(aplicación de instrumentos) 
	(20%)
	Abril
	(0.2)

	5
	(Consolidación y Producción)
	(Sistematización y socialización de resultados)
	(30%)
	Mayo
	(0.1)

	…..
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	..
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5. [bookmark: _heading=h.4i7ojhp]POBLACIÓN PARTICIPANTE (Planeada)
(Identificar que parte de la población objetivo del proyecto, se espera vincular con esta actividad) 
	TIPO DE PARTICIPANTE
	CANTIDAD DE BENEFICIARIOS
	TIPO DE PARTICIPACIÓN (Acompañamiento, consulta, socialización)

	
	Colegios Distritales
	Otros Centros educativos
	

	Docentes
	
	(Colegios privados, administrados, etc.)
	

	Estudiantes
	
	
	

	Personal administrativo
	
	
	

	Directivos docentes
	
	
	

	Padres y madres de familia
	
	
	

	Otros
	
	


6. [bookmark: _heading=h.2xcytpi]PROGRAMACIÓN PRESUPUESTAL 
	FUENTES DE FINANCIACIÓN
	PRESUPUESTO PROGRAMADO
	ENTIDADES APORTANTES 

	Transferencias
	(Cantidades)
	

	Recursos administrados
	(Cantidades)
	

	Libre destinación
	(Cantidades)
	

	Otros recursos
(contrapartidas, convenios, etc.)
	(Cantidades)
	

	TOTAL 
	
	



7. [bookmark: _heading=h.1ci93xb]INDICADORES DEL PROYECTO
La definición de indicadores permitirá tanto el monitoreo como la evaluación de los proyectos de Investigación y de Desarrollo Pedagógico, estarán relacionados con el cumplimiento de sus actividades, productos y objetivos; la ejecución financiera, calidad y oportunidad de entrega, entre otro, y se construirán de acuerdo con la especificidad de cada proyecto. (A continuación, se listan algunos ejemplos)
	INDICADOR
	DESCRIPCIÓN 
	 FÓRMULA INDICADOR

	Gestión financiera
	Porcentaje de ejecución financiera
	(Recursos asignados/recursos ejecutados) *100

	Cumplimiento de metas
	Porcentaje de población vinculada en las actividades del proyecto.
	 (%Población planeada) / (%Población efectivamente vinculada) x 100

	Cumplimiento de metas
	Porcentaje de materialización de los productos esperados
	(No. de productos programados) / (No. de productos realizados) x 100

	Calidad de productos 
	Porcentaje de superación de requisitos mínimos para certificación de participación dentro del proyecto.
	(No. de docentes inscritos) / (No. de docentes que finalizaron el proyecto) x 100

	
	
	

	
	
	

	
	
	


[bookmark: _heading=h.3whwml4]SECCIÓN II: SEGUIMIENTO Y MONITOREO
8. [bookmark: _heading=h.2bn6wsx]SEGUIMIENTO AL AVANCE DEL PROYECTO
(El seguimiento se realiza semestralmente con el fin contribuir a la construcción del informe de gestión del IDEP y poder evidenciar el avance que ha tenido la actividad/proyecto frente a lo planeado.) (Se debe realizar el seguimiento de la actividad del Plan de acción vigente, y debe guardar coherencia con lo reportado en las diferentes herramientas de planeación).

[bookmark: _heading=h.qsh70q]8.1 Seguimiento al avance de metas (Mensual)
(En el mes de junio se realizará el Seguimiento al avance de la magnitud planeada)

	No. de reporte
	Magnitud de la actividad
	Mes de reporte
	Avance magnitud 

	Descripción del avance (PMR)

	1
	(Escribir la magnitud de esta actividad, de acuerdo con la meta en el proyecto de inversión para la vigencia)
	(Nombre del mes)
	(Dato Numérico)
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	
	
	
	
	



[bookmark: _heading=h.3as4poj]8.2 Seguimiento a la población atendida (primer semestre)
(Personas que se pueden cuantificar y soportar con registros que han sido beneficiados con a los proyectos de investigación o de desarrollo pedagógico a la cantidad de instituciones educativas del distrito)
	TIPO DE PARTICIPANTE
	CANTIDAD
	PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO (Frente a lo programado)

	
	Colegios Distritales
	Otros Centros educativos
	

	Docentes
	
	(Colegios privados, administrados, etc.)
	

	Estudiantes
	
	
	

	Personal administrativo
	
	
	

	Directivos docentes
	
	
	

	Padres y madres de familia
	
	
	

	Otros
	
	
	



[bookmark: _heading=h.1pxezwc]8.3 Seguimiento a la población atendida (segundo semestre)
	TIPO DE PARTICIPANTE
	CANTIDAD
	PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO (Frente a lo programado)

	
	Colegios Distritales
	Otros Centros educativos
	

	Docentes
	
	(Colegios privados, administrados, etc.)
	

	Estudiantes
	
	
	

	Personal administrativo
	
	
	

	Directivos docentes
	
	
	

	Padres y madres de familia
	
	
	

	Otros
	
	
	



Descripción de los cambios de población: (Describa las razones en el caso que se haya presentado cambios en la cantidad de beneficiarios con respecto a lo planeado)
[bookmark: _heading=h.49x2ik5]8.4 Territorialización de Colegios atendidos 
(Indicar en cuáles localidades de la ciudad y UPZ tendrá lugar el desarrollo del proyecto de investigación o de desarrollo pedagógico por cada estrategia. Esta tabla se diligenciará una vez se surta la fase de convocatoria a los colegios o se determinen los participantes) 
	No.
	NOMBRE DEL COLEGIO
	LOCALIDAD
	UPZ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


[bookmark: _heading=h.2p2csry]8.5 Seguimiento Presupuestal 
(Se debe relacionar la fuente de financiación de los recursos asignados, y al finalizar el proyecto, diligenciar el porcentaje de cumplimiento, una vez este finalice)
	FUENTES DE FINANCIACIÓN
	PRESUPUESTO COMPROMETIDO
	PAGOS REALIZADOS
	CUENTAS POR PAGAR
	RESERVAS

	
	No. de CRP
	Valor 
	
	
	

	Transferencias
	
	(Cantidades)
	(Cantidades)
	(Cantidades)
	(Cantidades)

	Recursos administrados
	
	(Cantidades)
	(Cantidades)
	(Cantidades)
	(Cantidades)

	Libre destinación
	
	(Cantidades)
	(Cantidades)
	(Cantidades)
	(Cantidades)

	Otros recursos
(contrapartidas, convenios, etc.)
	
	(Cantidades)
	(Cantidades)
	(Cantidades)
	(Cantidades)




[bookmark: _heading=h.147n2zr]8.6 Descripción de los cambios en el presupuesto
(Describa los cambios presupuestales respecto a lo planeado)

	PRESUPUESTO PROGRAMADO
	CDP
	COMPROMISOS
	CAMBIOS REALIZADOS 

	(Cantidades)
	
	(No. de registro Presupuestal)
	

	
	
	
	



[bookmark: _heading=h.3o7alnk]8.7 Estado plan de adquisiciones 
      (Relacionar la versión final del Plan de Adquisiciones planeado para esta actividad)

	NO. DE CONTRATO
	OBJETO CONTRATO
	VALOR DEL CONTRATO
	TIEMPO ESTIMADO DE DURACIÓN
	FUENTE DE VERIFICACIÓN
(Relacionar donde reposan las evidencias)

	
	
	
	
	



[bookmark: _heading=h.23ckvvd]SECCIÓN III: EVALUACIÓN 
(Realizar la evaluación de gestión del proyecto de acuerdo con los criterios e indicadores definidos y al cumplimiento de las metas planeadas en los tiempos propuestos.  Tenga en cuenta los objetivos del proyecto, analice los resultados obtenidos a lo largo del proyecto y la percepción del valor agregado que dieron esos resultados a los grupos de interés)
9. [bookmark: _heading=h.ihv636]SEGUIMIENTO DE LOS RESULTADOS DEL PROYECTO 
(El mes de junio se realizará seguimiento al cumplimiento de los objetivos específicos)
	No. 
	OBJETIVOS ESPECÍFICOS
(Relacionar los objetivos específicos del proyecto de investigación o de desarrollo pedagógico)
	RESULTADOS ALCANZADOS
(Relacionar cada resultado con un objetivo específico)
	PRODUCTO ENTREGADO
(Relacionar cada producto entregado que responde al resultado alcanzado)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


10. [bookmark: _heading=h.1hmsyys]RESULTADOS DE LA APLICACIÓN DE INDICADORES
(Se diligenciarán los resultados de la aplicación de los indicadores establecidos y de los resultados obtenidos en el marco de desarrollo del proyecto) 
	INDICADOR
	DESCRIPCIÓN DEL INDICADOR
	RESULTADO DEL INDICADOR
	EVIDENCIA DEL CUMPLIMIENTO

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


11. [bookmark: _heading=h.41mghml]RECOMENDACIONES FRENTE A LA EJECUCIÓN DEL PROYECTO 
(Registrar las recomendaciones y lecciones aprendidas durante la ejecución del proyecto, que permita el mejoramiento de acciones futuras, de proyectos de este tipo)
12. [bookmark: _heading=h.2grqrue]ACCIONES DE DIVULGACIÓN Y SOCIALIZACIÓN
(Indicar los medios, estrategias y canales de divulgación y/o socialización de los resultados y productos generados.)

[bookmark: _heading=h.vx1227]BIBLIOGRAFÍA
(La bibliografía debe ajustarse a las normas APA vigentes, para la fecha de diligenciamientos de la presente ficha)



CONTROL DE CAMBIOS
	VERSIÓN
	FECHA
	NUMERAL DEL CAMBIO
	JUSTIFICACIÓN DEL CAMBIO 
(Explicar la razón por la que se realizó el cambio y como afecta el alcance del proyecto)

	
	
	
	

	
	
	
	




Elaboró: 					   Revisó y aprobó:


	[bookmark: _heading=h.4f1mdlm]Nombre Responsable de la actividad
Firma
Nombre
Cargo
	Firma subdirector (a) Académico (a)
Nombre subdirector Académico
Subdirector Académico


[bookmark: _heading=h.46r0co2]
[bookmark: _GoBack]
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