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	FECHA
	

	FUNCIONARIO QUE ENTREGA
	

	FUNCIONARIO QUE RECIBE
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INFORME DE ACTIVIDADES PENDIENTES

	Actividades
(actividad, informe o comunicación por desarrollar o elaborar)
	Estado Actual
(indicar lo pendiente de gestión a la fecha, archivos o documentos asociados y corresponsables)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



ESTADO DE APLICATIVOS Y ARCHIVOS:
· Expedientes Electrónicos
		Temática
	Nombre de los archivos de referencia y ruta de acceso al equipo

	(Relacionar los archivos electrónicos que hacen parte del archivo de gestión de la oficina y/o área)
	

	
	

	
	

	
	

	
	




· Expedientes Físicos:
		Nombre
	Estado

	(Relacionar los archivos físicos de acuerdo al FUID  que hacen parte del archivo de gestión de la oficina y/o área)
	

	
	

	
	

	
	



ESTADO DE LOS CONTRATOS EN SUPERVISIÓN (Cuando aplique):
	No. de Contrato
	Estado del contrato

	
	(Relacionar uno a uno los contratos en ejecución y aquellos que se encuentren pendientes de liquidación detallando:
· Avance del cronograma	
· Avance del presupuesto (pagos realizados y/o en trámite)
· Obligaciones cumplidas por el contratista a la fecha de corte del informe
· Actividades que a la fecha están pendientes por programar y/o ejecutar por parte del contratista
Relación de soportes documentales de cada contrato que evidencien actividades y avance en el marco del objeto contractual. Indicar el número de folios que se entregan)



	QUIEN ENTREGA:
(Nombre y firma)

	QUIEN RECIBE:
(Nombre y firma)
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