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MEMORANDO

PARA:

NOMBRE(S) Y APELLIDOS COMPLETOS DEL LIDER DEL PROCESO–GRF
(SUBDIRECTOR DMINISTRATIVO, FINANCIERO Y DE CONTROL DISCIPLINARIO)
DE:

NOMBRE(S) Y APELLIDOS COMPLETOS DEL REMITENTE



Cargo 


ASUNTO: 
SOLICITUD CERTIFICACIÓN DE EXISTENCIA DE BIENES Y/O 
ELEMENTOS
Solicito certificar si en los inventarios de propiedad, planta y equipo del IDEP, hay existencia de los bienes y/o elementos que se requieren contratar y que se relacionan a continuación:

DESCRIPCIÓN DE LOS BIENES Y/O ELEMENTOS
	Item
	Descripción Técnica
	Unidad de Medida
	Cantidad

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Lo anterior, con el propósito de definir (DESCRIBIR LA NECESIDAD A SATISFACER, LA JUSTIFICACIÓN y LAS CONSIDERACIONES DE CARÁCTER LEGAL SI A ELLO HUBIERE LUGAR.  EJ: NORMAS AUSTERIDAD) la conveniencia de contratar (DESCRIBIR EL OBJETO CONTRACTUAL)
Cordialmente,

Nombre Supervisor de Proyecto o Jefe de Dependencia
Cargo

	
	Nombre / Cargo
	Firma

	Aprobó
	
	

	Revisó
	
	

	Elaboró
	
	

	Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales y/o técnicas vigentes
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