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s Periodo 2 de 27/12/1996 al 20/03/2000 Fecha: 03/05/2018

Version: 3

ENTIDAD PRODUCTORA : INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad de Control Interno cODIGO: 1.1

RETENCION DISPOSICION FINAL
. |ARCHIVOCENTRAL| CT | E | S | MT

PROCEDIMIENTOS

CODIGO SERIES/SUBSERIES/ASUNTOS

18 CORRESPONDENCIA

La Correspondencia Externa es testimonio de primera
mano sobre las relaciones que establecié con otras
entidades, empresas y compafiias, en funcién de
adquirir servicios generales para el mantenimiento fisico
e interno de la entidad. Se sugiere realizar una seleccién
por afios de la correspondencia externa, de tipo
cualitativo al 10% por area. Una vez cumplido su tiempo}
de retencién transferir al Archivo de Bogota.

18.1 Correspondencia enviada 20 X

Se sugiere eliminar la correspondencia interna, teniendo
en cuenta que esta obedece a aspectos de tramite
18.2 Correspondencia interna 10 X interno del Instituto. Tomar una muestra aleatoria como
testimonio de los tramites y transferir al Archivo de
Bogota.

L.a Correspondencia Externa es testimonio de primera
mano sobre las relaciones que establecié con ofras
entidades, empresas y compafiias, en funcion de
adquirir servicios generales para el mantenimiento fisico
e interno de la entidad. Se sugiere realizar una seleccién
por afios de la correspondencia externa, de tipo}]-
cualitativo al 10% por area. Una vez cumplido su tiempo
de retencion transferir al Archivo de Bogota.

18.3 Correspondencia recibida 20 X

26 INFORMES
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Periodo 2 de 27/12/1996 al 20/03/2000

Cédigo: FT-GD-07-20

Version: 3
Fecha: 03/05/2018

ENTIDAD PRODUCTORA : INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad de Control Interno ICODIGO: 1.1
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES/SUBSERIES/ASUNTOS ARCHIVO CENTRALI CT T E T S T™T PROCEDIMIENTOS

Proporciona informacion cualitativa y cuantitativa de los
programas o planes ejecutados en orden a verificar su
eficiencia y eficacia en términos de salvaguardar el

26.4 Informes Entes de Control 10 X interés publico. Una vez se hallan extinguido los valores
primarios se enviara al archivo histérico el informe anual
consolidado teniendo en cuenta informes por cada
entidad solicitante.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total Firma responsable:

-7

E: Eliminar
MT: Medio Técnico

S: Seleccion Fecha:

CARLOS G ms BONILLA
Subdirector Adminj vo, Findngiefo y de Control Disciplinario
19 de octubre de 2018
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