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RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES/SUBSERIES/ASUNTOS ARCHIVO CENTRAL | CT T E s [T PROCEDIMIENTOS
18 CORRESPONDENCIA
La Correspondencia Externa es testimonio de primera
mano sobre las relaciones que establecié con otras
entidades, empresas y compafiias, en funcién de
18.1 Correspondencia enviada 20 X adquirir servicios generales para el mantenimiento

fisico e interno de la entidad. Se sugiere realizar una
seleccion por afios de la correspondencia externa, de
tipo cualitativo al 10% por drea. Una vez cumplido su
tiempo de retencion transferir al Archivo de Bogota.

Se sugiere eliminar la correspondencia interna,
teniendo en cuenta que esta obedece a aspectos de
18.2 Correspondencia interna 10 X tramite interno del Instituto. Tomar una muestra
aleatoria como testimonio de los tramites vy transferir
al Archivo de Bogota. ‘

La Correspondencia Externa es testimonio de primera
mano sobre las relaciones que establecié con ofras
entidades, empresas y compafiias, en funcién de
adquirir servicios generales para el mantenimiento
fisico e interno de la entidad. Se sugiere realizar una
seleccion por afios de la correspondencia externa, de
tipo cualitativo al 10% por drea. Una vez cumplido su
tiempo de retencioén transferir al Archivo de Bogota.

18.3 Correspondencia recibida 20 X
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RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES/SUBSERIES/ASUNTOS ARCHIVO CENTRAL [ ST T E s TmT PROCEDIMIENTOS
Serie de valor administrativo, legal, juridico e]
histérico. Cumplido el tiempo de retencién en el
Archivo de Gestion se transfiere al archivo central se
41 PROYECTOS DE INVESTIGACION 12 X conserva totaimente. Su contenido se considera de
valor histérico ya que evidencia el desarrollo de [a
misionalidad del Instituto en el tiempo Art.19, Ley
general de archivo.
Como aporte a la construccién social del
conocimiento educativo y pedagogico. Surtidos todos,
los tramites administrativos y finalizados sus tiempos
42 PUBLICACIONES INSTITUCIONALES 10 X primarios. de retenoién: serd objeto _de transfergncia

secundaria en su totalidad, con el fin de que sirvan
como fuente primaria de investigacion, testimonian
las actividades misionales de la entidad y pasaran a
integrar el acervo patrimonial de la ciudad.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total Firma responsable: A /?"

E: Eliminar CARLOS PIWAZAS BONILLA

MT: Medio Técnico Subdirecto@;&vﬂ%ﬂ?,\ﬁ fManciero y de Control Disciplinario

S: Seleccion Fecha: /19 de octubre de 2018
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