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AUDITORÍA POR PROCESO
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tDD©                       ©      :.          ©            L    B©
GESTlÓN  DE  RECURSOS  FISICOS

®        =     B               D-®                   ®
Martha    Lucía    Vélez    Vallejo    -    Subd¡rectora    Administrativa    y

Financiera

©   =                          ®     B                ^

Evaluar el cumplimiento de los siguientes procedim¡entos:  PRO-GRF-

11-01   salidas   defin itiva  de  bienes  y/o  e ementos  del  ¡nventario  de

propiedad,  planta  y  equipo,  PRO-GRF-11-02  ingreso  o  altas  bienes

'        ®        ®  -' y/o  elementos  al  a macén,  inventar¡o  de prop¡edad,  planta  y  equ¡po
del   lDEP,   PRO-GRF-11-03   inventario   - bienes  propiedad   planta  y
equipo y  PRO-GRF-11-04  manten¡miento  prevent¡vo  y  correctivo del

parque  automotor y/o  bienes  muebles y evaluar  los  riesgos y  demás
instrumentos de ges t¡ón del  proceso.

l              .                      ®               '
El alcance de esta auditoría comprende el periodo entre el  l O de enero

¿\IJ'1I  ..   + de 2023  a 31  de agosto de 2024.

55_=ttiü==t   ©          BD               ' Los criterios de auditoría son los procedimientos asociados al proceso
'©            ®®l        '+l\\

y  normatividad  aplicable

lJ          ±           ©                      ®                '

Deb¡lidades   en   la   organ¡zación   del   inventar¡o   que   se   encuentra

almacenado  en  el  a rchivo  de  la  Secretaría  de  Educación  Distr¡tal  -

SED,  no  permitió  realizar el  muestreo  de auditoría como  inic¡almente
'   53        ®-l se  programó  en   la Of¡cina  de   Control   ln terno,   por  lo  cual  solo  se

verif¡có  el  inventario que  se  encontraba  d jsponible  y  de  fácil  acceso

visual.

®         -®    ±       B        ©-

Hilda  Yamile  Morales  L.  -Jefe  Oficina  de  Control  lnterno

Ana  Hernández  Ochoa -Profesional contratista OC'

Daniela Gisell  Castro Jiménez -   Técnico Operativo OCl
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La Of¡cina de Control  lnterno del lnstituto para la lnvest¡gación  Educativa y el Desarrollo Pedagóg¡co
-lDEP,  en  cumplim¡ento de  las funciones  encomendadas  por la  Ley 87  de  1993,  a través de  la cual

se  establec¡eron  las  normas  para  el  ejercicio  del  Control  lnterno  en  las  entidades  del  Estado  y  del

desarrollo   del   Plan  Anual   de  Auditorías   para   la  v¡gencia   2024;   con   el  fin   de   valorar  en   forma

permanente  la  efectividad  del  s¡stema  de  control  interno,  la  efic¡encia  y  eficacia  de  los  procesos,
realizó ejercic¡o de auditoría interna al  Proceso Gestión  de  Gestión  de  Recursos  FÍsicos.

Para  la  ejecución  de  la  auditoria,  se  verif¡có  el  cumplimiento  de  los  procedim¡entos  descr¡tos  en  el

plan objetivo de la aud¡toria de acuerdo con  la normatividad vigente;  aplicando técn¡cas de auditoria
internac¡onalmente  aceptadas  med¡ante  análisis,  rev¡sión  por muestreo  aleatorio  de  documentos  y

sopohe del cumplimiento de actividades.

Se  diseñaron  papeles  de  trabajo  para  cada  uno  de  los  proced¡mientos  aud¡tados,  formatos  de

conocimiento  de  la  unidad  auditable,  selecc¡Ón  de  muestreo  aleator¡o,  anál¡s¡s  de  riesgos  y  prueba

de recorrido.
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RESULTADOS  DE  LA AUDITORIA:

2.1. Egresos o Salidas definitivas de Bienes

Verificado el procedimiento PRO-GRF-11 -01  salidas def¡nitiva de b¡enes y/o elementos del inventario

de  propiedad,  planta  y  equipo,  se  procedió  con  la  revisión  de  los  soportes  de  las  solicitudes  de

egresos  de  bienes y/o elementos  de  la  Propiedad,  planta y  equipo de  la  entidad  entre funcionarios

del año 2023 hasta el 31  de agosto de 2024,  donde se evidencio:

A.     lnoportunidad   en   el   registro   y   actualizac¡ón   del   inventario   de   salidas   en   el   sistema   de

información Goobi de las solicitudes de bienes de hasta 46 días,  lo antes descrito se evidencia

en  el cuadro  inserto de manera subsiguiente,  asÍ:

l
lOT=-8lHIJi\i`ll .I          ®aprobaS]on¥%w¥z1

®     DJEiÑFFñ     -tlll.`inii\iii\mI-.-Sl®'®ll'®¡

D                 -*         O\EaiiJi±Li®
®=             -.           ®l               ®

29/01/2024 CESAR  ALONSO GSFO1-l¡cencia  adobe 15/03/2024 46 Se  observa  que  el  documento fue  registrado  en
LINARES  PEÑA creat¡ve  CloudforteamsallApps 2YRCod.900503792 Goobi 46 días después a la fecha de aprobación

23/02/2024 LILIA  AMPARO bienes de aseo y 22/03/2024 28 Se  observa  que  el  documento fue  registrado  en
CORREAMORENO cafetería Goobi 28 d,'as después a la fecha de aprobación

14/05/2024 DANIEL elementos de 31/05/2024 17 Solicitud     de     b¡enes    tramitada     de     manera

ALEJANDROTABORDACALDERÓN papelería extemporánea  (fecha de  recibido  18-09-2O23),fechadedocumentodesa'ida20demayode2024NoseevidenciafirmadesolicitanteenelcomprobantedesalidasElfunc¡onarioseret¡ródelaEntidadel19dedic¡embrede2O23Formatodesolicituddebienesconenmendadurasydatosborrados(fechadoc.)verimáqenesNo.01yO2.

14/O5/2024 ANDREAJOSEFINABUSTAMANTERAMIREZ elementos depapelería 31/05/2024 17

lnoportunidad  registro de la salida de elementosenelsistemaGoobi

14/05/2024 NAYDUPEÑALOZAROJAS elementos depapelería 31/05/2024 17

lnoportunidad  registro de la salida de elementosenelsistemaGoobi

16/05/2024 LILIA  AMPARO elementos de 31/05/2024 15 La   m¡sma   persona   que   solicita   es   la   m¡sma

CORREAMORENO papelería persona que aprueba

Cuadro No.  1
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lmagen  No.  01. lmagen  No.  02

B.            Conforme  lo  observado  anteriormente,  se  determinó  que  no  se  real¡zan  c¡erres  contables

mensuales,   lo  que  permite  los  usuar¡os  real¡zar  registros  en  el  módulo  de  almacén  en  cualquier

momento,  lo cual hace que la información que se genera en  una periodicidad determinada pueda ser

susceptible  de  mod¡f¡cac¡ones  toda  vez  que  no  se  real¡zan  los  cierres  mensuales  que  permitan  el

control y  por ende  la conf¡ab¡l¡dad en  la  información  que se genera.

HALLAZGO  No.  01.   lnoportun¡dad  en  el  registro  y  actualización  del  ¡nventario  de  salidas  en  el

s¡stema  de  los  bienes  entregados  a  los  funcionar¡os;  por  ende,  no  se  realizan  cierres  contables
mensuales que perm¡tan ejercer control en los reg¡stros y hechos económicos que se realicen  en el
momento en que se orig¡nan y no poster¡ormente.

RESPUESTA PROCESO AUDITADO:

"El  módulo  de  Recursos  Fís¡cos,  no  cuenta  con  un  botón  de  c¡erre  mensual,  los  reg¡stros  de  los

movimientos  de  almacén]  se  ¡nician  con  posterior¡dad  a  la  presentac¡Ón  del  c¡erre  contable  anual  y

de acuerdo con  la resoluc¡ón 411  de 2023 de  la  Contaduría General de la Nación se tiene un plazo

máx¡mo hasta el  15 de febrero del siguiente año al c¡erre de la vigencia.  Motivo por el cual el s¡stema

de ¡nformac¡ón Goob¡ sólo permite realizar los movimientos una vez se haya efectuado el c¡erre anual

de  la  v¡gencia  anterior,  luego  de  tener  este  cierre  se  suben  saldos  in¡ciales,  como  consta  en  el
s¡guiente  pantallazo del  apI¡cativo  Goobi,  solamente  t¡ene  la opción  de  hacer  un  c¡erre  anual  como

se  observa  en  el  s¡gu¡ente  pantallazo:   Lo  que  es  imposible  hacer  c¡erres  mensuales  como  se
manifiesta en esta observación."

CONCEPTO OFICINA CONTROL INTERNO:

En   concordanc¡a  con   la   respuesta  emitida   por   parte   del   proceso  auditado,   no  se   desvirtúa   la

observación, toda vez, que, se evidenc¡aron salidas de elementos de almacén registrados en periodo
diferente a' que se realizaron;  poster¡or al  15 de febrero como se muestra en el cuadro  No.1,  lo cual,
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contraviene  las características cualitativas de  la  información financiera  defínídas en  el  numeral 4 del

Manual  de  Políticas  Contables  NICSP Versión:  4,  en cuanto a verificabilidad y oportunidad.

a--.    ¡úep.edu`cÜ/w,wr¢[`{¡,.it,#¢`ti/`.¥J23,O7/ÍÁN `GFi i4OiS5+ZtmAÁ^!llál9*Oa¬ea2Oml!ÍíC,ú%,2hq¡DSP*(

Lag carsc'eÍÍsticas de  me,o,a gon bg sguw!Í`les. Ver,(kx3b,lxladL  OponunkJad. Compíeíülbi'dad y
C"n,mr{ibilK,aa

4.2`i.   v®riílcsb"ldad

ls veÍ¡Íicab,Ediid  í\wOa  a  @seguraÍ   @  ,os u3uaÍ,o9. que  la lntomaclón íinaÍ`cíoía íooÍÓsenü ít8'm8Íiie

b8    í`ocnoB    ec"')"    qLo    PÍ¢len¢e    r¬pr®eon'@Í     Vé,,rtcab,'dad    sHgnflica    Que    ddoÍ¢r,h?,
ob3orvadoío9  ,Í`aepor¢ionio3  y  OoD<Ó8nionto  ít`Íom`adoS  ,>oa,(ao  a'canzaí  un  scuoíao,  óunquo  r`o
r`8O,s8ÍiBmaole  compGtO.  :¢OÍo  la  'KJeltdaÓ  Óo  lo  ,epíeRsontacrOn  de  uÍ`<¡  CeS¬nPC,OÍ'  par'N:uIOÍ   P8,a

3o,   v®Í`ficaDÍo`   'Ó   IÍ`'cmacn,r,   cL,antfticéda   no   nocssi'a   so'   una   os',niac,On   ú'''ca    'ambión   p`,eclo
veím>aíse ur` ,aígo ds pos,b@s vau,Í8s y p,oDsoi¡idaaes ío,8c®ndda6

4,2.Z.   Opoítumsd

P8Íü scí ,ob^antc.  i<i  `nforTmoróri  rmanocia  debo  so,  c¡,Í)az  d®  ,,m,w  er,  L{'9 de¢'stones  ecc>r\ÓmcJas
tJÍ`  bs us,J,i,x,s   ls oímíl,Jí`klod {mpl}ca pDpomcmní  m'o,mac,b» donDo de¡ pcílotb dc 'x!mr)o paía ki
Osdslór\  S,  hay  un  íoü86o  hóot"ft,  on  b  píosar,t3c,Ón  as  ta  ,nfomsctón,  óSm  pÜQÓo  poíüaí  su
r¢o\®Íb;ta   La  oo,oncia  puodo  r,«os,,aí  sc,pe6a+  Ioi  m6,,,os  ,obmms  óa  La  p,osootac®n  a  'iompo
Ímí`!®  <i'  "mmts`,o  do  in{cmac+ón  fiat\'®    Al  cor`6oo,JiÍ  `,n  aq¡,(l,br¡o  ontrÉ,  mlo`^Rma  y  Í,.ib,')dad.  la

cor`s,Oeracíon  d®csíva  os  como  so  saO-J'.icor,  ro®Ioí  lss  nec®sidados  do  b®S  i,5i'ar)os  cuando  (om.in
"Js drmtsmo¢S etx`nó,"c.is

Así mismo,  de acuerdo con  la consulta realizada al proveedor de Goob¡,  manifiesta que el sistema s¡

permite realizar c¡erres de operaciones mensuales ¡ncluido cierre de almacén, este proceso de cierre
mensual   ayuda   a   la   Entidad   a   garantizar   los   controles   en   sus   informes   financieros   con   las

regulaciones  legales y financieras.

He,ismipi`ta£             Pl3,io&r,ón             \' or\,¥¡`i¡iíis¢            f.oÍ,figuüctóíi -y Pemiií3f,

?:,8      ®     Í3    #'   ¿'   ñ
D¡or`Ú¬                [)tpr¬-.i,i¢¡(`.'\            P,cr+',í,O[`            lr\`¢,e,¢}         C`,i¬,idi`,-         (;,tr,¬dc

''; u,!,tta,                                                       de  nom,,i@          í``,o,tíi,ó                                             t r,St¢',

Re¢urso§ F'nanclero9                               «

:T1   `, Í`iic(,r+o`  ! inú,`i  if, o<

:+1   q/ t,r(i.iJi}utI`l(,

"+:   V  lf.`Olf.1I`'

t:?   v~ f:{ml t'l,l)iddil

*"ó-, tie co"óhttdajl

Jq3

®       á.ü      :;á
r`t¡Útión            N!Jm±,Ó-~.,Ó,`             f¢¡ioÍ

i  balj:r,`-a         (-,o,,`¡,,rJb,3n({s         I¡brt-t!

GOOBl  ,  Cierra  todo¡  loS  documen`o!  qu¬  9¬n¬,..

L_¢§       ffi
GencÍ3r              ®LÚ'í r

i(í)cut n               3,¢¡) í

APROBADO

APROSAOO

APRCSAOO

APRC"®
APRCstDC'

ApRoBAm

V¡genc¡a       202¢

APRC"DO

r\SQOBF\DO                          O\ [CR}l

Apí{osAoO                      r?lUÑl¬O

ApRoBAc,c,                    z9Ü7/m

ApRoaADci                     28/o6/2o

ApRoBAÍto                  %^üm

üii   ü
Cie.,(¬   (I¬l            S8¡Óo¢

¬ierc,c,o           ,ri,c¡`l¢ í

$86. m3,O98. OO  REcLAs!Ftc,

$269,993, OO  RECIASIFIC/

$3, 631, ó59.OO  CONnA8[uO,

S l í , 252,3! 8. OO +CONTAsll }C),

$2,733,526`OO  RECLASIFIC/

$3o7,94i,ioo.oo  ccmTA8!iio,

$3¿, OOO,000.OO  CCq`ITAO[l lC',

%3. 0Ü  CCWTAslllD,

% ¡2om/2o2q                                              ST9s2,.276.oo  REciAsiFlc,

3s  oi/c®r!o¿^q                                         $7,498,49o.oü  cc"TÁB"iD,

34 J 2O/09/2O24                                             $2¬,686,S8ó.OO  R¬CIASIFIC/

33 \ 28/Cü/2a3i                                                      $20,262.OO `Q¬CiASiFIC,

3J7  %/o6/?n?4                                        ti4,.nffi,47Á`m  cohÍTAñ,i lrL

C.    Concentración de funciones

Se  observó  que,   en   algunos,   el  funcionario  solic¡tante  de   los   bienes,   es  el   mismo  que  tramita,

aprueba,   registra  y  descarga  los  m¡smos  en  el  sistema  de  informac¡ón  Goobi,  lo  anterior  denota

concentrac¡ón  de  funciones  para  el  manejo  del  almacén,  tal  como  lo  establece  en  el  numeral  2.3.

Segregac`,6n de Func'iones "la adecuada segregación o separación de funciones, se ev¡ta asignando

a un  mismo serv¡dor público la gest¡Ón  referida al control y manejo de los  bienes,  con las del reg¡stro
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contable  en  un  s¡stema  de  información,  constituyendo  un  control  básico  que  busca  que  ninguna

persona tenga la autoridad para ejecutar dos o más transacciones sens¡bles en conflicto que podrían
afectar el estado real de los bienes y por ende  la situac¡ón  patrimonial del  Ente y Entidad."

23/02/2024 LILIA  AMPARO  CORREAMORENO B¡enes de aseo y cafetería 22/03/2024 LILIA AMPAROCORREAMORENO

16/05/2024 LILIA AMPARO  CORREAMORENO elementos de papelería 31 /05/2024 LILIA AMPAROCORREAMORENO

HALLAZGO No. 02. Se evidencia concentración de funciones en el proceso, toda vez que un mismo

funcionar¡o realiza varias actMdades s¡n  la supervis¡ón  de  un tercero.

RESPUESTA  PROCESO AUDITADO:

"Se evidencia en el manual de funciones del lDEP,  que la profes¡onal universitar¡a 219-02 es la única

servidora para controlar,  manejar y actual¡zar la entrada y sal¡da de los elementos de almacén."

CONCEPTO OFICINA CONTROL INTERNO:

En   concordanc¡a   con   la   respuesta  emit¡da   por  parie  del   proceso  auditado,   no  se  desvirtúa   la

observación,   si   bien,   en   el   manual   de   funciones   del   lDEP,   se   establece   que   la   profes¡onal

universftaria  219-02  es  quien  controla,  maneja  y  actual¡za  la  entrada  y  sal¡da  de  los  elementos  de

almacén,    en    el    numeral    2.3.    Segregación    de    Funciones    del    Manual    de    Procedim¡entos

Administrat¡vos  y  Contables  para  el  manejo  y  control  de  los  bienes  en  las  Entidades  de  Gobierno

D`istri+ales, se establece "Con  relación  a la func¡ón de administrar,  reg¡strar y conc¡liar la ¡nformac¡ón

monetaria o f¡nanc¡era de los bienes, el Contador tiene la responsab¡l¡dad de reconocer en el s¡stema

contable,  los datos  derivados de  actividades  o  hechos ocurr¡dos con  los  bienes.  ¡nformados  por el_

área encaraada de la adm¡n¡stración de bienes.  De  igual forma,  conciliar la  ¡nformac¡ón  contable de
los  mismos  con  los  del  s¡stema  de  información  a  cargo  de  d¡cha  área,  asunto  que  se  cons¡dera
d¡ferente  a  la  administración  y  control  fís¡co  de  los  bienes.  En  virtud  de  lo  anter¡or,  Ia  adecuada

seareaac¡ón  o separación  de funciones,  se  ev¡ta  asianando a  un  mismo servidor públ¡co la aestión

refer¡da al control v mane¡o de los bienes, con las del reaistro contable en un s¡stema de ¡nformación,
constituyendo  un  control  básico  que  busca  que  n¡nguna  persona  tenga  la  autoridad  para  ejecutar
dos o más transacc¡ones sensibles en confl¡cto que podrían afectar el estado real de los bienes y por
ende la situación  patr¡mon¡al del  Ente y Entidad."
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2.2. lngresos o Altas de Almacén

Verificado   el   procedimiento   PRO-GRF-11-02   ingreso   o  altas   bienes   y/o   elementos   al   almacén,

inventario de propiedad,  planta y equipo del  'DEP,  se procedió con  la revisión  de  los soportes de las

solicitudes de ¡ngreso de bienes y/o elementos con corte a 31  de agosto de 2024, donde se evidenció:

A.    'noportunidad  en  el  registro  y  actualización  del  ingreso en  el  s¡stema  de  información  Goob¡,

de  las sol¡citudes de bíenes de hasta 64  di'as,  como se detalla a continuación:

lIl®t.           l .IrIlii'    ll .     l l    ®       ®    l       .                                                        .        l ffil - 'Jf--I-ffll..IILtl-I.i.ll.'Tfflll
D   l                                  l l  l  l -.      lllstemaz,z ;`#ei®I®1'7

01/01/2024 1 01/01/2024 1.894.495.830 Saldosinic¡ales
¡   NO  DISPONIBLEl

08/03/2024

I67

21/02/2024 2 21/02/2024 489.817 Adquisiciones i              UNIONlTEMPORALlECOLIMPIEZAl4G 01/02/2024 19/03/2024 27

23/02/2024 3 23/02/2024 535.723 Adqu¡s¡c¡ones l              UNION]lTEMPORALlECOLIMPIEZA4G 19/02/2024 19/03/2024 25

B.    Concentración de funciones

Se  observó  que,  en  el  caso  de  los  elementos  de  aseo,  el  supervisor del  contrato  es  quien  solic¡ta,

autoriza  el  pago  y  efectúa  el  ¡ngreso  de  los  bienes  al  sistema  de  ¡nformación;  es  decir,  el  mismo

profesional  es el encargado de  real¡zar todo el  proceso:

ImErgen  No.  O3 Imagen 'lo. 04 'rr,ag¬r, No. 05



"ALCALDíAMAYORDEBCK;OTÁD,C,EOuCAC'ÓN
INFORME  DE AUDITORIA

CódigO:  FT-EC-16-05

Vers¡ón:6

Fecha Aprobación:
l,,s,Í(u'o  paJü  l®  Í,,vusti{,üc,O,`  Eouc,ih`,íi  v  clDt,Saíí<,IloP,,dz,tJÓ(,,c® 30/06/2023

Página s de 32

HALLAZGO  No. 02. Concentración de funciones en el proceso, toda vez que un m¡smo funcionar¡o

real¡za var¡as actividades s¡n la superv¡sión de  un tercero.

RESPUESTA  PROCESO AUDITADO:

Se ev¡dencia en el  manual de funciones del  lDEP,  que  la  profesional  universitaria 219-02 es  la  ún¡ca

servidora  para controlar,  manejar y actualizar la entrada y salida de  los elementos  de almacén.

CONCEPTO  OFICINA CONTROL INTERNO:

En   concordancia  con   la   respuesta   emitida   por  parte  de'   proceso  auditado,   no  se  desvirtúa   la

observac¡Ón.

2.3. lnventario -Bienes Propiedad  Planta y  Equipo

El  desarrollo de estos objetivos se  real¡zó mediante  la verificac¡ón  de  las evidencias enviadas  por la

SAF  con  relac¡ón  a  las  act¡vidades  formuladas  en  el  procedimiento  PRO-GRF-11-03  ¡nventario  -

bienes  propiedad  planta y equ¡po,  la información  reg¡strada en el aplicativo GOOBl  y en  la ejecución

del plan anual de inventar¡os del año 2023 y 2024  remitido por la Ofic¡na Asesora de Planeación  con

of¡c¡o  No.06-817-2024-001798.  las  cuales  se  detallan  a  cont¡nuac¡ón:

2,3.1.     Revisión    P[an    anual   de    inventarios    PRO-GRF-11-03   lnventario   -   Bienes

Propiedad  Planta y  Equipo

a,     Formulación y aprobac¡ón deI  Plan,

De acuerdo con  las validaciones  real¡zadas al  plan  de inventarios v¡gencía 2023 y 2024,  se validó en  las

actas  de  las  reuniones  del  Comité  lnst¡tucional  de  Gestión  y  Desempeño  suscritas  para  las  vigenc¡as

2023  y  2024;  dentro  de  los  temas  tratados  en  el  mismo  no  se  evidencia  la  aprobac¡ón  del  plan  de

inventar¡os,  incumpliendo  lo  definido  en  la  actividad  2  del  procedim¡ento  lnventario  -Bienes  Propiedad

Plantay Equ'ipo, la cua) establece'. "El    subdirector   presenta    la   matriz    al Comité para su aprobación.
//

HALLAZGO   No.   O3.     No  se   evidencia   aprobación   del   plan   de   inventario   en   el   marco   del   Comité

lnst¡tuc¡onal   de   Gestión   y   Desempeño,    contraviniendo   lo   estipulado   en    la   activ¡dad    No.    02   del

proced¡miento  PRO-GRF-11-03  lnventarío -Bienes  Propiedad  Planta y  Equipo.

De  otra  parte,  al  validar  en  la  pág¡na  web  del  lDEP,  sección  https://www.idep.edu.co/articulo/planes-

¡nstitucionales-e-¡nformac¡on-asoc¡ada-por-politicas-del-mipg  en  el  enlace  de  Plan  anual  de  inventarios,

se observa que este no d¡recc¡ona a  ningún  conten¡do.

RESPUESTA  PROCESO AUDITADO:

El  plan  de  inventar¡o fue  aprobado junto  con  la  c¡rcular  de  inventarios  2024  la  sesión  del  día  14  de

octubre del 2024,  mediante acta  13 deI  Comité  institucional de Gest¡Ón y  Desempeño.
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CONCEPTO OFICINA CONTROL INTERNO:

De acuerdo con  la respuesta emitida por parte del proceso aud¡tado,  no se desvirtúa la observación, toda

vez  que en  el  procedimiento PRO-GRF-11-03 se establece:  "e/aborar e/ p/ar, ar,ua/ c/e ,'nver,Íar,-os er, e/

Pr,'mer fr,'mesíre cye /a resoecÍ,'va v,'_oer,c,'a", así mismo, el acta a la cual se hace referencia a la fecha (O5-

11-2024)  se encuentra en  elaboración y es  posterior al  per¡odo evaluado de  la auditoria.

á`   :`¢,`t,   ^,',:i~:~`,¢9,   `'e,rl        x          ®   £`Rc-ü[)a'`i`'j.`/é`'p`r'.,,.-x          ®   '~íü)¢¬,I,-J),tJao<t,`v,,       X           í.,    ,e;9Sist+,e!-4ne,ícro¢i'        X          +

C            ¬:      'acp  edi,  {S/``r`  ¢v,`  Jn',Í`c£   ,h^l,',.<{cÍ`.`le9   ¢.níc`Ír^`C  -,h   ®'c:,pW   pír,,   ,-,C;,(¥.`S   Ú¢`   -`,t,q

J)    sl/.(.}r

Cl   *      i   ®    !

Imagen  No. O6.  Fuente-Pagina web  lDEP.

HALLAZGO  No.  04.  De  acuerdo  con  la  verif¡cación  real¡zada  en  la  página  web  de  la  Entidad,  no  se

encuentra la  publ¡cac¡Ón del  plan  de  inventarios para  la v¡gencia 2023 y 2024.

RESPUESTA  PROCESO AUDITADO:

El  plan  de  inventario fue  aprobado junto  con  la  circular de  ¡nventarios  2024  la  sesión  del  día  14  de

octubre  del  2024,  mediante  acta  13  del  Comité  institucional  de  Gestión  y  Desempeño.  el  cual'  se

solic¡tará  a  la  Ofic¡na  Asesora  de  Planeación  su  respectiva  publicación,  sin  embargo,  se  realiza

seguimíento  por que  hace  parte de  una actividad  del  Plan de Acción  de  la entidad.

CONCEPTO OFICINA CONTROL INTERNO:

De acuerdo con la respuesta emit¡da por parte del proceso auditado,  no se desvirtúa la observación, toda

vez que en  e'  procedimiento PRO-GRF-11-03  se establece:  "e/aborar e/ p/ar7 ar,ua/ c/e ,'nver,Íar,'os en e/

Pr,®mer fr,-mesfre de /a resoecí,-va v,'.genc,'a", así mismo,  el acta a la cual se hace referenc¡a a la fecha (05-

11-2024)  se encuentra en  elaboración y es  posterior al  periodo evaluado de  la auditoria.
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b.     Ejecuc¡ón  del  Plan.

El  plan  anual de  inventarios de la v¡genc¡a 2024 se estructuró con  12 act¡vidades  de  las cuales cinco (5)

se encuentran  en  ejecución,  con  las sigu¡entes observaciones,  asÍ:

íTÑimr¡ET;r±TFH7ffi fflí" -I gHETEEirffii 'ffiirmr,iTF®T

1

Actualizac¡ón  de inventaríos  de 01/04/2O24 31/12/2024 Se  valida  en  el  plan  de  acción  lnst¡tucional,  donde  se  relaciona  la  s¡guiente  actividad  para  el

Propiedad,  planta  y equ¡po  delDEPaservidorespúblicos segundo trimestre:

*  Se  descargaron  inventar,os  a  cargo  de  funcionarios  y  contratistas  que  ya  term¡naron  su

vinculac¡ón  con  el  lDEP  y  se  actualizó  el  aplicat¡vo  Goob¡  en  el  módulo  de  recursos  f¡sicos;

s¡n  embargo,  'a  fuente  de  verificación  corresponde  al  indicador  de  cumplim¡ento  del

plan        de       mantenimiento       y        no       al        plan        de       anual        de        ¡nventar¡os
https;//docs.google.com/spreadsheets/d/1zfaBrYkjhp3gbAJJSIDwD7zWcBVWBldZ/ed
¡t?g¡d=1850129707#Q¡d=185O129707

2
Reg¡stro y f¡rma de  movimientosdealmacén(Altas,salidas,trasladosdealmacén) 01 /04/2024 31/12/2024 Se val¡dan  soportes de Altas,  sal¡das,  traslados de  almacenan

3 lmpresión  y f¡rma  de  inventariosindiv¡dua'esporcadaresponsable. 01 /O4/2O24 31/12/2O24 Sln  avance

4
Trámites  admin¡strat¡vos  para  baja

01 /04/2024 31/12/2024 Se  val¡da  en  el  plan  de  acc¡ón  lnstituc¡onali  donde  se  relaciona  la  siguiente  actividad  para  el

segundo trimestre:

*  Se  presentó ante  el  Com¡té  lnterinstitucional  de Gest,ón  y Desempeño:  a)  Concepto  para

de  b¡enes baja  de  bienes  ,nservibles  en  la  reunión  del  28  de jun¡o  del  2O24  el  cual  fue  aprobado  para

tramltar acto admin¡strat¡vo y dest¡no f¡nal,  b) Situac¡ón actual de LICENCIAS  para evaluac¡ón

de la  Ofic¡na de Planeac¡ón y que tramiten el respectivo conceptc, para las bajas de Llcencias

ya  cac}ucadas  y  que  aúr,  esíán  er,  /os  ,'nvenían'os  de/  /DEP,  sin  embargo,  la  fuente  de
verificac¡ón corresponde al ind¡cador de cumpl¡miento del plan de manten¡m¡ento y no

al                           plan                           de                           anual                           de                           inventario§
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1 zfaBrYkjhp3gbAJJSIDwD7zWcBWVBl dZ/ed
it?qid=18501297O7#qid=1850129707

5

Circular expedida  por  la  D¡rección 01/10/2024 03/08/2024 Se evidencian  d¡ferencias en  entre  las fechas reportadas a  la  Of¡cina Asesora  de  Planeac¡ón
General  para la  toma fís¡ca  de Vs     las     entregadas     a     la     OCli     tal     como     se     observa     en     las     imágenes     2     y     3.

¡nventar¡o 2o24 y  presentac¡ón  aicom¡téinst¡tuc¡onalparasuaprobación Respecto a  la actividad,  a  la fecha de  esta  auditoría  no  se  ha  emitido la circular.

6

Notifícac¡ón  a  funcionaric,s  y O5/1 O/2O24 06/10/2024 Se  ev¡dencían  d¡ferencias en  entre las fechas reportadas  a  'a  Of¡c¡na Asesora de  Planeación
contratistas  de  la círcular,  víacorreoelectrón¡co. Vs    las    entregadas     a    la    OCl,    tal     como    se    observa    en     las     imágenes    2     y     3.

Respecto  a  la  actividad,  a  la  fecha  de  esta  auditoría  no  se  ha  emitido  la  comun¡cación  vía

correo  electrón¡co.

7
Ejecución  act¡vidades de la toma 06/10/2024 31/10/2024 Se evidencian  diferenc¡as en entre las fechas reponadas  a  la  Oficina Asesora  de  Planeación

física  de  inventar¡o  2024 Vs     las     entregadas     a     la     OCl,     tal     como     se     observa     en     las     imágenes     2     y     3Slneiecución

8 Listado  de  bienes  del  inventar¡odefjnitivodellnstjtuto 01/11/2024 20/11/2024 Sin  ejecuc¡ón

9

Anál¡s¡s  del  detalle  de  inventar¡osdeactivosfijos,ver¡ficandosaldoenvidaútilyt¡empoestimadodelbienenadecuadascond¡c¡ones. 01/11/2024 15/01/2025 Sin  ejecuc¡ón

10

Análisjs  de  ¡nd¡c¡os  de  deteríoroporcadaplacadeactivoyreg¡strodelmismosidalugardereconoc¡miento. O1/11/2024 15/01/2025 Sin  eJecución

11 lnforme  final  de  ¡nventar¡os 20/11/2O24 2O/12/2024 Sin  ejecución

12

Presentac¡ón  a  Contabilidad  elinformefinaldelplandeÍnventariosv¡gencia2024,comosoportesdelosEstadosF¡nanc¡eros. Sin fecha de ejecución
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A                                                                                           B                                                                                                                      C                                                            O                                   E

No. Ao`ividades Gen®,ales l)espon ble Fech@ lniolo Feoha f¡n

1
Ac``uftzación  de  mven,a,ios  cle  P,opíodsd  P!3r`ta  ,  Equipc,  de PÍo'eSbnal Urwe t8Íb 2t3 -02O

OVOÚ/2O24 31/12/202q'DEP a se,vldo,es Pubhcos Ooe

2
F¡egig,Ío   ,,   Í¡Íma   clo  mo`,mi®r,iof   do  Alm®cón   (Ak8Í,   SJ,l,das,PÍoéorid Urwp taÍ®2ü-02O

0Ü04/_%24 31/12/202a
T,osl®doS de AlmÓ¢ér`' ODe

3
lmp,osión    y    íi,ma    de     ,rwen`a,,og    ,r`dviduales     po,    cadaP,o'osp>nal tJtw® (aJ¡O 2t9 -02

OVO4/2024 31/12/2O24
®sDor`satste's ODetaÍ

4 T,®mites adÍ""stíatmog pa,a Baia do b¡neS P,OÍesb,nal "eÍODelats¡tstiO 219 - 02¡o 0"/2024 3W12/202q

5
C¡Ícul®, ®,+po`dida po, 'a DÍoccón Gor`oL,st peíe la tom Í¡9iaa de P,oíegbr,d Ur`h,o,,ñ®,b 219 - 02

OIIO8/2O24 O3108(202¢
*l     3..      I l?:    .     .

6
No{¡ru=8oiÓÍ` © Ft¿riclona,to y Cor,t,®t¡S,8 de (® CiocLJa,, v,'Ó col,eoP,oíeeiorid lWve,Íí,B,b2ü -02

OSlO8Í202¢ 06108I20Z¢obcit,6nk3o. .-.    -.

7 Eiecución ecii`Ádades de ls Toms F`,¡oai do lrwer«eíb 2O24
P,oíosiQndUr`i`+orsitaíb2ü` O20"®ío

081081202¢ 30110t202¢

8 L¡stado d9 Bieties del hvehtaío Doíh¡,wo del ln>-titu`o P,ofesü>r,ó' UÍwe,OoeJals^al!o ZÜ - 02¡o
01/11/2024 2Ol"2O24

9 'nío,me Final de hver¡,8Íio5 PÍo'eSb,r`a' Ur`N'8ODal taíb219 -02O
2O/11/2024 20/12/2O2q

1O

P,oS¢niae,ón    a    Cc"obúidad    ol   nlo,m®   Ímal   d@l   P'ór,    d@
P'oÍ¢sbr,ól Urw¢,Si{Ó,® 219 - 02

02/01/202S 31/O1/202S'rweÍ`ta,,a9    ,gon¢,®    2023    como    Sopo,`eS    de    los    Es,®dosFinarií`le,c`si
Opela/lo

llLLA AMPARO CORREA MORENO

PROFES¡ONAI  UN¡VERSITAR!O  219  -02

SAYF

lmagen  No. 07. -Fuente:  OAP-sopories segu¡m¡ento plan de  acción  inst¡tuc¡onal.

A[ s¡v`,dado6 C¢-\c\Í3'ot
£]H"ErTH      i_T_

'`) \Úo ',hór` d  l h,\^~ `.\'~ h`  :' ' !J     f^r+-
(\hwa,»`

\       .`            l     \    .,`      -.        ,`    .     .    .      \^    .\    `    `-.`.      '\l`J               ```--

```-`. !   ).,:;,,m."

J                íltr¬,o,`+,`             ;vi,`}     `h-.,,.-'~v`     Ú,,,,|fiáib,      ,`-`~u         i'`,t,¥`v»`^ll'`,,,`+
w{?9    )       l,J"H/'leú

{ i.`\`..'      `     '...     `-.`li.```.\`--`                                                i`        .``.,.`"li=`\`.``
¡   o',-cLS/*?í

l

. , ,w.*¥`i. ~ ,`it >á ,`h.`^`,m `müJ ,""' Wn`-! m ~L~sta~ ¥L':?y¢:Ü® :'`9   ¿'  #¥I¥®~-+£í`,,`..::;;;`..`^{::Jy,,.`.í,,wi<n»'(oÍT/úb`'~J`{'''`^o'\tÍ|
__\¡

(

;-`Jehth`d u'"C'|:#<'2`<J   ú-`     i  CÑl'Cy2¢.?4~^,J\:n=;R~¿<T`ÉT;-;TírTÍ``--í-;J',~:-`-i=lD*ta"®
)

lr ®t^J.'>   iY.' `,®yt9ó-,  '*  `->  l.`-``,  Í  ÍS<`i  ac`  Ü`vürr~»  `VJ`/4

2C,,,,m"   l

(

.                `

(

',Á:,'m»   ¡(t1S¢'/ÑS( (t

\`-l=' l                  +
¡

(mlc\,,®
&l?m?d   t                                                                                                                   l

l                     \`l ;nr':t¥"`á:.:¢:   Ytt^nC`'    /'-,"    r{rí'    ft*^Ú`-J'   Óll    l"    rt'ñ3^`                               ¿w`,®`-_--_T-__
".  ....-         --`        (._-`

ullA  AMPARO CORR

í\R()l  !   `iJ``t{A.   Ut¡¡`,Y

A MOftí*O
íri'Aí(iC}.'l'   {,.`

lmagen No. 08.  -Fuente:  información rem¡t¡da por la  SAF.

HALLAZGO No. 05.  Se evidencian deb¡Iidades en la validación y aseguramiento por parte de la OAP al

no val¡dar la información reporiada en el plan de acción ¡nst¡tuc¡onal -Plan anual de inventarios, teniendo

en cuenta que los sopories remitidos corresponden a la ejecución del plan de mantenimiento.
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RESPUESTA  PROCESO AUDITADO:

Dentro  del  Plan  de Acción  de  la  entidad,  el  proceso  de  GRF  tiene  dos  actividades  asociadas  a  los
Plan  de lnventar¡os y al  Plan de Mantenim¡ento,  los cuales se  les  hace seguimiento tr¡mestralmente.

CONCEPTO OFICINA CONTROL INTERNO:

Revisando la respuesta del  proceso auditado,  está  no desvirtúa la observación.

HALLAZGO No. 06. Se observa d¡ferencias en cuanto a fechas de ejecución de actividades,  número de

activ¡dades y f¡rmas de  aprobación  en  el  plan  anual  de  inventar¡os  reporiado  a  la OAP y la  información

reportada a la OCl, tal como se detalla en las imágenes 2 y 3,  lo anterior no perm¡te ident¡f¡car sobre que

actividades se reporia segu¡miento al cumplimiento de las act¡v¡dades.

RESPUESTA PROCESO AUDITADO:

La Subdirecc¡Ón Admin¡strat¡va y FÍnanciera en cabeza de la Profesional  Un¡vers¡tar¡o con funciones

de  Servicios  Generales y Almacén  proyecta actividades que se van ejecutando en  la vigencia,  solo

hasta  que  lleva  al  Com¡té  institucional  de  Gestión  y  Desempeño  para  su  aprobación  de  dicho  Plan

de  inventarios y  la Circular para  la toma fís¡ca de  inventarios de la vigencia.

CONCEPTO OFICINA CONTROL INTERNO:

No  es  claro  para  esta  Oficina  la  respuesta  emitida,   teniendo  que  se  ind¡ca  que  se  proyectan  las

ací,'v,'dades que se var, e/'ecL,far,c}o en /a v,'genc,'a, sg±g hasta que lleva al Comité institucional de Gestión

y  Desempeño  para  su  aprobac¡ón  de  dicho  Plan  de  inventarios  y  la  C¡rcular  para  la  toma  física  de
¡nventarios  de  la  v¡gencia.    Ahora  bien,  en  la  respuesta  a  la  observación  Wo.  O5  se  conírad,'ce  oon  /o

anteriormente  expuesto  ya  que  se  ¡ndica:  "El  plan  de  ¡nventar¡o fue  aprobado junto  con  la  circular de

inventarios  2024  la ses¡ón  del  dia  14  de octubre  del  2024,  med¡ante  acta  13  del  Comité  instituc¡onal  de

Gest¡ón y Desempeño. el cual se solicitará a la Oficina Asesora de Planeación su respectiva publicación,

sin embargo, se realiza seguimiento por que hace parte de una act¡vidad deI  Plan de Acción de la
entiidad";  es decir que se reportan segu¡mientos sobre  activ¡dades de un  plan que no ha sido aprobado

según lo manifestado.

Lo anterior no desv¡rtúa lo observado por la OCl  y se mantiene el  hallazgo teniendo en cuenta que no se

identifica sobre que actividades se reporta  el segu¡miento.
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2.3.2.     lnformefinal verificación de inventario de propiedad, planta y equipo del lDEP a 31

d¡ciembre 2023,

Se observó que el "lnforme Final Ver¡ficac¡ón de  ¡nventario de propiedad,  planta y equipo del  lDEP a 31

d,®c,®err,bm   2O23",    no   contiene   la   ínformación   correspondiente   al   lugar  y   fecha   de   la   elaboración,

dependencia  o  bodega  donde  se  encuentran  ubicados  los  bienes,  datos  del  seguro,  nombres  de  los

servidores  públicos que acompañaron  el  proceso,  de acuerdo con  lo def¡nido en  el  numeral 4.2.3.  Cierre

e  lnforme  F'inal  de  la Toma F'islica  del  Manual  de  Procedimientos  Administrat¡vos  y  Contables  para  el

manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales.

De   igual   foma   no   se   adjuntan   las   relaciones   (formatos,   planillas,   bases   de   datos,   listados)   que

permitieron  el  comparativo  de  los  bienes  veríficados,  existencias  físicas  reales  y  d¡ferencias,  fa"antes,
sobrantes.

De acuerdo  con  las  políticas de  Entidad  ind¡can  que "Los /nver,Ían'os quedar, reg,'sírados er,  e/ S,'síema

de  lnformac¡Ón  F¡nanciero  de  la  entidad  y  en  el  formato  corresDondiente  a  FT-GRF-11-11   Recolección

de ,'r,forr77ac,'Ór, ,-nver,fan'o anuar,  sin embargo,  en  la Carpeta de inventar¡o 2023 remftida por la SAF, este

fomato  no fue evidenciado.

HALLAZGO   No.  07.  El  lnforme  F¡nal  Verificación  de  ¡nventario de  propiedad,  planta y equipo del  lDEP

a  31   diciembre  2023",  no  cont¡ene  la  informac¡ón  correspondiente  al  lugar y fecha  de  la  elaboración,

dependencia  o  bodega  donde  se  encuentran  ubicados  los  bienes,  datos  del  seguro,  nombres  de  los

serv¡dores públ¡cos que acompañaron el proceso.

De  igual  forma  no  se  evidencia  formato  FT-GRF-11-11   Recolección  de  información  ¡nventario  anual,

como  soporte  de  verificación   de  bienes  vs  registros  frente  al   Sistema  de   lnfomación,  tal   como   lo

establece en  las polít¡cas de operación del procedimiento PRO-GRF-11-03  inventario -b¡enes propiedad

planta y  equ-ipo,  la cual  establece', llLos  lnventarios  quedan  reg¡strados  en  el  Sistema  de  lnformación
Financ¡ero  de  la  entidad  y  en  el  formato  correspondiente  a  FT-GRF-11-11  Recolección  de  información

inventario  anual"

RESPUESTA  PROCESO AUDITADO:

El   ¡nforme   f¡nal   de   los   inventarios   que   se   realizó   es   dando   cumplimiento   a   los   lineam¡entos

establecidos en la normatividad v¡gente, en relación a la medición posterior, sin embargo,  no requiere

que se especifique tanta informac¡Ón en  el  mismo al tratarse de un  informe ejecutivo que soporta  las
actividades prev¡amente adelantas desde el área de almacén.

CONCEPTO  OFICINA CONTROL  INTERNO:

La  respuesta emitida  por el proceso auditado  no desviriúa  la observación,  toda vez que está basada en

'a  revisión  de  la  normativ¡dad  vigente  (Manual  de  Procedimientos  Administrativos  y  Contables  para  el

manejo  y  control  de  los  bienes  en  las  Entidades  de  Gobierno  Distritales  y  PRO-GRF-11-03  ¡nventario  -

bienes  propiedad  planta y  equipo) como se observa en el desarrollo del  numeral 2.3.2.  de este ¡nforme.
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Es   ¡mportante  mencionar  que,   en   el   numeral   5.   Documentos  de  Referencia  y  en   la  actividad   l   del

procedimiento  PRO-GRF-11-03  establece:   "E/  P/an  se  e/abo,a  con  base  a  /a  Reso/uc,®Ón  No.   DDC-
000001    del   30   de   septiembre   del   2019,   ''Por   la   cual   se   expide   el   Manual   de   Proced¡m¡entos

Admin¡strativos y Contables para el  manejo de los Bienes en  los Entes Públicos del Distr¡to exped¡do por

la Direcc¡Ón  D¡strital de Contab¡l¡dad de la  Secretaría  Distr¡tal de Hacienda''.

``eISue¡'.dln'?,e`~`Jnj¢!Ro¢   ¿         x    !      `     'v'a!`LÓde3i,¬-?;pc!'                               x        B     f£.`-`i[`f,!      ¡:.`.¿   r\.,,-..`f,         .<           l

"/        f`,`-,i,,,-           i92-i6o,i.¿si   (:`-.`-itú.                                                                                                                                                                                                                                                                                                ciJ           ír=

V    oiÜ`,;a,                ©         tH         ^``         a6          >,ogun:J,a,coí,iíot                                    ¡-m             !         Üri         -~:)         i:'n                                                                       í.-,`          ®

2.3.3.     Validación lnventar¡os firmados  por los funcionarios vigencia 2023

La  OCl  realizó  verificación  de  los  soportes  de  los  inventarios  firmados  por  los  funcionarios,  donde  se

observó que,  no se real`,z.aron c,on el formato "FT-GRF-11-11  Planilla de  recolección  de  ¡nformación  de
'nver,Íar,'o  ar,ua/",   como  soporte  de  la  verificación  física  de   los  b¡enes  y  elementos  a  cargo  de  los

funcionarios vs  los  reg¡stros frente al  S¡stema de  lnformación.

De  igual  forma  se  observaron  inventar¡os  de  cuentadantes  con  observac¡ones  relacionadas  con   los

objetos que  realmente  rec¡bieron;  s¡n  embargo,  en  Goob¡,  no se  real¡zó  n¡ngún  ajuste,  como se  muestra

en  las siguientes  imágenes:
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>      Rafael   Ricardo  qu¡en  tiene  un   inventario  asignado   por  $72.930.755,   manif¡esta  que  "so/o  /e

entregaron  el  computador  y  sus   respect¡vos  elementos"   como  se  observa  en  la  f`irma  del
inventario:

'magen  No.  09.

Ia

'`\     ffi

.' am\"\I       u*

`     .`

Eatod,aLer,           Qi tb"Itáa¡   u           pPSltRmmmqiH}

lmagen  No.10.

HALLAZGO  No. 08.  lnventario  por cuentadante  sin  actualizar de  acuerdo con  los  sucesos observados

al momento de real¡zar la toma física por parie de esta of¡cina.

RESPUESTA PROCESO AUDITADO:

Dentro  de  'as  activ¡dades  del  plan  de  inventarios  del  2024  se  ha  venido  actualizando  los  inventarios  a

cargo  del funcionario en  el  aplicativo  Goobi,  actividad  que  concluirá con  el  ejercicio  de  ¡nventar¡os  para

la  presente vigencia.

CONCEPTO OFICINA CONTROL INTERNO:

La respuesta del proceso aud¡tado no desvirtúa la observación,  por lo tanto,  se mant¡ene,

2.3.4.     Verificación fís¡ca de los bienes

Dentro del alcance de la auditoría sobre una muestra aleator¡a, se realizó inspección física y comparación

de  los  registros  de  los  bienes  o elementos  en  "bodega",  dependenc¡as  a  cargo  de  serv¡dores  públicos,

generados desde el  apl¡cativo  Goob¡,  donde se verificaron  las s¡guientes condiciones de  los  inventarios:

A.    Organ¡zación de los bienes dentro de la "bodega".

Durante el  recorrido realizado a las instalaciones del archivo del  lDEP, donde actualmente se almacenan

los bienes,  se observaron  las siguíentes situac¡ones:
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1.     Bienes y elementos almacenados en el arch¡vo central-Secretaria de Educación

>     Techo falso en  mal estado, lo que puede contribuir al deterioro y daño de los bienes que

alli se almacenan.

lmagen  No.11. lmagen  No.12.

Se observan  elementos y  bienes ap¡lados,  presentándose dificultad  para  la  ubicación  de  los  elementos

debido a la falta de organizac¡ón y gran cantidad de b¡enes.  Se logró ¡dentificar algunos bienes con ayuda

del  personal  de  la  SAF,  sin  embargo,  para  este  equipo  auditor hub¡ese  sido  ¡mposible  su  identificación,

de  no  haber s¡do guiada  la visita por el  personal de almacén.

lmagen  No_  13                                                 lmageÍ`  No    14                                    lmageÍ,  No   15                                       lmagen  No,16

lmagen  No.  17 ln`agen  No.18                                            lmagen  No    19
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>      Los  bienes  no se encuentran  debjdamente organ¡zados y clasíficados  dentro del  sitio de

almacenamiento,  como se ev¡dencia en  las  imágenes  No.  06,  07,  08 y O9.

>     Existe  un  riesgo alto de caída de los elementos allí almacenados,  lo que puede generar

daños físicos a las personas que ingresan al archivo.

imagen  r¢o.  2o lmag®n  No.  21

>     Se observaron elementos de consumo almacenados entre cajas de arch¡vo y muebles,

lmagen  No. 22 lmagen  No. 23. lmagen  No, 24.

HALLAZGO   No.   O9.   El   lugar  de   almacenam¡ento   "bodega"   no   se   encuentra   adecuadamente

ordenada y organ¡zada,  los elementos se encuentran  ap¡lados y dispersos por var¡os sitios,  lo cual
dificulta su adecuado control y gestión, con un alto riesgo de caída y accidental¡dad.

RESPUESTA  PROCESO AUDITADO:

Actualmente se d¡o início al cumplim¡ento a  las  activ¡dades de  plan  de inventar¡os  para  la vigencia 2023,

con  el  fin  de  dar  continuidad  el  proceso  de  baja  al  cierre,  así  mismo  se  da  la  mejor  utilidad  al  único

espacio  con  que  cuenta  el  lnstituto  para  el  almacenado  de  dichos  b¡enes  m¡entras  se  surtan  los  actos

admin¡strativos de baja
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CONCEPTO  OFICINA CONTROL INTERNO:

De acuerdo con  la respuesta del proceso aud¡tado,  se mantiene la observación.

>             En el recorrido se evidenciaron elementos de aseo que fueron entregados a las operar¡as de

la  empresa de  aseo,  y  por tanto fueron  descargados  del  inventario,  pero  que se almacenan  en  las
¡nstalaciones  del  archivo del  lDEP.

'magen  No   25 lmagen  No   26 lmagen  No.  27

HALLAZGO  No.10.  Se  observaron  dentro  del  arch¡vo  central  elementos  de  aseo  que  ya  fueron
retirados  del  ¡nventario  de  consumo  y  por tanto  ya  no  son  responsabilidad  de  la  Entidad,  lo  que

genera un  r¡esgo frente a pos¡bles pérdidas o deter¡oros de estos|

RESPUESTA  PROCESO AUDITADO:

La Subd¡rección Admin¡strativa y  Financiera,  tomarán  los correctivos  necesar¡os  para  realizar revisión  al

respecto,  para dar una organ¡zac¡ón  a los elementos que son de uso exclusivo del personal de almacén

para el  desempeño de  sus  activ¡dades es  de  señalar que  la entidad  no cuenta con  una  bodega  para el
almacenamiento  de estos  bienes,  ten¡endo  en  cuenta  que  los  recursos  asignados  para este f¡n,  fueron

reducidos  del  presupuesto  de  la entidad  desde  el  comienzo de  la vigencia,  lo que  ha  ¡mposibil¡tado que

la ent¡dad  cuente con  una  bodega en  arr¡endo.

CONCEPTO  OFICINA CONTROL INTERNO:

De  acuerdo  con  la  respuesta  del  proceso,  se  mant¡ene  la  observación,  toda  vez  que  se  indica  se
realizaran los correctivos necesarios;  s¡n embargo,  se  hace h¡ncapié que estos elementos al sal¡r del

¡nventario, "se entregan" a las operarias de serv¡cios generales de la empresa prestadora del servicio

de aseo.  No obstante,  su  almacenamiento se  mantiene en  las  instalac¡ones del  archivo central.

2.     Inventario deconsumo

En  el conteo  de  los  elementos de consumo,  se observaron  diferenc¡as  entre  las  existencias físicas
vs  los  reg¡stros en  el sistema de ¡nformación  Goobi,  a continuac¡Ón,  algunos ejemplos:
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)   .              I,      l l         l.l .     ll      ~gaí T.mTRH .   I   Tr¡ET¡Ll(*+ T1(*(ül[®r® Hf  .I    - ffll    .I    - !li](*(i[Iiii

Tapabocas 3d  lavabletrescapas Unidad 625 2.031.250

360
265 -861.250

Archivo Central
Papel  para  fax Ro"o 101 414,115 1 100 -410.015 Cuarto lactancia

Cartulina  carta  blanca Unidad 300 9.303

200
100 -           3.101

Arch¡vo  'DEP
Papel contacttransparente Metro 80 63.987

0
80 -      63.987

Papel  fotocopia  carta75qr Unidad 79 740.726

0
79 -   740.726

Archivo  lDEP
Marcador marca todo Un¡dad 48 53,636

0
48 -      53.636

Cuarto lactancia
Papel  fotocopia  ofic¡o75gr Unidad 40 292.923

0
40 -   292.923

Archivo  lDEP
Ganchos  doble clipof,cinali/4xcajas(manec¡lla) Caja 34 60.501

1

33 -      58.722

Cuarto lactancia
Notas autoadhesivas  decolores(medianas) Unidad 22 22.515

0
22 -      22.515

Cuarto lactancia
Papel  fotocop¡a  oficio75gr Resma 39 339.300

19

20 -   174.000
Archivo  IDEP -4ResmasenbodegadeArch¡voCentral

Pape'  papelógrafo66x88cmxpaquete20xun¡dades80qr Unidad 18 29.736

0

18 -     29.736

Cuarto lactancia
Ganchos doble clipoficina31/4xcajas(manecil'a) Caja 17 34.510

0

17 -      34.510

Cuarto lactancia
Borrador tinta  escobilla unidad 17 66.318

0
17 -      66.318

Cuarto lactancia
Ganchos  clip  plást¡cos Caja 13 13.195 0 13 -       13.195

Cosedora  para  grapano.26/6,concapacidadmáximade200grapas,conprofund¡daddeentradahor¡zontalenelpapeldeO-65mm,concapac¡daddecosidoparamáximo8-30hojas' Unidad 12 57.072

0

12 -      57.072

Cuano lactancia

De  igual  manera se observa que algunos elementos  no mantienen  la  uniformidad  en  la  unidad  de

medida,  esto teniendo en cuenta de el mismo elemento con  la misma descripción  se encuentra con
dos  (2)  unidades de  medida diferente,  a  modo de ejemplo citamos  los siguientes:

Item de !JíL=1HII]'Iq('Il lTmET¡ ffll .L. l]iLxí]i'r:[H[i)I

íTml.  irT. `             ,,                                             l     /`                                                      `                         `                                                                                                                   , "              .x   *    , y                                                                                                                  `                                    `                ,                                                                                                                                                                                         ,                                             ,              ,                 ,     ,                                     ,                 ,          ,

861 Ganchos      para      cosedora     estándar Unidad UN (1*)  La  descr¡pción  es  la  misma,  pero  unidad  de  medida
aalvanizada  26/6  Ca¡as x 5000 diferente  (ca¡a)

848 Ganchos      para      cosedora      estándarqalvan¡zada26/6,Caiasx500Ounid Caja CJ
(1*)

879 Papel  fotocop a Ofic o 75qr unidad UN (3*)  m¡sma  descripción,  unidad  de  med¡da  d¡ferente
820 Papel  fotocop a Ofic o75qr Resma RM (3*)  misma descripción  unidad  de medida diferente
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HALLAZGO  No.11.  Se  evidencia  que  el  ¡nventario  de  consumo  se  encuentra  en  el  sistema  de
información desactualizado, toda vez que se presentan d¡ferenc¡as con las existenc¡as reales.

RESPUESTA  PROCESO AUDITADO:

Dentro de  las  actividades  del  plan  de  inventarios  del  2024  se  ha  venido  actualizando  los  ¡nventarios  en

el aplicativo  Goob¡,  activ¡dad  que  conclu¡rá  con  el  ejercicio  de  inventarios  de esta vigencia.

CONCEPTO OFICINA CONTROL INTERNO:

De  acuerdo  con  la  respuesta  del  proceso,  se  mant¡ene  la  observación,  toda  vez  que  se  indica  ÍÍ/a

actividad que concluirá con el  ejerc¡c¡o de  inventarios de esta v¡gencia".

B.    Bienes asignados a funcionar¡os y contratistas.

>      B¡enes   y   elementos   s¡n    placa,    lo   que   dif¡culta   su   correcta   identificac¡ón   y   control,   a

cont¡nuación,  algunos ejemplos:

-FTIFm(- z    ríí                  `:      J    |\`3íJ\`J             ,'      í     JJDépende`ñ6ia     Jz,    \,,v;,í^#,J,JJj`;;,`     ,,    ,     y\,,z\,J,z   ,,   , Jr-rI--- _-.Jr=Ir~
ANDREA  JOSEFINA  BUSTAMANTERAMIREZ GRUPO  MISIONAL  SUBDIRECCION  ACADEMICA Pad                       MouseErgonómico R-2022-003886

ANDREA  JOSEFINA  BUSTAMANTERAMIREZ GRuPO  MISIONAL SUBDIRECCION  ACADEMICA Puestos de Trabajo A-2013-006362

ANDRES  RIOS  LEON GRuPO  MISIONAL SUBDIRECCION  ACADEMICA Puestos de Traba¡o A-2013-006376
BETHY  BLANCO SANDOVAL GRUPO  MISIONAL SUBDIRECCION  ACADEMICA Descansa                PiesGraduable R-2014-001477

BETHY BLANCO SANDOVAL ASESORES  DIRECCION  GENERAL Mouse R-2013-001345

BETHY  BLANCO SANDOVAL GRUPO  MISIONAL SuBDIRECCION  ACADEMICA Puestos de Trabajo A-2013-006379

BETHY  BLANCO SANDOVAL GRUPO  MISIONAL  SUBDIRECCION  ACADEMICA S¡llas A-2014-006662

CESAR ALONSO  LINARES  PEÑA GRuPO SISTEMAS  DE  INFORMACION Malet¡nes R-2012-001174

CESAR ALONSO  LINARES  PEÑA GRuPO SISTEMAS  DE  INFORMACION Maletines R-2015-001744

CESAR ALONSO  LINARES PEÑA GRuPO SISTEMAS  DE  INFORMACION Maletines R-2015-001746

CESAR ALONSO uNARES PENA GRuPO SISTEMAS  DE  INFORMACION Router y/o Sw¡tch A-2014-006735

DANIELA            GISELL            CASTROJIMENEZ OFICINA ASESORA JURIDICA Puestos de Trabajo A-2013-006382

JULY          KATHERINE          CARRILLO DESPACHO   SUBDIRECCION   ADMINISTRATIVA Pad                      Mouse R-2022-003876
QUEVEDO Y  FINANCIERA Ergonómico

JULY         KATHERINE         CARRILLO DESPACHO   SUBDIRECCION   ADMINISTRATIVA Puestos de Trabajo A-2013-006353
QUEVEDO Y  FINANCIERA
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MARIA JIMENA  DIAZ  DIAZ GRuPO  MISIONAL SUBDIRECCION  ACADEMICA Puestos de Trabajo A-2013-006381

MARTHA JuLIETT YAVER  LICHT GRuPO SISTEMAS  DE  INFORMACION Pad                       MouseErgonóm¡co R-2022-003894

MARTHA JULIETT YAVER  LICHT GRUPO SISTEMAS  DE  INFORMACION Puestos de Trabajo A-2013-006365

OSCAR          ORLANDO          LOZANOMANRIQUE GRUPO SISTEMAS  DE  INFORMACION Pues'os de Trabajo A-2013-006385

HALLAZGO   No.   12.   Se   evidenc¡aron   bienes   y   elementos   s¡n   placa,   dif¡cultando   su   correcta
¡dentificación   dentro  del   inventario  que  se  encuentra   bajo  la   responsab¡lidad  de  func¡onar¡os  y
contrat¡stasi

RESPUESTA  PROCESO AUDITADO:

Dentro de las act¡vidades del plan de inventarios del 2024 se ha venido replaqueteando a aquellos b¡enes

que   por  alguna   c¡rcunstancia   se   le   ha   caído   la   p'aca,   d¡cha  actividad   conc'uirá  con   el   ejercicio  de
inventarios de esta vigencia.

CONCEPTO OFICINA CONTROL  INTERNO:

De acuerdo con  la respuesta del proceso, se mantiene  la observación, toda vez que se ¡ndica  "d,'cha
activ¡dad que concluirá con el ejercicio de inventarios de esta vigencia".

>     Se   observaron   b¡enes  averiados  que   no   han   s¡do   objeto  de   deterioro  en   el   s¡stema   de

¡nformac¡Ón  Goobi.

3   ll    .    I       ® D.            .       .           *&#gíffiT!,S..&    ,6
%Walo}. b',\é~n% ffll .
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Equipos  portátiles A-2010-006072 Portátil  Marca  HP  Probook  4420s,  incluye:  MouseExternolnalámbrico,Male,ínTipoMorral,GuayadeSeguridad-(RAUDEP_01) $2.011.108 28/12/2010

Equipos  portátiles A-2010-006073 Portátil  Marca  HP  Probook  4420s,  incluye:  MouseExternolnalámbrico,MaletínTipoMorral,GuayadeSeguridad-(RAl_lDEP_01) $2.011.108 28/12/2010

Equipos  portátiles A-2010-006075 Portátil  Marca  HP  Probook  4420s,  incluye:  MouseExtemolnalámbrico,MaletínTipoMorral,GuayadeSequridad-(RAllDEPO1) $2.011.108 28/12/2010

COMPUTADORES A-2018-OO6801 CPU  PC Sman SFF,Core i7,  Ram  16Gb,  HDD  ITb,Tarjetaderedinalámbr¡cacon2antenas,2soportesplásticosdeCPU $1.925.797 23/08/2018

COMPUTADORES A-2013-006614 Computadores  de  Escritorio  Heritage --ProcesadorCorei7,RAM4GB,DiscoDurolTB,UnidadDVD-RWyLectordememorias---(RAl¡DEPO1) $1.653.667 13/11/2013

COMPUTADORES A-2013-006617 Computadores  de  Escritorio  Heritage --ProcesadorCorei7,RAM4GB,D¡scoDurolTB,UnidadDVD-RWyLectordememorias---(RAl_lDEP_O1) $1,653.667 13/11/2013

Equipos  portátiles A-2011 -006344 COMPUTADOR         PORTATIL         HP         G42-270-(RAl_lDEP_01) $1.65O.000 29/11/2011
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Equipos portátiles A-2011 -006345 COMPuTADOR PORTATIL HP G42-270 Cl3/4/500-(RAl_lDEP_01) $1.650.000 29/11/2011

COMPUTADORES A-2010-006096 CPU   Marca  QBEX.   Procesador  lntel  Core  i5  3.2,DD1000GB,MemoriaRAM4GB,QuemadordeDVD,TarjetadeRedlnhalambrica,Teclado,MouseyParlantes.-(RAIIDEPO1) $  1.418.332 30/12/2010

DISCO  DURO A-2013-006581 D¡sco  Duro  Externo  Usb -(RAl_lDEP_05) $684.400 13/11/2013

DISCO  DuRO A-2013-006583 Disco  Duro  Externo  Usb -(RAl_lDEP_05) $ 684.4OO 13/11/2013

Router y/o  Switch A-2014-006737 Adaptador wi-fi Encore N300 de doble antena,  parapuertousb-(RAl_lDEP_05) $371.202 29/12/2014

Monitores y tem¡nales A-2013-006590 Mon¡tor  Led  LG  18.8"  -(RAl_lDEP_01) $357.200 13/11/2013

Mon¡tores y tem¡nales A-2013-0066O1 Monitor Led  LG  18.8"  -(RAl_lDEP_01) $ 357.200 13/11/2013

Monitores y tem¡nales A-2013-006605 Monitor Led  LG  18.8"  -(RAl_lDEP_01 ) $357.200 13/11/2013

Mon¡tores y teminales A-2O13-006600 Monitor Led  LG  18.8"  -(RAUDEP_01) $357.200 13/11/2013

Planta Telefónica yTeléfonos R-2015-001716 Teléfonos Gerenciales  KXT-7716 -(RAl_lDEP_09) $104.400 08/07/2015

Planta Telefónica yTeléfonos R-2015-001717 Teléfonos Gerenc¡ales  KXT-7716 -(RAl_lDEP_09) $104.4OO 08/07/2015

Planta  Telefónica yTeléfonos R-2015-001718 Teléfonos Gerenc¡ales  KXT-7716 -(RAl_lDEP_09) $104.400 08/07/2015

Planta Telefónica yTeléfonos R-2015-001719 Teléfonos  Gerenc¡ales  KXT-7716  -(RAl_lDEP_09) $104.400 08/07/2015

Planta Telefón¡ca yTeléfonos R-2015-001720 Teléfonos  Gerenciales  KXT-7716 -(RAl_lDEP_09) $104.400 08/07/2015

Planta  Telefónica yTeléfonos R-2015-001721 Teléfonos Gerenciales  KXT-7716 -(RAl_IDEP_09) $104.400 08/07/2015

Planta Telefónica yTeléfonos R-2015-001722 Teléfonos Gerenc¡ales  KXT-7716 -(RAl_lDEP_09) $104.400 08/07/2015

Planta Telefónica yTeléfonos R-2015-001723 Teléfonos Gerenciales  KXT-7716 -(RAl_lDEP_09) $104.400 08/07/2015

Planta Telefón¡ca yTeléfonos R-2015-001724 Teléfonos Gerenciales  KXT-7716 -(RAl_lDEP_09) $104.400 08/07/2015

Planta Telefón¡ca yTeléfonos R-2015-001725 Teléfonos Gerenciales  KXT-7716 -(RAl_lDEP_09) $104.400 08/07/2015

Planta Telefón¡ca yTeléfonos R-2015-001726 Teléfonos Gerenciales  KXT-7716 -(RAl_IDEP_09) $104.400 08/07/2015

Planta Telefónica yTeléfonos R-2015-001727 Teléfonos Gerenc¡ales  KXT-7716 -(RAl_lDEP_09) $104.400 08/07/2015

Planta Telefón¡ca yTeléfonos R-2015-001728 Teléfonos Gerenciales  KXT~7716  -(RAl_lDEP_09) $104.400 08/07/2015

Planta Telefónica yTeléfonos R-2015-001729 Teléfonos Gerenciales  KXT-7716 -(RAl_lDEP_09) $104.40O 08/07/2015

Planta Telefón¡ca yTeléfonos R-2015-001708 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAl_lDEP_09) $81.200 08/07/2015

Planta Telefónica yTeléfonos R-2015-001691 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAl_lDEP_09) $81.200 08/07/2015

Planta Telefónica yTeléfonos R-2015-001692 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAl_lDEP_09) $81.200 08/07/2O15

Planta Telefónica yTeléfonos R-2015-001693 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAl_IDEP_09) $81.200 08/07/2015

Planta Telefónica yTeléfonos R-2015-001694 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAI_lDEP_09) $81.200 08/07/2015
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Planta  Telefónica yTeléfonos R-2015-001695 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAl_lDEP_09) $81.200

adquislcIÓn08/07/2015

Planta  Telefónica yTeléfonos R-2015-001696 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAUDEP_09) $81.200 08/07/2015

Planta  Te'efón¡ca yTeléfonos R-2015-001697 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAUDEP_09) $81.200 08/07/2015

Planta  Telefón¡ca yTeléfonos R-2015-001698 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAl_lDEP_09) $81.200 08/07/2015

Planta  Telefónica yTeléfonos R-2015-001699 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAl_lDEP_09) $81.200 08/07/2015

Planta  Telefónica yTeléfonos R-2015-001700 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAl_lDEP_09) $81.200 08/07/2015

Planta  Telefónica yTeléfonos R-2015-001701 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAl_lDEP_09) $81.200 08/07/2015

Planta Telefónica yTeléfonos R-2015-001702 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAl_lDEP_09) $81.200 08/07/2015

Planta  Telefónica yTeléfonos R-2015-OO1703 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAl_lDEP_O9) $81.200 08/07/2015

Planta Telefónica yTeléfonos R-2015-001704 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAl_lDEP_09) $81.200 08/07/2015

Planta Telefón¡ca yTeléfonos R-2015-001705 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAl_lDEP_09) $81.200 08/07/2015

Planta Telefón¡ca yTeléfonos R-2015-001706 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAl_lDEP_09) $81.200 08/07/2015

Planta Telefónica yTeléfonos R-2015-001707 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAl_lDEP_09) $81.200 08/07/2015

Planta  Telefónica yTe'éfonos R-2015-001709 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAl_lDEP_O9) $81.200 08/07/2015

Planta Telefónica yTeléfonos R-2015-001710 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAl_lDEP_09) $81.200 08/07/2015

Planta Telefón¡ca yTeléfonos R-2015-001711 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAl_lDEP_09) $81.200 08/07/2015

Planta Telefónica yTeléfonos R-2015-001712 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAl_lDEP_09) $81.200 08/07/2015

Planta  Telefónica yTeléfonos R-2015-OO1713 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAl_lDEP_09) $81.200 08/07/2015

Planta Telefónica yTeléfonos R-2015-001714 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAl_lDEP_09) $81.200 O8/07/2015

Planta Telefón¡ca yTeléfonos R-2015-001715 Teléfonos Standar KXT-7705 -(RAl_lDEP_09) $81.200 08/07/2015

Mouse R-2018-001844 Mouse PC Smart $28.197 24/08/2018

Mouse R-2017-001808 Mouse  óptico  neqro  usb -(RAl   lDEP   O1) $17.532 15/02/2017

Par'antes R-2013-001379 Parlantes  USB  120w -(RAl   lDEP   O5) $15.000 27/12/2013

"          .,,                    .-.,,1,,;,,                           ,,             ,                - ",\                    ,,TtllI±l '*J'JrÁILrL:]L:
`                                          \                      \\\                    ,

HALLAZGO  No.13.  Bienes y elementos averiados sobre los cuales a la fecha de esta aud¡toría no
se ha realizado n¡nguna gestión por parie del área o dependencia responsable.

RESPUESTA  PROCESO AUDITADO:

Los   bienes  del   lnstituto  se  encuentra  en   proceso  de  análisis  y  depuración  de  la   información,   para

¡dentificar  los  bienes  fuera  de  uso  o  que  ya  no  están  generando  beneficios  económ¡cos  futuros  y  así



!Í,`f:',:LjALCALDLAMAYORDEBmOTÁl).c.EDUCAClÓN

lNFORME  DE AUDITORIA

CÓdigO:  FT-EC-16-05

Versión:6

Fecha Aprobac¡ón:
I,,b`,iu`Ü  pdÍ¿,  lü  ',wiq(,{¡t]c,Ón  Educaü`,:,  y clDt,saÍÍonoPÜú,,tJcwco 30/06/2023

Página 24 de 32

proceder con  los ajustes pertinentes,  dentro de ellos  las  bajas de act¡vos que se  ha venido trabajando y

quedarán  antes  de  final¡zar  el  año  2024,  como  parte  de  la  medición  posterior  tal  y  como  lo  indica  el
manual  de  bienes de[  lnstituto.

CONCEPTO OFICINA CONTROL INTERNO:

De  acuerdo con  la  respuesta del  proceso,  se  mantiene  la  observac¡ón,  toda  vez  que  se  ind¡ca  Los
b¡enes del  lnstituto se encuentra en  proceso de anál¡s¡s y depurac¡ón de la  ¡nformación . . ."

>     Se identificaron b¡enes y elementos que según el sistema de información Goobi se encuentran

en   uso  y  bajo  la   responsab¡lidad  de  un  servidor  público  de  la   Ent¡dad,   pero,   al  realizar  la

ver¡f¡cación  los b¡enes están almacenados en el arch¡vo central,  por vía de ejemplo se citan  los

sigu¡entes elementos:

',ept'Bden[ía Í{|sponBable                      ' pht.a Dezcripcíon ;ÜÜit&J'[ióáRári^í        \     ~              \                   '

"t                                                     EI I rí                                                 E¡
EspAcHo DmEcc'io\- ALcm .\IoRñ|o "=Ol3-C¢6513 sLL.\   G¡RiToRn. sD`-BRüOs, }H:CAL`"}iO DE cO.`iAcrropERL\L|\|`rrE.TAp¡c£RÍÁTExm.RiEDJuTpc,iLFo}Bm
E\tR.u GmDO Ardii`,o Cenb'al lDEP    Secretar® de

coLoR A Esccm EducaaoÍ`

EsoR£s DiEcc(o\' cE\'EaÁL BgTH\-  BLJ\XCO Á-!O)3.C¢6í.`2 siLL.i   c¡mToRjA.. sr\' 8R^zOs, \£c.|`--is\1O DE coxrT.`cTOpERL\L|\'E\-nTA?[c'ERÍATEITiLRt;EDAsTIPOÁifo\rBRJi
AJchivo CenJa' lDEP    Se{retaÍ® cleSAL\'DO`'AL

COLOR A ESCCX:-EÍ` Educeaóíi

-Rl?0 \m¡o`-AL B£m-  BLA`'cO i-_`OIJ-OO666= Silla    gi,a{oria`  Sin bra=o,, me¢aJumo 6é ¢of`tac,o pétmanén,é
Archvo CenÜ8l lDEP_ SecretaÍ,a deEdu<acón

iBDmECCIO.\' ACADEL\[¡c.i SAi\m\'" t2p,cem i¬xt`¡   Rt;¢da.t '`-:po p¡to é;!o

Ri?o sism\Lis DE cEs.m Alo\-SO LR-ARES _=Ol 3_OO6Ó2 i Comp++t ado{ei óe Escí,,ofio Het¡tagé  --Procendos Cof¬ i7. R_l\( 4GB. A,Ó"o Cenbal íDEP    Secretaria de
TORL\L\C¡O`- 9Ei.Á Diko D`>ío  iTB, L-í`ióaó D\D,R`\' `-Lécior óé i`"inória,--` EducaQóÍ1-F!Cn`'A DE pLA\tAC'O\`

JL'A`` pEDRo ci'mRR£z "=O)3.OO653T s-iLLA   GmÁToR¿A` Sn\-BR`Zos, }H5CA;\ls`ÍO DE co`TACTO?ER\Li`¬xrTE.TALt>}c'ERriTExmLRL-mAsTipouro\ÍBRA
Archrvo Cenü'Bl lDEP    Secretsr!a deFl'QllXi

COLOR Á ESCCX}£R Educac,ón

RIPO \ES¡O\-AL .\LARíá jnfi*-Á DiJ\z DIÁZ -_`Ol3-OO633 l sn.L.\   GmAToHi` sr\-8R.uos, }íEc.I\is}io D£ co\iAcTo?ERL\L\\'E`-TE.TAPiCER!ATE\IuRl¬DASTPOÁífO\íBR_i
Archívo CenÜ-ó¡ íDEP    Secretaru] c!e-  iBDm£cciO\' AcÁDEL\ücA

COLOR  A ESCOC'E¿`h.
Edix:Jmón

Rim sHTE}iAs D£ o§cm oRLALxco LozÁ:\-o .^`Ol3_OO6_<38 snL.i   Gm^Tomi` sr`i-8RAzos. .\Ec.L¥ü}io DE co>iAcTo?EL|\Lix|L`TETJip¡cERIÁTE:{+nRi¬DASTípoÁLfO\n3R.i
Archivo Cenüal íDEP    Secretana de. FORL\LÁC]O\' }[AL+"Qll

COLOR A  ESC'CX:'ER Educacón

Rl?O .\nS{O\'ALlBDm£cCío`-Ac`iDE\nc.i. RJuÁÉ1 RJC,-RO.\ffiO'`EGA -:oos-ooisi.4 BBL¡OTEcJ\ .\íÁDERJi `-\mRlo
A,ch`v-o CenÜ'8l IDEP    Secretar,a deEducac,ÓÍ`AJchivoCentróllt}EPS`c'

Rl.PO }í¡S¡O\.ú R.ú-AEL RicAm "=O iÚ-C¢666j Sii¿2    g,,]`o,`|  ,'.n bía=o,.  m«aniimo 6e ceni2c!o p¢rmanenl¢,
l3DIRECC¿0* AC.Üi\üCA RO.\íERO \EGA aptce,u  (J®~`t`i   R`>eóas  t,po piio &;io`

eúeama   eEdustÓÍ\

Rl?O \nsio\'ÁLlrBDiR£CCIO`'ÁcADE\nCA R.uÁÉL RJcájumRO\mO\£GA l.!OO8-¢Oi26S co.\io TRÁBAJAR co`-mEAs DE Los .iLl^D<Ós
Afclwo Centíd rDEP_ Secretanó deEduc®ción

lmagen  No.  28.

HALLAZGO  No.14.  Se  observaron  bienes  incorrectamente  clasificados  dentro  del  s¡stema  de

información Goob¡ como bienes en servic¡o en responsabilidad de funcionarios y contratista, cuando

la  real¡dad  es  que  debería  estar  en  s¡tuación   b¡enes  en  bodega,  toda  vez  que  se  encuentran

almacenados en el  archivo central del  lDEP.

RESPUESTA PROCESO AUDITADO:

Los   bienes  del  lnstituto  se  encuentra  en   proceso  de  análisis  y  depuración   de  la   información,   para

identif¡car  los  bienes  fuera  de  uso  o  que  ya  no  están  generando  beneficios  económicos  futuros  y  así

proceder con  los ajustes periinentes,  dentro de ellos  las  bajas de activos que se ha venido trabajando y

quedarán  antes  de  final¡zar  el  año  2024,  como  parte  de  la  med¡ción  posterior  tal  y  como  lo  indica  el
manual  de  bienes del  lnst¡tuto.
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CONCEPTO  OFICINA  CONTROL INTERNO:

De acuerdo  con  la  respuesta  del  proceso,  se  mant¡ene  la  observacióni  toda vez  que  se  jndica  Los
b¡enes   del   lnstituto  se   encuentra   en   proceso  de   anál¡sis  y  depurac¡ón  de   la   ¡nformación   para
¡dentificar los bienes fuera de uso o que ya no están generando benefic¡os económicos futuros y así

proceder con los ajustes pertinentes  . . ."

C.    Validación  lnventar¡o Publicaciones y  libros

La  OCl  real¡zó  vis¡ta  al  CRllE  con  el  objetivo  de  validar  el  inventario  de  libros  y  publicaciones  del

lDEP,  donde se observaron  las siguientes s¡tuaciones:

>     El  inventario  de  publicaciones  es  admin¡strado  en  un  arch¡vo  de  Excel,  y  no  se  encuentra

concil¡ado con  los  registros en  el s¡stema de  ¡nformación  Goobi.

>     No  se  mantiene  un  único  sistema  de  numeración  o  código  que  permita  identif¡car de  manera

¡nequívoca  el  l¡bro o  publicación  y  número de ejemplares disponibles.

>     Se observó que existen algunos libros almacenados en cajas.

HALLAZGO   No.   15.   El   inventario   de   publicaciones   y   l¡bros   no   se   encuentra   actualizado   y

debidamente paqueteado,  s¡tuac'Ión que d¡ficulta su  adecuada gestión y control.

RESPUESTA  PROCESO AUDITADO:

Dentro  de  las  actividades  del  plan  de  inventarios  del  2024,  se  contempla  la  ver¡ficación  física  del

¡nventario  de publicaciones y  libros,  así como  la  actualización  de  inventarios  a cargo del funcionario

responsable.

CONCEPTO  OFICINA CONTROL INTERNO:

De  acuerdo  con  la  respuesta  del  proceso,  se  mantiene  la  observación,  ya  que  se  indica  que:  "se

contempla la ver¡ficación física del  ¡nventario de  publicac¡ones y libros,  así como la  actualización de

inventar¡os  a cargo del funcionar¡o responsable|"

2.4. Mantenimientos Correctivos y Preventivos.

De  conformidad  con  la  revisión  a  las  actividades  descritas  en  el  procedimiento  "PRO-GRF-77-O4

MANTENIMIENTO   PREVENTIVO   Y  CORRECTIVO   DEL  PARQUE  AUTOMOTOR  Y/O   BIENES

MUEBLES",' se  realizan  las s¡guientes observaciones:

Según  'o descr¡to en  la actividad  No.  02 "Presentar al  Comité  lnst¡tucional de Gestión y  Desempeño

(CIGD)  el  Plan  de  Manten¡miento";  se  manif¡esta  por parte de  la  SAF  en  su  respuesta con  radicado
No.   06-817-2024-001890-.  `lPara  las  v¡gencia  2023  y  2024,   la   Subd¡recc¡ón  Administrat¡va  y  Financiera

elaboró el  Plan  Anua  de  Mantenim¡ento,  que  se  adjunta en  la  presente  comun¡cac¡Ón,  el  mismo se  encuentra

incorporado como una actividad dentro del  Plan de Acción de la entidad aprobado en el  Comité  lnstitucional de
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gest¡ón y desempeño, cuyo segu¡miento es reportado de forma tr¡mestral a la Ofic¡na Asesora de Planeación en
las fechas estipulada§'

HALLAZGO No.16. No se presentó para aprobac¡ón el plan de manten¡miento al comité institucional

de gest¡Ón y desempeño de las vigencias 2023 y 2024.

RESPUESTA PROCESO AUDITADO:

Las actMdades del  Plan de Mantenim¡ento se les hace seguimiento med¡ante dos act¡vidades que están

¡nmersas dentro del  Plan de Acción  el cual está aprobado y publicado.

CONCEPTO OFICINA CONTROL INTERNO:

La  respuesta  em¡tida  por  parte  del  responsable  del  proceso  no  desviriúa  la  observación  realizada

por esta oficina,  por tanto se mant¡ene.

HALLAZGO  No.17.  En cuanto a la act¡vidad  Noi  O3  Publicación en  la página Web del  lDEP el  Plan

de  Manten¡miento,   no  se  evidencia  la  publicación  del  mismo  para  la  v¡gencia  2024,  tal  como  se

cyefa//a  er7  /as  ,'mágenes  cor,seouer,Íes;  la  información  publ¡cada  corresponde  a  las  páginas  2019  y

2022.

=     ®   -                              ,   t:**t`ze.^=,u    6,.i,'ecs:xm   `    ``*,`,Áv;                    ,

Imagen  No,  29

C     ';  tio,1±mÍ`!  *``````-é,(i®.¿`   `  ``\X`;^.`Í<`?-_ú`r<*|.,.`r.=,II*                                                                                ¢      Ó

lmagen  No.  30



i-::'.*lÁ!ALCALDhMAYORDEBOGOTÁDiC.EDUCAClÓN

lNFORME  DE AUDITORIA

Código:  FT-EC-16-05

Versión:6

Fecha Aprobación:
'n`LJt\,\t;  ix],í,  l¿i  l,,\«>s(,«¿ic,on  Eo\,tmÜ','¡,  v  t`iDot.aÍ/oiloP{,tln()ciiicJ, 30/06/2023

Página 27 de 32

RESPUESTA  PROCESO AUDITADO:

E' documento que se encuentra  publicado en  la  página Web del  lDEP  se actualizó en  la v¡gencia 2O22.

CONCEPTO OFICINA  CONTROL INTERNO:

La  respuesta  emit¡da  por  parte  del  responsable  del  proceso  no  desvinúa  la  observacióni  toda  vez

que   el   plan   de   mantenimiento   debe   actualizarse   con   cada   vigencia,   según   lo   establece   el

procedimiento  PRO-GRF-11-04,  por lo anterior se mantiene.

2.5. lndicadores del proceso Gestión de Recursos Fisicos.

No  se  observa  los  indicadores  actualizados  de  Gestión  con  corte  a  31  de  agosto  del  proceso  de

Gest¡ón de Recursos físicos o, ya que al 31  dejulio en la página web de la Entidad solo se encuentran

publicados  los  indicadores del  pr¡mer trimestre de 2024.

Adicionalmente,  solo se muestran  los indicadores de gestión correspondientes al proceso de

manten¡miento,  no se indican  los  ¡ndicadores de la gestión  del  plan  de anua' de  ¡nventarios.
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2,6. lncidencias Mesa de Ayuda Almacén 2023 y 2024

Se real¡zó verificación  de  los tickets  correspondientes  al tema  de almacén y contables  relacionados

con almacén,  escalados en los años 2023 y 2024,  donde se encontraron  35 tickets,  de 'os cuales el
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26O/o  corresponde a  inc¡dentes  relac¡onados con  depreciac¡Ón,  el 20%  a errores en  registros,  el  17%

a  reclasificaciones,  el  14%  a  errores  en  configuración  y  el  otro  140/o  otros temas,  como  se  muestra

en  el  s¡gu¡ente  grafico:

Incidencias Mesa de Ayuda

Almacén 2023 y 2024

ooo`oúr`Jc>tl
~í`_             .'l`.              l..             l.                  '.i`               l'.            _
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Dentro   del   anális¡s   real¡zado,   so   observa   que   algunos   ¡ncidentes   están   asociados   a   falta   de

conocimiento  sobre  la func¡onalidad  del  aplicativo.

2.7.VaI¡dac¡ón  de  facturas  correspondiente  a  las  altas  del  almacén  y  a  los  pagos
realizados por concepto de mantenimiento.

De  acuerdo  con  la  informac¡Ón  rev¡sada  en  las  facturas  correspond¡entes  a  los  proveedores  CAR

SCANNERS S,A.S y UNION TEMPORAL ECOLIMPIEZA4G,  de los cuales se evidencia que cumple

en  su  mayoría  con  los  requ¡s¡tos  establecidos  en  la  resoluc¡Ón  OO165  de  2023,  de  lo  anterior  se

observó   que,   en   las   facturas,   la   direcc¡Ón   del   lDEP   relac¡onada   no   es   corresponde   a   donde

actualmente funcionan  las  instalac¡ones.

2.8.Verif¡cación  pólizas de cumplimiento.

Para  la  vigencia  2024  la  Entidad  cuenta  con  pólizas  que  amparan  los  bienes  de  la  Ent¡dad,  en

cumplimiento de  lo establecido en  el  Manual  de  bienes  deI  Distr¡toi  numeral 4.4 "Aseguramiento de

los  Bienes";  en  concordancia  con  la  observación  No.  014  de  este  informe  se  evidencia  que  al  no

realizar las bajas de los bienes obsoletos y/o averiados, estos se incluyen en  los bienes asegurados

lo que  incide en  el valor de  la prima de la  pól¡za que  los ampara,
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Se  resalta  como fortaleza  la dispos¡ción  de  los funcionarios as¡gnados para  el acompañamiento en

las  visitas  realizadas  y  entrega  de  la  información,  lo  cual  viabilizó  la  revis¡Ón  documental  requerida

para el desarrollo y ejecuc¡Ón de esta  auditoría.

Se observa como beneficio de auditoría que, a partir del inicio de esta el proceso auditado,  ha venido

adelantando actividades encaminadas a  la verificación  de  los  inventarios de la  Entidad.

HALLAZGO   No.  01.   lnoporiunidad  en  el  registro  y  actualización  del   inventario  de  salidas  en  el

sistema  de  los  bienes  entregados  a  los  funcionarios;   por  ende,   no  se  realizan  cierres  contables

mensuales que permitan ejercer control  en  los  registros y  hechos económicos que se realicen  en  el
momento en  que  se originan y  no poster¡ormente.

HALLAZGO No. 02. Se evidencia concentración de funciones en el proceso, toda vez que un mismo

func¡onario  realiza varias  actividades sin  la supervis¡ón de  un tercero.

HALLAZGO   No.   03.     No  se  evidencia   aprobación   del   plan   de   inventario  en   el   marco  del   Comité

lnstitucional   de   Gestión   y   Desempeño,    contraviníendo   lo   estipulado   en    la   actividad    No.    02   del

proced¡miento  PRO-GRF-11-03  lnventario -B¡enes  Propiedad  Planta y  Equipo.

HALLAZGO  No.  04.  De  acuerdo  con  la  verificación  realizada  en  la  página  web  de  la  Entidad,  no  se

encuentra  la  publicación del  plan  de  inventarios  para  la vigencia 2023  y 2024.

HALLAZGO  No. 05,  Se evidencian  debilidades  en  la validación  y aseguramiento por parte de  la OAP al

no validar la ¡nformación reportada en el plan de acción  ¡nstitucional -Plan anual de inventarios, ten¡endo

en  cuenta que  los  soportes  remitidos corresponden  a  la ejecución  del  plan  de mantenimiento.

HALLAZGO  No. O6. Se observa d¡ferencias en cuanto a fechas de ejecución de actividades,  número de

actividades  y firmas  de  aprobación  en  el  plan  anual  de  ínventarios  reportado  a  la  OAP  y  la  información

reportada a  la OCl, tal como se detalla en  las  imágenes 2 y 3,  lo anterior no permite identificar sobre que

actividades se reporta seguimiento al cumplimiento de  las actividades.

HALLAZGO  No. 07.  El  lnforme Final Verificación de  inventario de  propiedad,  planta y equipo del  lDEP a

31   diciembre  2023",   no  contiene  la   información  correspondiente  al   lugar  y  fecha  de  la  elaboración,

dependencia  o  bodega  donde  se  encuentran  ubicados  los  bienes,  datos  del  seguro,  nombres  de  los

serv¡dores  públicos que acompañaron  e' proceso.

HALLAZGO  No.  08.  'nventario  por cuentadante  sin  actual¡zar de acuerdo con  los  sucesos  observados

al  momento de  realizar la toma física  por parte de esta oficina.

HALLAZGO   No.   09.   El   lugar   de   almacenamiento   "bodega"   no   se   encuentra   adecuadamente
ordenada  y  organ¡zada,  los  elementos  se  encuentran  apilados  y  dispersos  por varios  sitios,  lo cual

dificulta su  adecuado control y gestión,  con  un  alto riesgo de caída y accidenta"dad.
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HALLAZGO  No,1O.  Se  observaron  dentro  del  archivo  central  elementos  de  aseo  que  ya  fueron
retirados  del  ¡nventario  de  consumo  y  por  tanto  ya  no  son  responsabilidad  de  la  Ent¡dadi   lo  que

genera un  r¡esgo frente a posibles pérdidas o deterioros de estos.

HALLAZGO  No.11.  Se  evidencia  que  el  ¡nventario  de  consumo  se  encuentra  en  el  s¡stema  de

información desactualizado, toda vez que se presentan diferenc¡as con  las existencias reales.

HALLAZGO   No.   12.   Se   evídenciaron   bienes   y   elementos   sin   placa,   d¡ficultando   su   correcta

identif¡cac¡ón   dentro   del   inventario   que   se  encuentra   bajo   la   responsabilidad   de  funcionarios   y

contrat¡stas.

HALLAZGO  No.13.  B¡enes y elementos  averiados  sobre  los  cuales  a  la fecha de  esta  aud¡toría  no

se  ha  realizado  n¡nguna  gestión  por parte del  área  o dependencia  responsable.

HALLAZGO   No.   14.   Se  observaron   bienes   incorrectamente  clas¡ficados  dentro  del  sistema  de

información  Goob¡ como b¡enes en servicio en  responsabilidad  de funcionarios y contrat¡sta,  cuando

la   realidad   es  que  debería  estar  en   situac¡ón   bienes   en   bodega,  toda  vez  que  se  encuentran

almacenados en  el archivo central del  lDEP.

HALLAZGO   No.   15.    El   inventario   de   publicaciones   y   libros   no   se   encuentra   actual¡zado   y

deb¡damente  paqueteado,  situación  que dificulta su  adecuada gestión y control.

HALLAZGO No.16. No se presentó para aprobación el plan de mantenimiento al com¡té inst¡tucional

de gestión y desempeño de las v¡gencias 2023 y 2024.

HALLAZGO  No.17.  En  cuanto a  la actividad  No.  03  Publicac¡ón  en  la página Web del  lDEP el  Plan

de  Mantenimiento,   no  se  evidencia  la  publicación  del  mismo  para  la  v¡gencia  2024,  tal  como  se

detalla  en  las  imágenes  consecuentes;  la  información  publicada  corresponde  a  las  viigenc¡as  2019

y 2022.
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1.     Fonalecer y  actualizar  las  actividades  de  los  procedimientos  asocjados  al  proceso,  de  tal  manera

que  permita visibilizar todo el flujo de  informac¡Ón  que  se  real¡za en  la  ejecución  del  mismo.

2.     lnformar y actua'izar de manera oporiuna los movimientos de bienes que se presentan,  para que se

emitan  o actualicen  las  pólizas de seguros adquiridas  para  la salvaguard¡a de estos.

3.     Establecer controles  que  permiten  realizar cierres  periódicos  contables  con  el  f¡n  de garantizar que

los hechos económicos sean  reconocidos en  el  momento que se or¡g¡nan.

4.     Establecer actividades de control que perm¡tan  la adecuada segregación  de funciones y división  de

roles,  con  el  fín  de  que  no  recaiga sobre  un  solo funcionario  la  revisióni  aprobación,  seguimiento y

custodia  del  inventario.

5.      'ncluir en  la  aprobación  de  los  planes  institucionales  por parte  del  Comité  lnstituc¡onal  de  Gestión  y

Desempeño el  plan  de  inventarios y el plan  de  manten¡miento.

6.     Generar  acciones  para  la  organ¡zación  de  los  elementos  que  se  encuentran  en  el  archívo  de  la

Secretaria de Educación,  con el fin  de tener un  adecuado control y gestión de  los  mismos.

Terminada  la evaluación  rea'¡zada al proceso de gestión  de recursos físicos,  podemos conclu¡r que

como benef¡cio de auditoría, el proceso dio inic¡o a' levantamiento del inventario físico y plaqueteado

de    los    bienes   del    lDEP,    no   obstante,    se    hace    necesario   actua'izar   los   procedimientos   y
documentarlos  de  acuerdo  con  la  normatividad  vigente,  donde  se  especifique  y  detallen  de  forma

ordenada,  las operaciones o actividades secuenciales y los responsables de la ejecución, señalando
los  tiempos   establecidos  y   documentos   que   hacen   parte   del   proceso,   así   como   los   controles
necesarios para su conservación y custodia.

Es   de   v¡tal   importancia   actualizar   los   inventar¡os   de   los   servidores   públicosi   con   base   a   las

novedades  que  se  presenten,  a  fin  que  la  información  reg¡strada  en  el  sistema  sea  consistente  y
actualizada,  de tal  manera que  perm¡ta  la toma oportuna de decisiones administrativas.

u cLyoi,eJ  ft`
ILDA YAMILE  MORALES  LAVERDE

Jefe Oficina de Control  lnterno

5,(          :                  ,,,                  ,,                                   .--,                    - \irffimlgiL![, Firma       `,J,      J               y,       '`,.

Aprobó H ld aYam 'e Mora'es  Laverde. -Jefe OCl r\   \\
Rev¡só H ld aYam le Morales  Laverde -Jefe OCl \ Jii
Elaboró Ana  Hernández Ochoa - Contratista \           `

Los  arr¡ba  firmantes declaramos que  hemos  revisado  el  presente  documento y  lo encontramos  ajustado  a  las  normas y
disposic¡ones legales y/o técn¡cas vigentes
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